Приложение 3: Бухгалтерская отчетность Поручителя ООО «ВЭБ-Финанс»

Бухгалтерская отчетность ООО «ВЭБ-Финанс» на 17.10.2006 г. 
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Дата (год, месяц, число)

Организация

по ОКПО

Идентификационный номер налогоплательщика

ИНН

Вид деятельности

по ОКВЭД

Организационно-правовая форма                    форма собственности

по ОКОПФ / ОКФС

Единица измерения

по ОКЕИ

Местонахождение (адрес)

Дата утверждения 

  .  .    

Дата отправки / принятия 

  .  .    

Код

показателя

На конец 

отчетного 

периода

2

4

Итого по разделу I

190

-              

260

100

Итого по разделу II

290

100

300

100

Форма 0710001 с.2

Код

строки

На конец 

отчетного 

периода

2

4

410

100

Итого по разделу III

490

100

Итого по разделу IV

590

-              

Итого по разделу V

690

-              

БАЛАНС

700

100

БУХГАЛТЕРСКИЙ БАЛАНС

на 17 Октября 2006 г.

К О Д Ы

0710001

2006|10|17

98095280

2724099012\272401001

74.84



384

680014, г.Хабаровск, проспект 158

АКТИВ

На начало 

отчетного года

1

3

I. Внеоборотные активы



-              

II. Оборотные активы



Денежные средства

-              

-              

БАЛАНС

-              

ПАССИВ

На начало 

отчетного года

1

3

III. Капитал и резервы



Уставный капитал

-              

-              

IV. Долгосрочные обязательства



-              

Турышева Елена 

Владимировна

-              

V. Краткосрочные обязательства



-              

Общество с ограниченной ответственностью "ВЭБ-финанс"

Предоставление поручительств и гарантий

Общество с ограниченной 

ответственностью

тыс руб

65

16

Руководитель

Паламарчук Денис 

Сергеевич

(подпись)

(подпись)

(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

(расшифровка подписи)

17 Октября 2006 г.
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Дата (год, месяц, число)

2006

Организация

по ОКПО

Идентификационный номер налогоплательщика

ИНН

Вид деятельности

по ОКВЭД

Организационно-правовая форма                            форма собственности

по ОКОПФ / ОКФС

Единица измерения:

по ОКЕИ

За аналогичный 

период 

код

2

4

010

               

020

               

029

               

030

               

040

               

050

               

060

               

070

               

080

               

090

               

100

               

120

               

130

               

135

               

136

               

140

               

141

               

142

               

150

               

180

               

190

               

СПРАВОЧНО:

200

               

201

               

202

               

Разводненная прибыль (убыток) на акцию

               



Постоянные налоговые обязательства (активы)

               

Базовая прибыль (убыток) на акцию

               



               

   Чистая прибыль (убыток) отчетного периода

               

Отложенные налоговые обязательства

               

Текущий налог на прибыль

               

   Прибыль (убыток) до налогообложения

               

Отложенные налоговые активы

               



               



               

Внереализационные доходы

               

Внереализационные расходы

               

Прочие операционные доходы

               

Прочие операционные расходы

               

Проценты к уплате

               

Доходы от участия в других организациях 

               

   Прочие доходы и расходы



Проценты к получению

               

Управленческие расходы

               

Прибыль (убыток) от продаж

               

Валовая прибыль

               

Коммерческие расходы

               

Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за 

минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных 

обязательных платежей)

               

Себестоимость проданных товаров, продукции, работ, услуг

               

1

3

   Доходы и расходы по обычным видам деятельности



384

Показатель

За отчетный 

период

наименование

98095280

2724099012\272401001

74.84



ОТЧЕТ О ПРИБЫЛЯХ И УБЫТКАХ

за  период с 1 Января по 17 Октября 2006 г.

К О Д Ы

0710002

Общество с ограниченной ответственностью "ВЭБ-финанс"

Предоставление поручительств и гарантий

Общество с ограниченной 

ответственностью

тыс. руб.

65

16

10

17


Общество с ограниченной ответственностью «Аудиторская фирма «АДЭО-АУДИТ»

АУДИТОРСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по специальному аудиторскому заданию Общества с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс»

(ООО «ВЭБ-финанс)

г. Хабаровск

25 октября 2006 г.

АУДИТОРСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по специальному аудиторскому заданию

Нами, Обществом с ограниченной ответственностью  «Аудиторская фирма «АДЭО-АУДИТ», в соответствии со специальным аудиторским заданием, полученным от генерального директора Общества с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» (ООО «ВЭБ-финанс») Паламарчук Дениса Сергеевича,  проведена аудиторская проверка финансово-хозяйственных операций Общества с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» (ООО «ВЭБ-финанс») за период с 10 октября 2006 г. по 16 октября 2006 г. и промежуточного баланса за 2006 год по состоянию на 17 октября 2006 г 

Общество с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» (ООО «ВЭБ-финанс»), далее именуется Общество.
	АУДИТОР


Полное наименование:  общество с ограниченной ответственностью «Аудиторская фирма «АДЭО-АУДИТ». 

Сокращенное наименование:   ООО «АФ «АДЭО-АУДИТ»

Адрес:

-Юридический:  680000, г. Хабаровск, ул. Гоголя, 14;

-Фактического места нахождения: 680000, г. Хабаровск, 

ул. Волочаевская, 153, оф. 169;

-Для корреспонденции - 680000, г. Хабаровск, Главпочтамт, а/я 8/3.

Контактная информация:

· тел.: 31-84-56, 31-22-60;

· факс: 31-48-56;

· электронный адрес (e-mail): adeo@email.kht.ru.

Государственная регистрация:  

· свидетельство о государственной регистрации №443 выдано Исполкомом Совета народных депутатов  Центрального района г. Хабаровска 16 декабря 1991 года;

· фирма внесена в Единый государственный реестр юридических лиц 23 декабря 2002 г. за основным регистрационным номером 1022700928018, регистрирующий орган – ИМНС России по Центральному району г. Хабаровска.

Лицензии:

· Лицензия Минфина РФ на осуществление аудиторской деятельности сроком на 5 лет № Е005520 от 30 декабря 2003 г.;

· Лицензия  Управления Федеральной Службы Безопасности Российской Федерации по Хабаровскому краю № Б 278740, Регистрационный номер ХК/0463 от 06.02.2006г.

Аудиторская фирма является членом некоммерческих объединений:

· Аудиторская Палата России (г. Москва);

· Некоммерческое Партнерство 

      «Дальневосточная Региональная Палата Аудиторов» (г. Хабаровск);

· Ассоциация Российских Банков (г. Москва).

Сведения о прохождении внешнего контроля качества работы

 аудиторской организации:

На основании решения Комиссии по контролю за качеством аудиторской деятельности и соблюдением профессиональной этики аудиторскими организациями (аудиторами) – членами НП «Аудиторская палата России» (протокол № 3 от 22 августа 2005 года)  аудиторская деятельность ООО «Аудиторская фирма «АДЭО-АУДИТ», г.Хабаровск признана соответствующей действующему законодательству, регулирующему аудиторскую деятельность в Российской Федерации, федеральным правилам (стандартам) аудиторской деятельности, правилам (стандартам) аудиторской деятельности НП «Аудиторская Палата России», общепринятым принципам осуществления аудиторской деятельности.

	3. СВЕДЕНИЯ О ПРОВЕРЯЕМОЙ ОРГАНИЗАЦИИ


Полное наименование: 

 Общество с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс».

Сокращенное наименование: ООО «Вэб-финанс».

Юридический адрес:  680014, г. Хабаровск, пр-кт 60-летия Октября, 158.

Адрес места нахождения: 680014, г. Хабаровск, пр-кт 60-летия Октября, 158.

Государственная регистрация: 

· Общество учреждено  по решению единственного учредителя Открытого акционерного общества «Восточный экспресс банк» (ОАО КБ «Восточный») 04 октября 2006 г., протокол Совета директоров № 285, зарегистрировано и внесено в Единый государственный реестр юридических лиц 10 октября 2006 г. Инспекцией Федеральной налоговой службы по Железнодорожному району г. Хабаровска за основным государственным регистрационным номером 1062724062983 (Свидетельство серия 27 

 № 001398194).

· ИНН- 2724099012 / КПП- 272401001 (Свидетельство серия 27   № 001398277).

Лицензии: Лицензий общество не имеет 

Филиалы: Филиалов Общество не имеет.

Представительства: Представительств Общество не имеет.
Дополнительные офисы: Дополнительных офисов Общество не имеет.

Ответственные лица за ведение  финансово-хозяйственной деятельности

Общества в отчётном периоде: 

· Ответственность за организацию бухгалтерского учёта и выполнение законодательства при проведении хозяйственных операций в ООО «ВЭБ-финанс» несёт Генеральный директор Общества -  Паламарчук Денис Сергеевич;

· Ответственность за подготовку бухгалтерской отчётности в                                            ООО «ВЭБ-финанс» несёт Генеральный директор Общества -  Паламарчук Денис Сергеевич

	4. СВЕДЕНИЯ ОБ АУДИТЕ


Аудиторская проверка финансово-хозяйственных операций Общества за период с 10 октября 2006 г. по 16 октября 2006 г. и промежуточного баланса за 2006 год по состоянию на 17 октября 2006 г   была проведёна нами в срок с 20 октября 2006 г. по 25 октября 2006 г.  на основании. договора № б/н от 16 октября 2006 г.


Дата выдачи аудиторского заключения 25 октября 2006 г.

Целью специального аудиторского задания являлось установление достоверности финансово-хозяйственных операций Общества за период   с 10 октября 2006 г. по 16 октября 2006 г. и промежуточного бухгалтерского баланса Общества за 2006 год по состоянию на 17 октября 2006 г. во всех существенных отношениях и соответствия их законодательству Российской Федерации.
Аудит проводился нами в соответствии со следующими нормативными документами:

· Федеральным законом от 7 августа 2001 года N 119-ФЗ «Об аудиторской деятельности» (с изменениями и дополнениями);

· Федеральными Правилами (стандартами) аудиторской деятельности, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 сентября 2002 года № 696 (с изменениями и дополнениями);

· Применимыми Правилами (стандартами) аудиторской деятельности, утвержденными Комиссией по аудиторской деятельности при Президенте Российской Федерации;

· Внутрифирменными стандартами аудита;

· Нормативными актами Министерства Финансов Российской Федерации, регулирующими деятельность организации в области бухгалтерского учёта.


При проведении аудита финансово-хозяйственных операций Общества за период     с 10 октября 2006 г. по 16 октября 2006 г. и промежуточного бухгалтерского баланса Общества за 2006 год по состоянию на 17 октября 2006 г. нами было рассмотрено соблюдение Обществом действующего законодательства Российской Федерации.

Ответственность за  соблюдение  действующего законодательства Российской Федерации при совершении финансово-хозяйственных  операций несёт руководство Общества.

Проверка соответствия ряда совершенных Обществом финансово-хозяйственных операций действующему законодательству была проведена исключительно для того, чтобы получить достаточную уверенность в том, что бухгалтерский баланс на 17 октября 2006 г. не содержит искажений и соответствует действующему законодательству. В этих целях учитывался уровень существенности, рассчитанный нами на основе данных бухгалтерской отчетности аудируемого лица.

Аудит проводился с соблюдением требований  Министерства финансов РФ, а также Комиссии по аудиторской деятельности при Президенте РФ к составлению аудиторского заключения.

Аудит  включал  проверку  на  сплошной  основе  подтверждений числовых данных и пояснений, содержащихся в бухгалтерском балансе на 17 октября 2006 г. Кроме этого, аудит включал оценку важнейших расчетов, сделанных руководством Общества, а также оценку общего представления бухгалтерского баланса на 17 октября 2006 г.  в целях установления его соответствия нормативным актам Российской Федерации. 

Мы полагаем, что проведенный аудит дает достаточные основания для того, чтобы высказать мнение о достоверности бухгалтерского баланса на 17 октября 2006 г.. 

	МНЕНИЕ АУДИТОРА


В результате проведения аудиторских процедур в соответствии с описанными выше целями мы отмечаем, что в  течении  проверяемого  периода  Общество с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» проводило  операции в соответствии с установленными законодательными нормами. В результате проведенного сплошного тестирования нами не обнаружены факты, свидетельствующие о несоблюдении Обществом с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» действующего законодательства по совершаемым им операциям. Нами не обнаружены существенные факты, свидетельствующие о несоответствии качества управления Обществом с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» и состояния системы внутреннего контроля Общества с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» характеру и объему осуществляемых им операций в рамках текущего этапа развития Общества.

При подготовке и принятии решений руководство Общества с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» исходило из допущения о том, что Общество с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» будет продолжать свою деятельность в обозримом будущем и у него отсутствуют намерения и необходимость ликвидации или существенного сокращения деятельности, а следовательно, обязательства будут погашаться в установленном порядке.

Бухгалтерский баланс, прилагаемый  к настоящему аудиторскому заключению, достоверно, во всех существенных отношениях. Отражает  финансовое положение Общества с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс»  по состоянию на                     17 октября 2006 г.
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Прибыль (убыток) прошлых лет

               

               

наименование

убыток

прибыль

1

4

5

РАСШИФРОВКА ОТДЕЛЬНЫХ ПРИБЫЛЕЙ И УБЫТКОВ

Показатель

За отчетный период

За аналогичный период

 предыдущего года

Руководитель

Турышева Елена 

Владимировна

(подпись)

Главный 

бухгалтер

(расшифровка подписи)

17 Октября 2006 г.

(подпись)

Паламарчук Денис 

Сергеевич



(расшифровка подписи)

При этом нами обращено внимание на то, что стоимость чистых активов Общества с ограниченной ответственностью «ВЭБ-финанс» соответствует его уставному капиталу и превышает минимальный размер уставного капитала, установленного Федеральным законом «Об обществах с ограниченной ответственностью» от 08.02.1998 № 14-ФЗ (с изменениями и дополнениями) в 10 раз.

25 октября 2006 г.
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Учетная политика ООО «ВЭБ-Финанс» на 2006 год

Общество с ограниченной ответственностью

«ВЭБ-Финанс»»

Юридический адрес:

680014, г. Хабаровск, пр-кт 60-лет Октября, 158

Индекс, город, улица, дом

Телефон (4212) 30-66-59 , факс (4212) 30-66-51
Расчетный счет в банке

40702810402010000076
ПРИКАЗ

№ 1  г. Хабаровск  «10» октября  200 6 г.

Об утверждении Учетной политики организации

на 2006 год

В соответствии с пунктом 3 статьи 5 Закона «О бухгалтерском учете» и статьи 313 главы 25 Налогового кодекса

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить  учетную политику для целей бухгалтерского и налогового учета на 2006 год.

2. Утвердить следующие приложения к Учетной политике на 2006 год:

· Организация учетной работы (Приложение №1);

· Первичные учетные документы (Приложение №2);

· График документооборота по организации (Приложение №3);

· Порядок проведения инвентаризации имущества (Приложение №4);

· Рабочий план счетов (Приложение №5);

· Регистры налогового учета (Приложение №6);

· Система внутреннего контроля (Приложение №7).

Учетная политика организации вводится в действие с 10 октября 2006 года                      

Директор ООО «ВЭБ-финанс»   _____________                     Д.С.  Паламарчук

                                                         подпись                                    И.О.Фамилия

                                                                                 УТВЕРЖДЕНА     

                                                                               Приказом № 1 

                                                                                                директора  организации 

                                                                                  ООО «ВЭБ-финанс» 

                                                                                               от "10" октября  200 6 г.   

Учетная политика организации

1. Общие положения

1.1. В настоящем приказе определяется учетная политика для целей бухгалтерского и налогового учета ООО «ВЭБ-финанс», которой устанавливаются принципы отражения в бухгалтерском и налоговом учете всех фактов хозяйственной деятельности и их оценки.

1.2. В своей деятельности организация использует следующие законодательные и нормативные документы: 

· Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 21.11.96г. №129-ФЗ (с изменениями и дополнениями). 

· Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденное приказом Минфина РФ от 29.07.98г. №34н (с изменениями и дополнениями); 

· Положение по бухгалтерскому учету "Учетная политика организации" (ПБУ 1/98), утвержденное приказом Минфина РФ от 09.12.98г. №60н; 

· Положение по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" (ПБУ 6/01), утвержденное приказом Минфина РФ от 30.03.2001г. №26н; 

· Положение по бухгалтерскому учету "Учет материально - производственных запасов" (ПБУ 5/01), утвержденное приказом Минфина РФ от 09.06.2001г. №44н; 

· Положение по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" (ПБУ 14/2000), утвержденное приказом Минфина РФ от 16.10.2000г. №91н;

· Положение по бухгалтерскому учету "Доходы организации" (ПБУ 9/99), утвержденное приказом Минфина от 06.05.99г. №32н (с последующими изменениями и дополнениями); 

· Положение по бухгалтерскому учету "Расходы организации" (ПБУ 10/99), утвержденное приказом Минфина от 06.05.99г.№33н (с последующими изменениями и дополнениями); 

· Положение по бухгалтерскому учету "Учет расчетов по налогу на прибыль" (ПБУ 18/02), утвержденное приказом Минфина от 31.12.02г. №4090 (с последующими изменениями и дополнениями); 

· План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкция по его применению, утвержденные приказом Минфина РФ от 31.10.2000г. №94н. 

· Налоговый кодекс. Часть первая и вторая. 

2. Организация и техника учета

2.1. Бухгалтерский учет в организации осуществляется главным бухгалтером. Бухгалтерия осуществляет деятельность в соответствии с задачами и на основе утверждаемого настоящим приказом положения о бухгалтерии (Приложение №1). 

Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю организации и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности; обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств. 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников организации. 

Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. 

В случае разногласий между руководителем организации и главным бухгалтером по осуществлению отдельных хозяйственных операций документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения руководителя организации, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций. 

2.2. Организация ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета, разработанный на основе Плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного приказом Минфина России от 31 октября 2000 г. №94н (Приложение № 5), в рублях. 

Бухгалтерский учет в организации ведется автоматизированным способом с использованием программы «1С Бухгалтерия». Для отражения в бухгалтерском учете фактов финансово-хозяйственной деятельности организации избрать формой ведения бухгалтерского учета: ЖУРНАЛ-ГЛАВНАЯ.

2.3. Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются первичные учетные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственной операции, а также справки бухгалтерии. 

2.4. Документирование хозяйственных операций. 

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденных Постановлениями Госкомстата РФ. Кроме унифицированных форм организация имеет право применять документы, утвержденные настоящим приказом (Приложение №2). 

2.5. Право подписи первичных учетных документов имеют лица, указанные в данном Приказе (Приложение № 7). Составление первичных учетных документов, порядок и сроки передачи их для отражения в бухгалтерском учете производятся в соответствии с графиком документооборота (Приложение № 3). 

2.6. Оценка и инвентаризация имущества и обязательств. Оценка имущества: 

· приобретенного за плату, в организации осуществляется путем суммирования фактически произведенных затрат на его покупку; 

· полученного безвозмездно по рыночной стоимости на дату оприходования.

Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности организации проводить инвентаризацию имущества и обязательств, в случаях и в сроки, определенные настоящим Приказом (Приложение № 4).

3. Учетная политика для целей бухгалтерского учета.

Методика учета.

3.1. Учет основных средств.

К основным средствам относить имущество, срок полезного использования которого более одного года и стоимость на дату приобретения превышает 20 000 руб. Имущество стоимостью менее указанного лимита или сроком службы менее одного года списываются на расходы в том отчетном периоде, в котором они были приняты к учету.

3.2. Порядок начисления амортизации по основным средствам и нематериальным активам.

Амортизацию по основным средствам и нематериальным активам начислять линейным методом в течение всего срока полезного использования.

3.3. Порядок отражения в учете процесса приобретения МПЗ.

Приобретение МПЗ отражать по фактической себестоимости на счете 10 «Материалы».

3.4. Порядок списания МПЗ .

Оценка МПЗ при  их отпуске на издержки обращения и ином выбытии осуществляется по средней себестоимости ( п16 пБУ 5/01» Учет материально производственных запасов»)

3.5. Расходы, произведенные в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, списывать на соответствующие счета издержек в том периоде, к которому они относятся.

3.6. Расходы.

Расходы организации учитываются на счете 26 «Общехозяйственные расходы» и в полном обьеме ежемесячно списываются непосредственно в Д 90,4 «Продажи»  ( п9 ПБУ 10/99 «Расходы организации»)

3.7. Создание резервов.

Резервы по сомнительным долгам,  на выплату отпускных и вознаграждений, на гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание, на ремонт основных средств не создаются

3.8. Расходы по ремонту основных средств включать в издержки в том периоде, когда они возникли.

3.10. Учет займом и кредитов.


Заемные средства , срок гашения которых по договору займа или кредита превышает 12 месяцем до истечения указанного срока учитываются в составе долгосрочной задолженности с преминением сч.67 «Расчеты по долгосрочным кредитам и займам»

   Согласно пункту 11 ПБУ 10/99 в бухгалтерском учете вся сумма процентов по кредитам и займам включается в операционные расходы .

3.11. Метод определения выручки от реализации продукции.

Выручку от реализации продукции определять по моменту отгрузки и предъявления платежных документов покупателю.

3.12. Изменение учетной политики организации.

Принятая организацией учетная политика применяется в течение отчетного года. Изменение учетной политики может проводиться только в случае изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, существенного изменения условий деятельности (реорганизация, смена собственника и т.д.) и разработки организацией новых способов ведения бухгалтерского учета, способствующих более достоверному представлению фактов хозяйственной деятельности в учете и отчетности или меньшей трудоемкости учетного процесса без снижения степени достоверности информации.

4. Учетная политика для целей налогообложения прибыли

4.1. Налоговый учет ведется бухгалтерией (бухгалтером) организации (Приложение №1). Ответственность за правильность составления и реализацию налоговой учетной политики, а также за состояние расчетов несет главный бухгалтер организации.

4.2.  Налоговый учет ведется автоматизированным способом - с использованием средств вычислительной техники (Бухгалтерская программа "1С Бухгалтерия"). Все учетные регистры налогового учета должны быть дополнительно продублированы на бумажных носителях.

4.3.  Хозяйственные операции для принятия их к налоговому учету оформляются с использованием первичных учетных и иных оправдательных документов (регистров бухгалтерского учета), применяемых в бухгалтерском учете (Приложение №2).

4.4. Организация для определения сумм доходов и расходов применяет формы бухгалтерских регистров (ЖУРНАЛ-ГЛАВНАЯ), регистров, разработанных самостоятельно на базе регистров бухгалтерского учета, отдельных налоговых регистров, а также регистров налогового учета, разработанных самостоятельно на базе регистров, рекомендованных Федеральным управлением по налогам и сборам РФ.

4.5. Метод определения доходов и расходов (гл. 25 ст. 273 НК РФ).

Применять метод начисления (по отгрузке) для расчета налога на прибыль.

4.6. Налоговый учет амортизируемого имущества.

По сроку полезного использования основных средств – в рамках диапазона, установленного для амортизационной группы, к которой объект основных средств относится согласно Классификации основных средств, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 №1.

4.7. Метод оценки МПЗ при списании их в производство.

Оценка при отпуске МПЗ в производство  осуществляется по средней себестоимости.

4.8. Налог на добавочную стоимость

Доходы и расходы учитываются методом начисления (по мере отгрузки )

Операций освобожденных от налогообложения НДС нет

НДС уплачивается ежеквартально. Декларация подается ежеквартально.

4.9. Налог на имущество

Установить, что при исчислении налога на имущество налоговая база определяется исходя из остаточной стоимости движимого и недвижимого имущества, учитываемого на балансе в качестве объекта основного средства и отражаемого в активе баланса  по  следующим счетам бухгалтерского учета - сч 01 «Основные средства за минусом сч 02 « Амортизация основных средств».

4.10. Налог на прибыль 

Организовать систему начисления налоговой базы при расчете налога на прибыль , которая определяется на основе порядка группировки и отражения объектов и хозяйственных операций одновременно и в бухгалтерском и налоговом учете предприятия

Авансовые платежи налога на прибыль осуществляются путем внесения только квартальных авансовых платежей по итогам отчетного периода

Использовать формы регистров налогового учета, утвержденные настоящим приказом (Приложение № 7).

.

Приложение № 1   

к Приказу № 1  

от "10" октября  200 6 г.

"Об учетной политике организации"

Организация учетной работы 

1. Бухгалтерский учет в организации осуществляется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. 

2. В целях определения задач структуры и функций бухгалтерии утвердить настоящее Положение. 

Положение о бухгалтерии

I. Общие положения

1. Главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от должности приказом руководителя организации.

Главный бухгалтер подчиняется только руководителю организации.

2. Бухгалтерия в своей деятельности строго руководствуется Федеральным законом "О бухгалтерском учете", Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации и другими нормативными документами.

Запрещается принимать к исполнению документы, противоречащие законодательству. 

3. В случае разногласий между руководителем организации и главным бухгалтером по осуществлению отдельных финансово-хозяйственных операций документы могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения руководителя организации.

II. Задачи

Основными задачами бухгалтерии являются: 

· формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее имущественном положении; 

· обеспечение информацией руководителей организации с целью правильного осуществления организацией хозяйственных операций: 

· обеспечение учета наличия движения имущества и обязательств, использования материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами; 

· предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности организации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости. 

III. Структура бухгалтерии

Структуру бухгалтерии и штатное расписание утверждает руководитель организации в соответствии с объемами работ и нормативами численности специалистов и служащих. 

IV. Функции бухгалтерии
1. Организация учета имущества, обязательств и хозяйственных операций на основе натуральных измерителей в денежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения. 

2. Организация учета основных фондов, амортизации 

3. Организация учета поступления, создания и выбытия нематериальных активов. 

4. Организация учета расчетов с персоналом, социальному страхованию, удержаний из заработной платы. 

5. Организация учета денежных средств, правильности ведения кассовых операций. 

6. Осуществление контроля по расчетам с покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами, с персоналом по прочим операциям, по учету подотчетных сумм и расчетов с учредителями. 

7. Своевременное и правильное начисление и контроль за перечислением налогов в бюджеты разных уровней, а также во внебюджетные фонды. 

8. Организация учета финансовых результатов, учета собственных средств организации. 

9. Составление и своевременное предоставление в контролирующие органы бухгалтерской и налоговой отчетности. 

10. Своевременная подготовка приказа об учетной политике организации. 

11. Применение в утвержденном порядке унифицированных форм первичного учета, соблюдение графика документооборота. 

12. Обеспечение сохранности бухгалтерской документации в установленном порядке. 

13. Предоставление подразделениям организации необходимой информации для осуществления анализа деятельности организации. 

V. Права бухгалтерии
1. Требовать от всех подразделений организации предоставление материалов, необходимых для организации и ведения бухгалтерского учета. 

2. Требовать выполнения графиков документооборота. 

3. Не принимать к исполнению документы, оформленные с нарушением установленного порядка. 

4. Рассматривать и визировать договоры, приказы, связанные с основной деятельностью организации. 

5. Представлять руководству организации предложения о поощрении и наказании работников организации, связанных с учетом и использованием материальных ценностей. 

6. Требования главного бухгалтера и уполномоченных им лиц по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов, сведений, информации обязательны для всех работников организации. 

7. В случае неисполнения пункта 6 настоящего раздела Положения главный бухгалтер обязан направить руководителю организации служебную записку с указанием виновных лиц и допущенных нарушений. 

VI. Ответственность

Всю полноту ответственности за своевременное и качественное выполнение возложенных на бухгалтерию настоящим положением задач и функции несет главный бухгалтер. 

Приложение № 2   

к Приказу № 1  

от "10" Октября 200 6 г.

"Об учетной политике организации"

Первичные учетные документы

1. Обязательные реквизиты первичных учетных документов

Первичные учетные документы принимаются бухгалтерией только в тех случаях, если они:

1.1. Составлены строго по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм учетной документации согласно 

Постановлению Госкомстата РФ от 30 октября 1997 г. № 71а "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве" (с изм. и доп. от 25 января 1999 г.), 

Постановлению Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации", 

Постановлению Госкомстата РФ от 06 апреля 2001 г. №26 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и заработной платы", 

Постановлению Госкомстата РФ от 01 августа 2001 г. №55 "Об утверждении формы №АО-1 "Авансовый отчет". 

1.2. Документы, форма которых не предусмотрена в этих альбомах, должны содержать следующие обязательные реквизиты: 

· наименование документа; 

· дату составления; 


· наименование организаций, от имени которых составлен документ, ИНН этих организаций; 

· содержание хозяйственной операции; 

· измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении (с обязательным выделением НДС); 

· наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; 

· личные подписи указанных лиц и их расшифровки. 

В незаполненных графах документов должен быть поставлен прочерк. В тексте и цифровых данных первичных документов подчистки и неоговоренные исправления не допускаются. 

2. Внесение исправлений в первичные учетные документы

Внесение исправлений в любые кассовые и банковские документы, а также в векселя запрещается. Если в указанных документах допущены какие-либо ошибки, то документы подлежат полному переоформлению. 

В тексте и цифровых данных первичных документов подчистки и неоговоренные исправления не допускаются. 

Ошибки в первичных документах (за исключением кассовых и банковских, а также векселей) исправляются следующим образом: зачеркивается неправильный текст или сумма и надписывается над зачеркнутым исправленный текст или сумма. Зачеркивание производится одной чертой так, чтобы можно было прочитать исправленное. 

Исправление ошибки в первичном документе должно быть оговорено надписью "исправлено", подтверждено подписью лиц, подписавших документ, а также проставлена дата исправления. 

В случае если первичный документ регламентирует договорные отношения предприятия (договор, акт, гарантийное письмо и пр.), то исправления должны быть также заверены печатями сторон. 

3. Порядок хранения первичных документов, учетных регистров, бухгалтерских отчетов и балансов, налоговых расчетов и деклараций

3.1. В течение сроков, установленных нормативными актами, документация хранится в бухгалтерии. 

3.2. После истечения нормативных сроков хранения документация подлежит обязательной передаче в архив организации. 

3.3. Документация до передачи ее в архив должна храниться в бухгалтерии в специальных помещениях или закрытых шкафах под ответственность лиц, указанных в пункте 3.1 настоящего приложения. 

Бланки строгой отчетности должны храниться в сейфах, металлических шкафах или специальных помещениях, позволяющих обеспечить их сохранность. 

3.4. Порядок хранения первичных и выходных в условиях автоматизации. 

Надлежит обязательно обеспечить: 

ежемесячную (ежедневную, ежеквартальную) распечатку документов. При этом распечатанные документы группируются, прошнуровываются, нумеруются и скрепляются подписью главного бухгалтера (его заместителем) и печатью; 

ежемесячное (ежеквартальное) создание архивных копий на машиночитаемых носителях. Данные копии подлежат хранению в бухгалтерии в порядке, установленном для аналогичных бумажных документов.

3.5. Обработанные вручную первичные документы текущего месяца, относящиеся к определенному учетному регистру, комплектуются в хронологическом порядке и переплетаются. 

Отдельные виды документов (наряды на работу) могут храниться не переплетенными, но подшитыми в папках во избежание их утери или злоупотреблений. 

3.6. Выдача документов из бухгалтерии и из архива организации может производиться только по письменному распоряжению главного бухгалтера. 

4. Утвердить документы, формы которых не предусмотрены в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации:

4.1. Заявка на выдачу денежных средств в подотчет.

4.2. Акт на списание представительских (по приему делегации) расходов.

УТВЕРЖДАЮ   

Директор организации

Д. С. Паламарчук

"__" ________ 200 6  г.

ЗАЯВКА

на выдачу денежных средств в подотчет


                                           ( Ф.И.О. работника)


(должность, название подразделения)

Конкретная цель расходования денежных средств:

______________________________________________________

______________________________________________________

Сумма: _______________________________________________

Плановая дата расходования денежных средств:


(подпись работника, дата)

СОГЛАСОВАНО

Руководитель подразделения:


 (подпись, дата, расшифровка подписи)

Другие подразделения

______________________________________________________

(подписи, дата, расшифровки подписей)

Отметки и замечания бухгалтерии:

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

УВЕРЖДАЮ   

Директор организации

Д. С. Паламарчук

"__" ________ 200 6  г.

АКТ № ____

на списание представительских расходов

(по приему делегации)

Комиссия, назначенная приказом №_______

от "___" ___________ 200_ г., составила настоящий акт о списании представительских расходов в сумме:

___________________________________________________________

(сумма цифрами и прописью)

Дополнительные сведения:

Дата проведения приема: ________________________________

Место проведения приема:_______________________________

Программа проведения: ________________________________ 

Дата, время

1. Регистрация участников 

2. Знакомство (экскурсия) 

3. Деловые переговоры 

4. Подписание протокола о намерениях 

5. Обед 

6. Культурная программа 

Приглашенные лица со стороны организации в составе:

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________ 

Участники со стороны организации в составе:

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________ 

Величина представительских расходов (первичные документы об оплате прилагаются) на сумму_____________________________

______________________________________________________

Председатель комиссии:
_______________
 
        ________________


                                                 (должность)   (подпись)          (Ф.И.О.)

Члены комиссии:
_______________
 
                   ________________

                                 
(должность)       (подпись)             (Ф.И.О.)

                        
_______________
 
                  ________________


                                          (должность)        (подпись)            (Ф.И.О.)

                            
_______________
 
                  ________________


                                           (должность)       (подпись)            (Ф.И.О.)

Приложение № 3 

к Приказу № 1 

от "10" октября  200 6 г. 

"Об учетной политике организации"

График документооборота по организации

	Наименование документа
	Создание документа
	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	Кол.экз.
	Ответственный за выписку
	Ответственный за оформление
	Ответственный за исполнение
	Срок исполнения
	Ответственный за проверку
	Кто исполняет
	Порядок представления
	Срок представления
	Кто исполняет
	Срок исполнения
	Кто исполняет
	Срок передачи

	Документы, сопровождающие кассовые операции(ПКО,РКО)
	
	
	
	
	ежедневно
	
	
	
	ежедневно
	
	ежедневно
	бухгалтерия
	ежедневно

	Авансовые отчеты
	
	
	
	
	еженедельно
	
	
	
	еженедельно
	
	еженедельно
	бухгалтерия
	еженедельно


Продолжение приложения №3

	Банковские документы (платежные поручения)
	
	
	
	
	ежедневно
	
	
	
	ежедневно
	
	ежедневно
	бухгалтерия
	ежедневно

	Квартальная и годовая бухгалтерская отчетность
	
	
	
	
	ежеквартально
	
	
	
	ежеквартально
	
	ежеквартально
	бухгалтерия
	ежеквартально

	Расчетно-платежные ведомости
	
	
	
	
	ежемесячно
	
	
	
	ежемесячно
	
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	Договора
	
	
	
	
	еженедельно
	
	
	
	еженедельно
	
	еженедельно
	бухгалтерия
	еженедельно


Приложение № 4   

к Приказу №  1  

от "10" октября 200 6 г.  

"Об учетной политике организации"

Порядок проведения инвентаризации имущества
1. Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности организации проводить инвентаризацию имущества и обязательств, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка.

Обязательно составляется инвентаризация: 

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже и списании; 

· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности; 

· при смене материально-ответственных лиц; 

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества; 

· в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями; 

· при реорганизации или ликвидации организации. 

2. Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия в составе:

__________________________________________      (должность, Ф.И.О.)

__________________________________________      (должность, Ф.И.О.)

__________________________________________      (должность, Ф.И.О.)

3. Инвентаризации подлежит все имущество организации независимо от его местонахождения и все виды финансовых обязательств. 

Кроме того, инвентаризации подлежат производственные запасы и другие виды имущества, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), а также имущество, не учтенное по каким-либо причинам. 

4. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу. 

5. В ходе инвентаризации оформляются документы в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные приказом Минфина РФ от 13.06.95 № 49.

Приложение № 5   

к Приказу № 1  

от "10" октября 200  6 г.  

"Об учетной политике организации"

Рабочий план

счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности ООО «ВЭБ-финанс»

	Наименование счета
	Номер счета
	Номер и наименование субсчета

	1
	2
	3

	Раздел I. Внеоборотные активы

	Основные средства
	01
	По видам основных средств

	Амортизация основных средств
	   02

	

	Нематериальные активы
	04
	По видам нематериальных активов

	Амортизация нематериальных активов
	05
	

	Вложения во внеоборотные активы
	08
	1.Приобретение объектов основных средств

3. Строительство объектов основных средств

4. Приобретение отдельных объектов основных средств.

5. Приобретение нематериальных активов

	Отложенные налоговые активы
	09
	

	Раздел II. Производственные запасы

	Материалы 

	10
	1. Сырье и материалы

2. Покупные полуфабрикаты

3. Топливо

4. Тара и тарные материалы

5. Запасные части

6. Прочие материалы

7. Материалы, переданные в переработку на сторону

8. Строительные материалы

9. Инвентарь и хозяйственные принадлежности


Продолжение приложения №5

	
	
	10. Транспортно - заготовительные расходы

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям
	19
	1. Налог на добавленную стоимость при приобретении основных средств

2. Налог на добавленную стоимость по приобретенным нематериальным активам

3. Налог на добавленную стоимость по приобретенным материально-производственным запасам

	Раздел III. Затраты на производство

	Основное производство
	20
	

	Общепроизводственные расходы
	25
	

	Общехозяйственные расходы
	26
	

	Раздел IV. Готовая продукция и товары

	Выпуск продукции (работ, услуг)
	40
	

	Готовая продукция
	43
	

	Раздел V. Денежные средства

	Касса

	50
	1. Касса организации

2. Денежные документы

	Расчетные счета
	51
	

	Раздел VI. Расчеты

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	60
	

	Расчеты с покупателями и заказчиками
	62
	

	Резервы по сомнительным долгам
	63
	


Продолжение приложения №5

	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам
	66
	

	Расчеты по налогам и сборам
	68
	1. Расчеты по подоходному налогу

2. Расчеты по налогу на добавленную стоимость

4.  Расчеты по налогу на доходы (прибыль) организации 

	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению

	69
	1. Расчеты по социальному страхованию и обеспечению

2. Расчеты по пенсионному обеспечению

3. Расчеты по обязательному медицинскому страхованию

3.1. Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования

3.2. Территориальный Фонд обязательного медицинского страхования

	Расчеты с персоналом по оплате труда

	70
	

	Расчеты с подотчетными лицами
	71
	

	Расчеты с персоналом по прочим операциям
	73
	1. Расчеты по предоставленным займам

2. Расчеты по возмещению материального ущерба

	Расчеты с учредителями
	75
	1. Расчеты по вкладам в уставный капитал

2. Расчеты по выплате доходов

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами
	76
	1. Расчеты по претензиям

2. Расчеты по причитающимся дивидендам и другим доходам

3. Расчеты по депонированным суммам

	Отложенные налоговые обязательства
	77
	

	Раздел VII. Капитал

	Уставный капитал
	80
	

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)

	84
	


Продолжение приложения №5

	Раздел VIII. Финансовые результаты

	Продажи
	90
	1. Выручка

2. Себестоимость продаж 

3. Налог на добавленную стоимость 

9. Прибыль/убыток от продаж

	Прочие доходы и расходы
	91
	1.Прочие доходы

2. Прочие расходы 

3. Налог на добавленную стоимость 

4. Сальдо прочих доходов и расходов.

	Резервы предстоящих расходов

	96
	

	Расходы будущих периодов
	97
	По видам расходов

	Доходы будущих периодов
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Приложение № 6   
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от «10» октября 200 6 г.  

«Об учетной политике организации»

Регистры налогового учета

1. Регистр учета поступлений денежных средств

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Дата поступления 
	

	2
	Основание поступления
	Первичные документы

	3
	Условия поступления
	

	4
	Сумма, руб.
	


2. Регистр учета расчетов с бюджетом

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Вид налога (сбора)
	

	2
	Дата начисления
	

	3
	Сумма налога (сбора), руб.
	

	4
	Срок уплаты
	

	5
	Общая начисленная сумма налога, руб.
	


3. Регистр учета операций выбытия имущества, работ, услуг, прав

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Дата операций
	

	2
	Условия выбытия имущества, работ, услуг, прав
	

	3
	Вид дохода
	

	4
	Основания выбытия
	Первичные документы

	5
	Наименование выбывшего объекта
	

	6
	Сумма, руб.
	

	7
	Количество, шт.
	

	
	
	


4. Регистр учета доходов от реализации и внереализационных доходов

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Дата операции
	

	2
	Вид дохода
	

	3
	Сумма доходов за текущий отчетный период, руб.
	

	4
	Сумма доходов с начала налогового периода, руб.
	

	5
	Код строки налоговой декларации
	

	6
	Код строки отчетности
	


5.  Регистр учета расходов

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Дата операции
	

	2
	Наименование расхода
	

	3
	Сумма расходов за текущий отчетный период, руб.
	

	4
	Сумма расходов с начала налогового периода, руб.
	

	5
	Код строки налоговой декларации
	


6. Регистр учета операций по движению дебиторской  задолженности  

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Дата операции
	

	2
	Наименование (вид) операции
	

	3
	Установленная дата погашения задолженности
	

	4
	Порядок расчетов
	

	5
	Сумма возникшей задолженности
	

	6
	Дата погашения (списания)
	

	7
	Основание для списания
	

	8
	Сумма погашенной (списанной) задолженности
	

	9
	Сумма непогашенной задолженности
	


7. Регистр учета расчета по штрафным санкциям

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Реквизиты договора или решения суда
	Первичные документы

	2
	Признак дохода или расхода
	

	3
	Дата начала начисления штрафных санкций
	

	4
	Порядок исчисления санкции (база), руб.
	

	5
	Порядок исчисления санкции (ставка) %
	

	6
	Порядок начисления санкций (временная единица расчета), дни
	

	7
	Сумма санкций, начисленная по договору, руб.
	

	8
	Дата прекращения начисления санкций
	


8. Регистр-расчет амортизации основных средств

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Наименование объекта
	

	2
	Метод начисления амортизации
	

	3
	Первоначальная (остаточная) стоимость, руб.
	

	4
	Срок полезного использования
	

	5
	Норма амортизации по объекту, %
	

	6
	Сумма амортизации, руб.
	


9. Регистр «Финансовый результат от реализации амортизируемого имущества»

	№
	Наименование показателя

	Источник информации

	1
	Дата операции
	

	2
	Наименование объекта
	

	3
	Цена реализации объекта (без НДС), руб.
	

	4
	Первоначальная стоимость, руб.
	

	5
	Сумма начисленной амортизации руб.
	

	6
	Остаточная стоимость, руб.
	

	7
	Финансовый результат (прибыль или убыток), руб.
	


Приложение № 7   
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«Об учетной политике организации»

Система внутреннего контроля

Для обеспечения сохранности имущества, законности и целесообразности ведения финансово-хозяйственной деятельности, а также достоверности учетных и отчетных данных в организации должна быть налажена система внутрихозяйственного контроля:

· применение руководством организации (бухгалтерии) процедур контроля за вводимыми данными в компьютерную бухгалтерскую программу с целью обеспечения уверенности в том, что все утвержденные операции по вводу данных обработаны правильно и проведены через данную электронную систему единственный раз; 

· существование методов контроля за использованием и хранением файлов на внешних накопителях и внутренних файлов, включая хранение необходимых данных в виде резервных копий (в т.ч. сроки соблюдение сроков хранения документов); 

· обеспечение достаточной степени контроля за сохранностью основных средств, материалов и иного имущества;

· использование методов контроля и существование средств обеспечения сохранности денежных средств в кассе и подотчетных сумм (в т.ч. порядок и сроки выдачи под отчет на хозяйственные расходы); 

· перечень должностных лиц, которые имеют право подписи на отпуск материальных ценностей, на приход и расход денежных средств, на принятие к учету представительских, командировочных расходов и других хозяйственных операций:

	 Наименование документов


	Должности 
	Фамилия. И.О.

	Кассовые документы
 

	Руководитель организации

 Главный бухгалтер
	


	Банковские документы
	Руководитель организации

 Главный бухгалтер

	

	Авансовые отчеты 


	Руководитель организации

 Главный бухгалтер


Бухгалтер
	

	Документы по оприходованию, выбытию и списанию основных средств, материалов, нематериальных активов  

	Руководитель организации

Главный бухгалтер 

Бухгалтер
	

	Документы по оприходованию, выбытию, списанию расчетов с дебиторами и кредиторами

	Руководитель организации 

Главный бухгалтер 

Бухгалтер 

	


Утверждаю список ответственных лиц, имеющих право подписи счетов-фактур: 

1) за руководителя:

заместитель руководителя,

главный бухгалтер;

2) за главного бухгалтера:

заместитель главного бухгалтера;

· сохранение коммерческой тайны; 

· представление информации внешним пользователям.
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