Приложение № 3

Учетная политика кредитной организации - эмитента на 2004-2007 годы

ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

«Вэб-инвест Банк»

Санкт-Петербург                    



«31» декабря 2003 года

ПРИКАЗ № 165


О введении в действие «Учетной 

политики ЗАО «Вэб-инвест Банк» на 2004 год

 На основании и в соответствии с Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.96., Положением по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/98, утвержденным Приказом Минфина № 60Н от 09.12.98., Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, утвержденными Положением Банка России № 205-П от 05.12.02 г. 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.    Утвердить и ввести в действие с 01.01.2004 «Учетную политику ЗАО «Вэб-инвест Банк» на 2004 год» (Приложение № 1 с приложениями к нему).

2.    Главному бухгалтеру Банка обеспечить:

2.1. Ведение бухгалтерского учета в полном соответствии с действующими нормативными актами в области методологии бухгалтерского учета;

2.2. Своевременное и полное представление необходимой отчетности в соответствии с действующим законодательством;

2.3. Возможность оперативного учета изменений действующего законодательства при ведении бухгалтерского учета;

2.4. Достоверное определение налогооблагаемой базы для расчета с бюджетом  по установленным налогам и прочим платежам в соответствии с действующим налоговым законодательством;

3.  Руководителям структурных подразделений Банка неукоснительно выполнять требования Главного бухгалтера в части порядка оформления, представления и ведения первичных документов, сведений и сроков их представления в Управление бухгалтерского учета для формирования отчетов.

4. Ответственность и контроль за организацией бухгалтерского учета, соблюдением законодательства при выполнении хозяйственных операций и за исполнение настоящего Приказа в целом оставляю за собой.

5.  Отменить с 01.01.2004 г. действие «Учетной политики ЗАО «Вэб-инвест Банк» на 2003 год», утвержденной Приказом Председателя Правления № 134 от 31.12.02 г. 

Председатель Правления




Винокуров А.И.

УЧЕТНАЯ    ПОЛИТИКА

На 2004 год

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Общие положения

Учетная политика ЗАО «Вэб-инвест Банк» (далее – Банк) представляет совокупность основополагающих принципов и правил, установленных нормативно-правовой документацией, регламентирующей методические и организационные основы ведения бухгалтерского учета.

Учетная политика разработана в соответствии с:

· Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 21.11.96. № 129-ФЗ;

· Федеральным законом «О банках и банковской деятельности» от 02.12.90. № 395-1;

· Гражданским Кодексом РФ (Части 1 от 30.11.94. № 51-ФЗ и части 2 от 26.01.96 № 14-ФЗ);

· Налоговым Кодексом РФ, частью 1, введенной в действие Федеральным законом  № 147-ФЗ от 31.07.1998г. с последующими изменениями и дополнениями;

· Налоговым Кодексом РФ, частью 2, введенной в действие Федеральным законом № 118-ФЗ от 05.08.2000 г., № 110-ФЗ от 06.08.2001 г. с последующими изменениями и дополнениями;

· Планом счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях, утвержденного Положением Банка России от 05.12.02 г. № 205-П;

· Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ, утвержденными Положением Банка России от 05.12.02 г. № 205-П;

· другими действующими законодательными актами Российской Федерации и нормативными актами Банка России.

2.  Формирование учетной политики

2.1. Учетная политика Банка определяет единые методологические принципы организации и ведения бухгалтерского учета.

2.2. Учетная политика Банка сформирована на основе следующих основных принципов бухгалтерского учета:

- принцип имущественной обособленности Банка, означающий, что имущество и обязательства Банка существуют обособленно от имущества и обязательств собственников данного и других предприятий;

- принцип непрерывности деятельности Банка, предполагающий, что Банк будет продолжать свою деятельность в будущем;

- принцип последовательности применения учетной политики, предусматривающий, что выбранная Банком учетная политика будет применяться последовательно от одного отчетного года к другому. Изменения в учетной политике Банка возможны при его реорганизации, смене собственников, изменений в законодательстве РФ или системе нормативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации, а также в случае разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета или существенного изменения условий его деятельности;

- принципы временной определенности фактов хозяйственной деятельности, когда факты хозяйственной деятельности относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место (поступили документы), независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими  фактами, если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России;

- принцип отражения доходов и расходов для целей бухгалтерского учета по кассовому методу, а именно: доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов;

- принцип осторожности, означающий разумную оценку и отражение в учете активов и пассивов, доходов и расходов с достаточной степенью осторожности, чтобы не переносить уже существующие, потенциально угрожающие финансовому положению Банка риски на следующие периоды.

2.3. Реализация учетной политики Банка строится на соблюдении таких критериев, как:

- преемственность, то есть остатки на балансовых и внебалансовых счетах на начало текущего отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предыдущего периода;

- полнота отражения в бухгалтерском учете всех фактов хозяйственной деятельности;

- осмотрительность, то есть большая готовность к учету потерь (расходов) и пассивов, чем возможных доходов и активов при недопущении создания скрытых резервов;

- приоритет содержания над формой, то есть отражение в бухгалтерском учете фактов деятельности исходя не только из правовой нормы, но и из экономического содержания фактов и условий хозяйствования;

- непротиворечивость, то есть тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на первое число каждого месяца, а также показателей бухгалтерской отчетности данным синтетического и аналитического учета;

- рациональность, то есть рациональное и экономное ведение бухгалтерского учета, исходя из условий деятельности и величины Банка;

- открытость, то есть отчеты должны достоверно отражать операции Банка, быть понятными информированному пользователю и избегать двусмысленности в отражении позиции Банка;

- своевременность отражения фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете.

2.4. Бухгалтерский учет совершаемых операций по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств, хозяйственных и других операций Банка ведется в валюте Российской Федерации -  в рублях.

2.5. Учетная политика определяет возможные варианты учета тех или иных операций, по которым предусмотрены альтернативные решения в рамках системы нормативного регулирования  бухгалтерского учета и налогообложения в Российской Федерации, рабочий план счетов, принципы классификации аналитических счетов.

Изменения в Учетной политике Банка в течение года возможны в случае  появления Указаний Банка России, его Главного Управления по Санкт-Петербургу, изменения порядка документооборота в целом по системе Банка, изменения законодательства и по другим причинам. Эти изменения оформляются распорядительными документами и утверждаются приказами Председателем Правления Банка. Все ссылки на существующие внутренние нормативные документы Банка на момент формирования настоящей Учетной политики, приравниваются к ссылкам на все изменения и дополнения в указанных документах, произведенным в течение  года. 

Положения данной Учетной политики применяются всеми структурными подразделениями Банка.

3. Баланс банка. Аналитический и синтетический учет.

3.1. Баланс Банка - основной документ бухгалтерского учета, который характеризует в денежном выражении состояние собственных и привлеченных средств Банка, а также их размещение и направления использования. 

Банк разрабатывает ежедневные, ежемесячные, квартальные и годовые балансы.

Первичные балансы составляются в рублях и копейках, сводные - в единицах, указанных для составления и представления отчетности.

Баланс Банка в форме оборотной ведомости в целых тысячах рублей составляется ежемесячно в соответствии с Указанием Банка России № 7-У от 24.10.97 г., с учетом «Порядка формирования баланса банка в форме оборотной ведомости в целых тысячах рублей» (Приложение № 46).

3.2. Порядок формирования и хранения документов аналитического и синтетического учета разработан Банком и является Приложением № 48. 

  Лицевым    счетам   присваиваются   наименования  и   номера      согласно

«Методологии и принципов формирования аналитических счетов», утвержденной в Банке (Приложение № 7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5). Порядок открытия лицевых счетов в Банке и ведение Книги регистрации открытых счетов изложен в документе « Внутренние правила открытия и закрытия счетов» (Приложение № 8). 

Порядок  осуществления  дополнительного  контроля   и  список   счетов,

подлежащих дополнительному контролю, определен в документе Банка «Перечень операций ЗАО «Вэб-инвест Банк», подлежащих дополнительному контролю» (Приложение № 1).

Порядок   работы   ответственных   исполнителей    по  парным   счетам и

список парных счетов определен в «Списке парных счетов, по которым может меняться сальдо на противоположное» (Приложение № 2).

4. Рабочий план счетов


Рабочий план счетов является Приложением № 3 к Учетной политике Банка. По мере открытия в балансе Банка балансовых  и внебалансовых счетов второго порядка, ранее существующих в плане счетов кредитных организаций, но не используемых в Банке и ввода новых счетов в соответствии с нормативными документами Банка России, вносятся изменения в рабочий план счетов. Актуальная версия рабочего плана счетов поддерживается в электронном виде в автоматизированной банковской системе. Обновленная версия рабочего плана счетов выводится на печать по состоянию на первое число каждого квартала отчетного года. 

5. Первичные документы. Отчетность.


5.1. Бухгалтерский учет Банка представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе и обязательствах Банка и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех операций. Все операции подлежат своевременной регистрации в первичных учетных документах без каких-либо пропусков и изъятий.


К учету первичные документы принимаются при соблюдении их установленной формы и при правильном заполнении всех обязательных реквизитов:

· наименование документа;

· дата составления;

· наименование организации, от  имени которой составлен документ;

· содержание операции в натуральном и денежном выражении;

· Ф.И.О. и должность лиц, ответственных за совершение операции и правильность ее оформления;

· личные подписи указанных лиц.

Первичный учетный документ должен быть составлен в момент совершения операции, а если это не представляется возможным - непосредственно после ее окончания. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы, а так же лица, принявшие документы к исполнению.

При несоблюдении установленной формы и (или) не заполнении или неправильном заполнении хотя бы одного из реквизитов документа, документы не подлежат отражению в бухгалтерском учете. Ответственный исполнитель Банка должен при приеме документов проверить правильность их оформления и заполнения.

Формы первичных учетных документов, применяемых для оформления операций, включая формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности определены в документе Банка «Формы первичных учетных документов. Перечень условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в Банке» (Приложение № 4).

Сроки предоставления первичных учетных документов в структурные подразделения Банка для своевременного отражения их в бухгалтерском учете установлены следующими документами:

Приказ об установлении режима расчетно-кассового обслуживания клиентов Банка № 18 от 24.03.00 г. 

Положение о внутрибанковском  документообороте по Службе бухгалтерского учета Банка (Приложение № 5);

Положение о порядке взаимодействия подразделений ЗАО «Вэб-инвест Банк» по операциям предоставления денежных средств и контролю за исполнением клиентами-заемщиками обязательств по кредитным договорам (Приложение № 6.1)

Технический порядок осуществления операций с именными депозитными сертификатами ЗАО «Вэб-инвест Банк» (Приложение № 6.2)

5.2. Банк, при составлении отчетности руководствуется Положением Банка России № 7-У от 24.10.97 г., которым установлены  обязательные для кредитных организаций правила составления и представления отчетности в Банк России, а также унифицированные требования к оформлению, построению и утверждению форм отчетности. Порядок, сроки предоставления и ответственные исполнители по формам отчетности изложены в Списке отчетности, предоставляемой Банком в ГУ Банка России по СПб (Приложение № 40).

6. Формирование и хранение документов дня в Банке

Бухгалтерские документы вместе с первичными документами формируются за каждый рабочий день в папки бухгалтерских документов дня.

В документы дня Банка по проведенным операциям Клиентов могут быть помещены «Реестры проведенных документов» по расчетным документам, полученным ОИ ОПЕРУ по системам «Банк-Клиент» и «Интернет-Банк». Бумажные копии электронных расчетных документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета в необходимых случаях. 

В документы дня Банка по проведенным операциям Клиентов могут быть помещены «Реестры принятых документов» по другим документам, полученным ОИ ОПЕРУ по системам «Банк-Клиент» и «Интернет-Банк». Формирование данного реестра производится только по операциям, проводимым внутри Банка. Бумажные копии этих документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета в необходимых случаях.

Указанные «Реестры» содержат все реквизиты полученных и подписанных ЭЦП документов. Формирование реестров осуществляется ОИ ОПЕРУ по видам систем удаленного доступа («Банк-Клиент», «Интернет-Банк», и т.п.). Номер соответствующего реестра состоит из 7 символов и формируется следующим образом:

	С
	Д
	Д
	М
	М
	Г
	Г


     где «С» - вид системы удаленного доступа: 

«Б» - поступившие по системе «Банк-Клиент»,

«И» - поступившие по системе «Интернет-Банк»,

«П» - другие системы;

два символа  «Д» - день исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «М» - месяц исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «Г» - две последние цифры текущего года.

Документы в реестре сортируются в возрастающем порядке номеров дебетовых балансовых счетов, внутри счета – по возрастанию сумм документов.

Хранение электронных платежных документов осуществляется в виде электронных баз данных (файлов, каталогов) в АБС Банка. При этом, в случае необходимости, данные документы могут быть распечатаны с соблюдением всех полей и размеров в соответствии с требованиями Банка России и локальными Положениями и Порядками Банка. Срок хранения электронных баз данных соответствует срокам хранения документов на бумажных носителях и установлен «Номенклатурой дел Банка», утвержденной в Банке.

В документы дня могут быть также помещены «Реестры поступивших на корреспондентский счет Банка расчетных документов», полученным ОИ ОПЕРУ полноформатной посылкой как приложение к «Выписке_______________». Формирование данного реестра производится только по операциям, проводимым по корреспондентскому счету, открытому в ГРКЦ ГУ Банка России по С-Пб. Бумажные копии этих документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета Клиенту в необходимых случаях.

Указанные «Реестры» содержат все реквизиты полученных документов. Формирование реестров осуществляется ОИ ОПЕРУ. Номер соответствующего реестра состоит из 6 символов и формируется следующим образом:

	Д
	Д
	М
	М
	Г
	Г


 где два символа  «Д» - день исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «М» - месяц исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «Г» - две последние цифры текущего года.

Документы в реестре сортируются в возрастающем порядке номеров кредитовых балансовых счетов, внутри счета – по возрастанию сумм документов.

Папки бухгалтерских документов дня формируются в секторе обработки информации и контроля операционного дня. Порядок формирования бухгалтерских документов дня Банка определен в документе «Порядок подготовки и формирования документов дня» (Приложение № 9), порядок формирования кассовых документов определен в документе «Положение о ведении кассовых операций» (Приложение № 10).

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская отчетность подлежат хранению в течение сроков, установленных Номенклатурой дел Банка в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. Документы в течение отчетного года находятся у ответственного за формирование документов дня, по истечении года передаются в архив, за исключением кассовых документов дня, которые за последние 12 месяцев хранятся в хранилище Банка.

Порядок подготовки и передачи документов Банка в архив определен отдельным внутрибанковским документом. 

7. Расчетное и кассовое обслуживание клиентов Банка

7.1. Обслуживание клиентов – юридических лиц производится в Операционном Управлении Банка, ответственными исполнителями. Режим расчетно-кассового обслуживания клиентов Банка утверждается Приказом Председателя Правления (его заместителя) и доводится до сведения Клиентов, путем размещения на информационном стенде. 

Для открытия счета клиент предоставляет в ОПЕРУ Банка необходимый пакет документов, утвержденный в Банке, на основании которых после надлежащей проверки оформляется Договор банковского счета и формируется юридическое дело клиента. Ответственным за формирование и хранение юридических дел клиентов является Заместитель начальника ОПЕРУ.

Порядок открытия счетов приведен в Положении о порядке открытия и закрытия счетов в рублях и иностранной валюте юридическим лицам и предпринимателям без образования юридического лица (Приложение № 41).

Взимание комиссионного вознаграждения за обслуживание и  ведение расчетных счетов клиентов производится согласно Тарифов комиссионного вознаграждения, утвержденных Приказом Председателя Правления, при этом если комиссионное вознаграждение подлежит обложению НДС, а тарифами отдельно не выделена сумма НДС, то сумма комиссионного вознаграждения рассчитывается отдельно сверх суммы комиссионного вознаграждения.

Банк производит расчетное обслуживание счетов клиентов по системе «Банк-Клиент» руководствуясь Порядком взаимодействия подразделений Банка при обслуживании счетов посредством системы «Банк-Клиент» (Приложение № 42).

При проведении расчетов по системе «Банк-Клиент» Банк принимает платежные документы от клиентов, заверенные ЭЦП, при этом на таких платежных документах делается запись «ЗАО «Вэб-инвест Банк», БИК 044030848, Банк-Клиент». При передаче документов по системе «Банк-Клиент» оригиналы платежных документов, заверенные подписями и печатью клиента, в Банк не предоставляются. 

Банк производит расчетное обслуживание счетов клиентов по системе «Интернет-Банк». При проведении расчетов по системе «Интернет-Банк» Банк принимает платежные документы от клиентов, заверенные ЭЦП, при этом на таких платежных документах делается запись «Internet Клиент». При передаче документов по этой системе оригиналы платежных документов, заверенные подписями и печатью клиента, в Банк не предоставляются.

Для зачисления средств в уставный капитал предприятия до его регистрации, Банк открывает клиенту накопительный счет на том же балансовом счете, на котором предполагается открытие основного расчетного счета. 

Порядок оформления и приема расчетно-денежных документов от клиентов Банка, расчетов по инкассо осуществляется в соответствии с  «Порядком проведения расчетов» (Приложение № 12).

При закрытии счета клиент представляет в Банк заявление в произвольной форме, в котором дополнительно сообщает о сдаче чековой книжки (при условии, что чековая книжка выдавалась) с неиспользованными денежными чеками и реквизиты для перечисления остатка денежных средств. Неиспользованные денежные чеки по закрываемым счетам принимает от клиентов Заместитель начальника ОПЕРУ, который одновременно немедленно погашает каждый сданный чек путем вырезания части чека, предназначенной для подписи. После этого чеки передаются соответствующему ответственному исполнителю, который составляет выписку на закрытие счета, готовит платежное поручение на перечисление остатка средств, извещение в ИМНС о закрытии счета и все необходимые документы  для предоставления их для проверки Начальнику ОПЕРУ и подписи Главному бухгалтеру (его заместителю). Сданные неиспользованные денежные чековые книжки, погашенные в указанном выше порядке, помещаются в кассовые документы дня.


После закрытия счета (замены карточки с образцами подписей), карточки с образцами подписей и оттиска печати изымаются у ответственного исполнителя и контролера, на нотариально заверенной карточке с образцами подписей и оттиска печати ставится дата закрытия счета или замены карточки. Карточки с образцами подписей и оттиска печати вместе с доверенностями на получение выписок помещаются в юридическое дело клиента. 


Порядок исполнения Решений налоговых органов и взаимодействия структурных подразделений Банка определен в «Порядке регистрации, исполнения и отмены Решений уполномоченных органов об ограничении режима работы счетов клиентов ЗАО «Вэб-инвест Банк» (Приложение № 37).


Банк осуществляет платежи клиентов в порядке установленной очередности, утвержденной Приказом Председателя Правления. 

Выдача денежных чековых книжек в Банке производится в соответствии с «Порядком оформления и выдачи денежных чековых книжек» (Приложение № 27).


7.2. Для учета средств клиентов Банка по незавершенным операциям при осуществлении расчетов через подразделения Банка России при наличии средств на корреспондентском счете Банка используется балансовый счет 2-ого порядка 30223. Денежные средства могут находится на счете 30223 не более одного банковского дня с момента их зачисления. 

Порядок проведения расчетов с использованием счетов 47416 и 30223 приведен в документе «Порядок зачисления денежных средств, поступивших на корреспондентские счета Банка» (Приложение № 13).

7.3. Порядок проведения расчетов по корреспондентским  счетам Банка, открываемых в банках-корреспондентах определяется соглашениями к договорам об открытии корреспондентских счетов. Зачисление денежных средств, поступающих на корреспондентские счета Банка, происходит днем отражения по выписке, полученной из банков-корреспондентов. Денежные средства зачисляются на счета получателей на основании подтверждающих документов из банка-корреспондента: телексных сообщений, документов по системе Банк-Клиент.  Балансовый счет 2-ого порядка 30220 используется для учета средств клиентов Банка по незавершенным операциям при осуществлении расчетов через счета банков-корреспондентов. Аналитический учет по счету 30220 ведется на отдельных лицевых счетах, открываемых в разрезе ДПП – по числам месяца, всего 31 счет.

Балансовые счета второго порядка 30221 и 30222 используются для                             учета незавершенных расчетов банка через корреспондентские счета в банках –корреспондентах. Аналитический  учет по  вышеуказанным счетам ведется в разрезе банков-корреспондентов.

Порядок проведения расчетов по корреспондентским счетам приведен в документе «Порядок отражения основных операций в бухгалтерском учете при совершении расчетов через счета «ЛОРО», «НОСТРО»» (Приложение № 38). Порядок открытия корреспондентских счетов изложен в положении о порядке открытия и закрытия корреспондентских счетов (Приложение № 43).

7.4. Порядок осуществления кассовых операций, используемых при осуществлении кассовых операций, документов, порядок сдачи и получения денежной наличности в Кассовом Центре ГУ Банка России по СПб, порядок взаимодействия структурных подразделений Банка определены  «Положении о ведении кассовых операций» (Приложение № 10).

Банк проводит необходимую работу по денежному обращению: 

1). Ежегодно устанавливает лимит остатка кассы организациям и оформляет разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в кассы организаций.

2). Представляет отчет о пересмотре остатков лимита кассы организациям.

3). Ежеквартально собирает кассовые заявки от предприятий и организаций и согласовывает сроки выплаты заработной платы (ежеквартально).

4). Ежеквартально осуществляет прогнозирование кассовых оборотов, представляет отчет о прогнозах кассовых оборотов и расчеты по поступлениям торговой выручки и выдачам наличных денег на заработную плату.

5). Ежеквартально представляет отчет о выполнении прогнозов кассовых оборотов.

6). Осуществляет проверки соблюдения предприятиями и организациями порядка работы с денежной наличностью.

7). Проводит работу по выявлению предприятий, не обращавшихся в Банк в течение года.

8). Оформляет карточки учета средств, выданных на заработную плату и выплаты социального характера (ф.0408025) и представляет уполномоченным органам информацию о средствах, выданных на заработную плату и выплаты социального характера.

7.5. Банк осуществляет контроль за поступлением в РФ выручки от экспорта товаров и за обоснованностью оплаты импортируемых товаров в соответствии с Инструкциями «О порядке осуществления валютного контроля за обоснованностью оплаты резидентами импортируемых товаров» (Приложение № 44) и «О порядке осуществления валютного контроля за поступлением в Российскую Федерацию выручки от экспорта товаров» (Приложение № 45), утвержденных Приказом Председателя Правления № 73/1 от 12.07.2002 г, в исполнение требований которых утверждены формы для идентификации экспортной выручки Распоряжением № 31 от 21.10.2002 г. и для идентификации платежей конкретным отгрузкам Распоряжением № 33 от 20.11.2002 г.

Банк осуществляет операции по покупке/продаже иностранной валюты за российские рубли и иностранную валюту, а также, операции по обязательной продаже части валютной выручки в соответствии «Порядком проведения предприятиями, организациями и частными лицами операций по покупке/продаже иностранной валюты, а также обязательной продажи части валютной выручки» (Приложение № 47). 

Банк открывает счета нерезидентам в валюте Российской Федерации и осуществляет контроль за расчетами, проводимыми между нерезидентами, а также между резидентами и нерезидентами в валюте Российской Федерации на основании Положения «О порядке осуществления контроля за расчетами, проводимыми в валюте Российской Федерации между нерезидентами, а также между резидентами и нерезидентами» (Приложение № 31).

8. Эмиссионные операции Банка с ценными бумагами


Формирование уставного капитала Банка производится путем эмиссии обыкновенных или привилегированных именных бездокументарных акций. Номинальная стоимость акций Банка выражается в валюте Российской Федерации – рублях. Банк вправе увеличивать свой Уставный капитал путем проведения эмиссии. При проведении эмиссии Банку в ГРКЦ ГУ ЦБ РФ по Санкт-Петербургу открывается накопительный счет 30207 для зачисления средств, поступающих в оплату акций. В балансе Банке открывается отдельный балансовый счет  30208 "Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций" для отражения средств, поступающих в оплату акций. На накопительном счете денежные средства находятся  до момента регистрации отчета об итогах выпуска акций.  

Средства, поступившие в оплату акций, приходуются в уставный капитал по номинальной стоимости акций, а сумма превышения стоимости размещения над номинальной стоимостью отражается как добавочный капитал на счете 10602 по учету эмиссионного дохода банка. 

Бухгалтерский учет уставного капитала Банка ведется на балансовых счетах № 102 и 104 с разбивкой по акционерам. Порядок осуществления бухгалтерского учета по формированию уставного капитала Банка отражен в документе «Порядок бухгалтерского учета по формированию уставного капитала ЗАО «Вэб-инвест Банк» (Приложение № 14).

Увеличения уставного капитала Банка путем капитализации собственных средств и начисленных, но не выплаченных дивидендов производится на основании решения Общего собрания акционеров.

Выкуп акций у акционеров, как и последующая их реализация, осуществляется на основании договоров купли-продажи акций Банка. Выкупленные акции отражаются на балансовом счете № 105 "Собственные доли уставного капитала (акции), выкупленные банком". При выкупе собственных акций у акционеров или их повторном размещении по цене, отличной от номинала -  разницы между выкупной стоимостью акций и их номиналом, возникающие при выкупе собственных акций у акционеров относятся на счета по учету доходов или расходов Банка. 

9. Определение отдельных элементов учета активных кредитных операций Банка.

9.1. Кредитование в Банке осуществляется в соответствии с Кредитной политикой Банка, Инструкцией о кредитовании юридических и физических лиц, Положением о порядке оформления и работы с залогом, разработанными и утвержденными в Банке. Порядок и условия выдачи кредита определяются кредитным договором, который должен содержать все существенные условия предоставления заемных средств. 

Порядок учета операций по привлечению и размещению денежных средств отражен в Порядке осуществления бухгалтерского учета операций по привлечению и размещению межбанковских кредитов и депозитов (МБК/МБД) (Приложение № 11).

Порядок бухгалтерского учета кредитных операций изложен в документе «Положение об учете кредитных операций» (Приложение № 15).

Бухгалтерские проводки по переносу ссудной задолженности и задолженности по процентам на счета просроченной ссудной задолженности и процентов, соответственно, осуществляется в текущем дне - в конце операционного дня.

Продление срока исполнения договора по основному долгу по кредитам/депозитам без движения денежных средств или с их частичным возвратом рассматривается как пролонгация с переносом по счетам соответствующим новому сроку (при необходимости).

9.2. При начислении процентов по активным операциям Банка, связанным с кредитованием (по кредитам клиентам Банка,  по МБК и депозитам):

· Количество дней в году–365(366) дней, в месяце–фактическое количество дней.

Момент включения процентов в доходы Банка – только при получении их  на корреспондентский счет или в кассу Банка, списания со счета клиента, получения денежных средств от  реализации предметов залога.

Проценты за предоставленные денежные средства начисляются в соответствии с заключенными договорами. Проценты начисляются Банком на остаток задолженности по основному долгу, учитываемой на соответствующем лицевом счете (ссудном или просроченной ссудной задолженности) на начало операционного дня.

Начисление процентов осуществляется  в соответствии с Положением «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» № 39-П от 26.06.98, с последующими изменениями и дополнениями.

Отражение начисленных процентов по размещенным средствам в балансе Банка по балансовым счетам требований банка по получению процентов (47427), предстоящих поступлений по операциям, связанным с предоставлением (размещением) межбанковских  кредитов, депозитов и иных размещенных средств (32801), предстоящих поступлений по операциям, связанным с предоставлением (размещением) денежных средств клиентам (кроме банков)(47501) осуществляется в том случае, если начало и конец периода начисления приходятся на разные месяцы – по первой части периода начисления в последний рабочий день месяца, по второй части периода начисления в последний рабочий день  периода, при этом за выходные дни, приходящиеся на конец периода, проценты начисляются на остаток соответствующих ссудных счетов на конец последнего рабочего дня периода начисления. 

В случае, если начало и конец периода начисления согласно условий договора приходятся на один и тот же месяц, проценты, получаемые по выданным кредитам могут относиться на счета доходов Банка, без отражения по счетам начисленных процентов. 

Проценты по кредитам, принадлежащим к 1-ой группе риска, начисленные и начисленные, но  не полученные в срок, отражаются в учете на счетах требований Банка по получению процентов, а по мере поступления средств или погашения просроченной задолженности включаются в доходы отчетного периода по соответствующей статье.

Проценты по кредитам, относимым ко второй группе риска и выше, начисленные и начисленные, но  не полученные в срок, отражаются в учете на внебалансовых счетах, а по мере поступления средств или погашения просроченной задолженности зачисляются на доходы отчетного периода по соответствующей статье, с одновременным восстановлением (списанием) со счетов внебалансового учета. 

9.3. Создание резерва на возможные потери по ссудам осуществляется в соответствии с положениями Инструкции ЦБ РФ № 62А от 30.06.97 г. с последующими изменениями и дополнениями и на основании Положения «О порядке формирования и использования резерва на возможные потери по ссудной и приравненной к ней задолженности в ЗАО «Вэб-инвест Банк», утвержденного Приказом № 70/2 от «28» июня 2002 г. (Приложение № 16).

10. Определение отдельных элементов учета пассивных кредитных операций Банка

Порядок проведения операций по вкладам физических лиц приведен в Положении по вкладам физических лиц (Приложение № 39). Порядок бухгалтерского учета вкладных операций изложен в Порядке учета вкладных операций (Приложение № 49).

10.1. При начислении процентов по пассивным операциям:

Количество дней в году  принимается за 365 (366) дней, в месяце – фактическое количество дней: 

– по собственным векселям,

- вкладам граждан, 

- привлеченным депозитам и МБК,

- депозитным сертификатам,
- субординированным кредитам/займам.

Суммы начисленных процентов по привлеченным средствам отражаются на счетах  учета  обязательств по выплате процентов (47411, 47426) в корреспонденции со счетами по учету предстоящих выплат по межбанковским операциям (32802), по операциям связанным с привлечением денежных средств от клиентов (кроме банков) (47502), в том случае, если дата начала периода начислений и дата уплаты начисленных процентов приходятся на разные месяцы:

· в последний рабочий день каждого месяца;

- в день уплаты Банком процентов отражаются доначисленные проценты.

Дата уплаты процентов - момент отнесения процентов за пользование кредитными ресурсами на расходы Банка. 

Начисление процентов осуществляется  в соответствии с Положением «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» № 39-П от 26.06.98, с последующими изменениями и дополнениями.

Начисленные проценты по срочному банковскому вкладу при выплате их вкладчику причисляются к вкладу, т.е. отражаются на счете учета суммы вклада, только в том случае, если это предусмотрено договором. В противном случае сумма процентов зачисляется на счет до востребования.

 10.2. При наступлении срока возврата средств  по договору срочного вклада (депозита) и в случае неявки, сумма вклада перечисляется на счет до востребования (расчетный счет клиента), туда же перечисляются начисленные проценты в корреспонденции со счетом расходов Банка.


Продление срока исполнения договора по основному долгу по кредитам/депозитам без движения денежных средств или с частичным возвратом рассматривается как пролонгация.

11. Определение отдельных элементов учета операций Банка с ценными бумагами (кроме векселей)

11.1. Вложения в ценные бумаги (акции, облигации) в зависимости от цели приобретения подразделяются на три категории:

1. Торговый портфель.

2. Инвестиционный портфель.

3. Портфель контрольного участия.

Ценные бумаги делятся  на котируемые и некотируемые ценные бумаги на Организованном рынке ценных бумаг (критерий котируемости).

Финансовый отдел определяет по согласованию с Заместителем Председателя Правления Банка цель приобретения ценных бумаг и оценивает критерий котируемости ценных бумаг, при этом учитываются следующие условия: 

В торговый портфель могут быть зачислены ценные бумаги, отвечающие следующим требованиям:

- котируемые ценные бумаги, приобретаемые с целью их перепродажи в течение 180 календарных дней включительно. Указанные ценные бумаги учитываются по группам субъектов - эмитентов на балансовых счетах второго порядка 50104 - 50110, 50605 - 50608;

- котируемые и некотируемые ценные бумаги, приобретенные по договорам, предусматривающим возможность их обратной продажи в течение 180 календарных дней включительно. Указанные ценные бумаги учитываются на балансовых счетах второго порядка 50113, 50611 (вне зависимости от эмитента);

- котируемые и некотируемые ценные бумаги, приобретенные по договорам займа (вне зависимости от срока договора и эмитента), учитываются на балансовых счетах второго порядка 50115, 50613. 

            В инвестиционный портфель зачисляются ценные бумаги, отвечающие следующим требованиям:

- ценные бумаги, приобретаемые с целью получения инвестиционного дохода;

- ценные бумаги, приобретаемые в расчете на их удержание свыше 180 календарных дней.

Ценные бумаги инвестиционного портфеля, являющиеся на момент приобретения котируемыми, отражаются на балансовых счетах 503 "Котируемые долговые обязательства, приобретенные для инвестирования", 508 "Котируемые акции, приобретенные для инвестирования".


В портфель контрольного участия зачисляются приобретенные Банком голосующие акции в количестве, соответствующем критериям существенного влияния, установленным Положением Банка России от 12.05.1998 № 29-П "О консолидированной отчетности кредитных организаций" (с учетом изменений и дополнений).
Ценные бумаги портфеля контрольного участия отражаются на балансовых счетах 60101, 60102, 60103, 60104.

Ценные бумаги подлежат обязательному перемещению из портфеля в портфель при условии:

- изменения целей приобретения (межпортфельный перевод);

- изменения сроков нахождения ценных бумаг на балансе (до 180 дней/ свыше 180дней);

- по счетам учета котируемых/некотируемых ценных бумаг инвестиционного портфеля;

- изменения суммарного количества голосующих акций в портфелях (для определения наличия критерия существенного влияния, установленного Положением Банка России от 12.05.1998 г. № 29-П "О консолидированной отчетности кредитных организаций" (с учетом изменений и дополнений)).

Если условия для межпортфельного перевода отсутствуют, основным критерием становится цель приобретения ценной бумаги, которая  определяется в соответствии с внутренней инвестиционной политикой Банка на рынке ценных бумаг. 

11.2. В зависимости от целей приобретения дальнейший учет вложений в ценные бумаги осуществляется следующими методами:


а) по цене приобретения 

· инвестиционный портфель (счета 502,503,507,508);

· портфель контрольного участия; 

· торговый портфель в части ценных бумаг, приобретенных по договорам с обратной продажей (счета 50113,50611) и по договорам займа (счета 50115,50613);


б) по рыночной цене 

· котируемые ценные бумаги, зачисленные в торговый портфель, кроме   приобретенных по договорам с обратной продажей и по договорам займа (счета 50104-50110, 50605-50610).

11.3. Переоценка всех ценных бумаг, учитываемых по рыночной цене, осуществляется не реже одного раза в месяц и не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца. 

Для учета результатов положительной переоценки используются балансовые счета 50111 - для долговых обязательств и 50609 - для акций  «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы», для учета отрицательной переоценки 50112 - для долговых обязательств и 50610 - для акций  «Переоценка ценных бумаг – отрицательные разницы». Перенос остатков со счетов переоценки на счета по учету доходов и/или расходов осуществляется в последний рабочий день месяца, с учетом результатов последнего рабочего дня.

Вложения в ценные бумаги, учитываемые по цене приобретения, не переоцениваются. 

11.4. Операции, связанные с выбытием ценных бумаг и определением финансового результата, отражаются на балансовых счетах 61203 и 61204 "Реализация (выбытие) ценных бумаг".

Финансовый результат при выбытии ценной бумаги определяется как разница между себестоимостью ценной бумаги и ценой погашения, либо ценой выбытия (реализации), определенной договором.

     При выбытии (реализации) ценных бумаг используется метод оценки себестоимости первых по времени приобретения ценных бумаг – ФИФО. При этом, в случае приобретения в один день ценных бумаг одного выпуска по различным ценам, первыми списываются ценные бумаги, приобретенные по большей цене.

11.5. При приобретении или продаже купонных ценных бумаг в стоимость сделки кроме цены ценной бумаги включается накопленный купонный доход (НКД) за время от начала процентного (купонного) периода до даты перехода прав на долговое обязательство.

При приобретении купонных ценных бумаг суммы уплаченного НКД учитываются на балансовом счете 50406 «Уплаченный накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам при приобретении». При реализации ценных бумаг суммы полученного НКД учитываются на балансовом счете 50405 «Полученный  накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам при реализации или погашении». 

Сальдо между полученным и уплаченным НКД по каждому отдельному выпуску ценных бумаг подлежит переносу на счета доходов банка  в день погашения купона или в день их перепродажи, в зависимости от того, что произошло ранее, за исключением ОФЗ.

Сальдо между полученным и уплаченным НКД по каждому отдельному выпуску ОФЗ подлежит переносу на счета доходов банка  в день погашения купона по данному выпуску ОФЗ Министерством финансов Российской Федерации.

            11.6. Датой совершения операций по приобретению/выбытию ценных бумаг является дата перехода прав на ценную бумагу, определяемая в соответствии со ст. 29 Федерального закона "О рынке ценных бумаг" от 22.04.96 № 39-ФЗ (с учетом изменений и дополнений) либо условиями договора (сделки).

Основанием для отражения в балансе Банка операций с ценными бумагами служит получение первичных документов, подтверждающих переход прав собственности на ценные бумаги (выписки по счету ДЕПО, отчеты брокера о совершенных за день операциях, проч.).

11.7. Расчеты между Банком и брокером, осуществляющим операции на ОРЦБ от имени и по поручению Банка, в бухгалтерском учете отражаются на балансовом счете 30602 «Расчеты кредитных организаций  - доверителей (комитентов) по брокерским операциям с ценными бумагами и другими финансовыми активами». Аналитический учет ведется по каждому контрагенту и по каждому заключенному договору. 

           11.8. К затратам, связанным с приобретением и выбытием (реализацией) ценных бумаг, относятся:

- расходы по оплате услуг специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

- вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

- вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и

исполнение сделок.

Банком используется два метода списания затрат на расходы:

1) отнесение затрат непосредственно по каждой сделке/операции с ценными бумагами;

Отнесение затрат непосредственно по каждой сделке/операции с ценными бумагами осуществляется в случае, если есть возможность идентифицировать затраты по конкретной сделке/операции с ценными бумагами, определена сумма НДС в составе затрат и их удержание происходит не позднее даты выбытия ценных бумаг, к которым  данные затраты относятся.

До выбытия ценной бумаги указанные затраты учитываются на счете  50905 "Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг".

Учет затрат, связанных с приобретением и реализацией ценных бумаг, ведется на балансовом счете 50905 в валюте Российской Федерации (в рублях). Затраты в иностранной валюте принимаются к учету по официальному курсу Банка России на дату перехода прав на ценные бумаги, а предварительные затраты - на дату принятия к учету.

Затраты, связанные с приобретением и реализацией, списываются со счета 50905 при выбытии ценной бумаги в соответствии с выбранным методом оценки себестоимости выбывающих ценных бумаг - ФИФО.

 Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг, учитываются на балансовом счете 50905 без учета НДС. НДС отражается на счете 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный», на отдельном лицевом счете, открытом для учета НДС, уплаченного по ценным бумагам. При получении счета-фактуры, сумма НДС относится на расходы Банка - счет 70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов - 29416 «Налоги, относимые в установленных законодательством случаях на расходы» ).   

2) Отнесение затрат в целом по портфелю.   

 Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг  относятся в момент получения счета или безакцептного списания на счет 60323 «Расчеты с прочими дебиторами», в каждом из указанных ниже случаях:

а) затраты понесены по операциям в целом за отчетный период (месяц, квартал, год);

б) затраты понесены позже определения финансового результата от реализации ценных бумаг;

в) в сумме затрат не определена величина НДС*;   

Такие затраты относятся на расходы - балансовый счет 70204 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов – 24203 «Расходы по другим операциям с ценными бумагами») и/или  70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов – 29301 «Расходы по оплате за информационные услуги»)  по получению Счета-фактуры с отражением суммы НДС на лицевом счете 60310 по операциям с ценными бумагами и одновременным отнесением на расходы Банка – счет 70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов - 29416 «Налоги, относимые в установленных законодательством случаях на расходы» ). 

__________________________________________________________________

* - в момент получения счета-фактуры, затраты учитываются в соответствии с  требованиями п.1), за исключением затрат указанных в пп. а), б) п.2) 

 Порядок бухгалтерского учета операций с ценными бумагами приведен в документе «Порядок бухгалтерского учета вложений (инвестиций) в ценные бумаги и операций с ценными бумагами» (Приложение № 17).


11.9. Бухгалтерский учет операций по взиманию комиссионного вознаграждения по операциям с ценными бумагами клиентов Банка регламентирует «Порядок бухгалтерского учета комиссионных вознаграждений, уплаченных Банком при осуществлении операций с ценными бумагами клиентов» (Приложение № 34).

12. Определение отдельных элементов учета операций Банка с учтенными векселями прочих эмитентов


12.1. Порядок бухгалтерского учета векселей изложен в Порядке бухгалтерского учета операций с векселями сторонних эмитентов (Приложение № 29).

Учтенные векселя отражаются на балансовых счетах второго порядка  по покупной стоимости и срокам, фактически оставшимся до погашения на момент их приобретения. 

12.2. Учет сделок покупки-продажи учтенных векселей осуществляется согласно п.п. 4.2.6., 10  Части II Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ № 61 от 18.06.97 г., Положения ЦБ РФ № 55 от 21.03.97 г.,  с использованием балансовых счетов по учету расчетов по конверсионным сделкам и срочным операциям (№№ 47407, 47408) и внебалансовых счетов главы Г «Срочные операции», а именно:

- наличные сделки с поставкой «сегодня» отражаются с использованием балансовых счетов №№ 47407, 47408, внебалансовый учет не ведется;

- наличные сделки с поставкой «Т+1», «Т+2» в период с даты заключения сделки до наступления первой по срокам даты расчетов, сделка отражается на внебалансовых счетах главы Г, подраздел «Наличные сделки». В день наступления первой по срокам даты расчетов учет сделки на счетах главы Г прекращается, и сделка подлежит отражению на счетах №№ 47407, 47408.

- срочные сделки с поставкой «Т+3» и более в период с даты заключения сделки до наступления первой по срокам даты расчетов, сделка отражается на внебалансовых счетах главы Г, подраздел «Срочные сделки». В день наступления первой по срокам даты расчетов учет сделки на счетах главы Г прекращается, и сделка подлежит отражению на счетах №№ 47407, 47408.

Сделки с различными датами расчетов классифицируются по типу срочные/ наличные по дате исполнения всех обязательств по сделке (последняя дата расчетов). 

В разделе Г «Срочные операции», требования и обязательства по сделкам с различными сроками исполнения учитываются на соответствующих счетах второго порядка в зависимости от сроков, отдельно требований и обязательств.

Депозитарный учет приобретаемых векселей ведется по двум  основополагающим признакам  - эмитент ценной бумаги и дата ее  погашения.

Если срок погашения векселя содержит условие «по предъявлении, но не ранее……», при наступлении указанного срока вексель переносится на счета до востребования. В случае наличия в векселе отличных условий  погашения,  при наступлении сроков платежа векселя не переносятся на счета до востребования.

12.3. При наступлении срока погашения ценных бумаг и предъявлении их векселедержателю, осуществляется перенос ценных бумаг на счета до востребования –  субсчета «Ценные бумаги,  отосланные на инкассо». 

  При истечении срока погашения, если вексель:

· не предъявлен по сроку к платежу;

·  к протесту не предъявлен  (при наличии оговорки векселедателя «оборот без издержек», «без протеста»);

· предъявлен по сроку к платежу, но в платеже отказано,

он переносится со счетов по учету векселей по срокам на балансовый счет «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и не опротестованные». В случае совершения протеста по векселю в установленном порядке, вексель переносится с балансового счета «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и не опротестованные» на балансовый счет «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и опротестованные». Аналитический учет ведется в разрезе векселедателей простых векселей.

Векселя переносятся на счета по учету просроченной задолженности:

- «по предъявлении», «по предъявлении, но не ранее…»:

1) в день предъявления при отказе в оплате;

2) в последний рабочий день, предшествующий окончанию года, прошедшего со дня составления векселя («по предъявлении») или с даты дополнительно указанной в векселе («по предъявлении, но не ранее…»).

- «на определенный день», «во столько-то времени от составления», «во столько-то времени от предъявления»:

1) на второй день, из двух следующих  рабочих дней за сроком  платежа.

В случае списания с баланса просроченного векселя и отнесения задолженности на внебалансовые счета первого порядка №№ 917, 918, суммы числятся на указанных счетах в течение пяти лет. При списании непогашенной задолженности по истечении указанного срока с внебалансовых счетов, векселя списываются с депозитарного учета и хранятся в бухгалтерских документах дня в течение пяти лет.

12.4. Создание резерва на возможные потери по векселям производится в соответствии с положениями Инструкции ЦБ РФ № 62А от 30.06.97 с последующими изменениями и дополнениями и на основании Положения «О порядке формирования и использования резерва на возможные потери по ссудной и приравненной к ней задолженности в ЗАО «Вэб-инвест Банк», утвержденного Приказом № 70/2 от «28» июня 2002 г.

13. Определение отдельных элементов учета операций  с собственными векселями Банка и депозитами сертификатами

13.1. Выпущенные банком векселя учитываются на балансовом счете 523 по номинальной стоимости по срокам их погашения. Аналитический учет ведется в разрезе сроков погашения и по каждому векселю.

На балансовом счете 52406 учитывается:

· номинальная стоимость собственных векселей и суммы процентов, подлежащих выплате по векселям сверх номинальной стоимости по истечении срока обращения векселей;

· не выплаченные обязательства при досрочном погашении векселей в случае не оплаты обязательств по ним в день предъявления.

Аналитический учет обязательств по выпущенным векселям  на балансовом счете 52406 ведется по каждому векселю в разрезе неоплаченных в день предъявления при досрочном погашении и векселей с истекшим сроком погашения.

 По векселям с истекшим сроком обращения, в случае не предъявления векселя к оплате по истечении срока исковой давности – обязательства по векселю списывается с балансового счета 52406 на доходы банка: по процентным векселям – в номинальной стоимости, по дисконтным векселям – в сумме разницы между номиналом и дисконтом.

13.2. Аналитический учет обязательств банка по  процентам, начисляемым по собственным векселям, по балансовому счету 52501 ведется по каждому векселю.

При начислении процентов по выпущенным  банком (собственным) долговым обязательствам количество дней в году принимается за 365 (366), а в месяце – фактическое количество дней. Проценты начисляются на остаток задолженности учитываемой на соответствующем лицевом счете балансового счета первого порядка 523 на начало операционного дня. По векселям со сроком платежа «по предъявлении, но не ранее.. и не позже..» начисление процентов прекращается со дня следующего за днем - «…не позже..».

Аналитический учет предстоящих выплат по процентам и дисконтам по выпущенным собственным векселям по балансовому счету 52502 ведется в разрезе видов выплат: предстоящие выплаты по процентам по собственным векселям  и предстоящие выплаты по дисконтам по собственным векселям.

13.3. Испорченные и погашенные (оплаченные) бланки векселей учитываются на внебалансовом счете 90702 "Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения" в оценке 1 рубль. Испорченные бланки векселей подлежат уничтожению 1 раз в год в конце года. Погашенные бланки векселей подлежат хранению в течение срока исковой давности. 

Собственные векселя Банка, принятые на хранение по договорам хранения, учитываются на внебалансовом счете 90803.

13.4. Порядок бухгалтерского учета операций с собственными векселями Банка изложен в документе «Порядок бухгалтерского учета операций по выпуску и погашению простых векселей ЗАО «Вэб-инвест Банк» (Приложение № 18).

Перечисление средств клиентами за продаваемые  векселя Банка отражается на балансовом счете 47422 , в том случае, если дата расчетов не совпадает с датой заключения сделки, отражение операций происходит на балансовом счете по учету расчетов по конверсионным сделкам и срочным операциям 47407 и во внебалансовом учете.

13.5. Порядок учета Банком операций с депозитными сертификатами установлен Положением Банка России № 103-П от 30.12.99 г. и Порядком бухгалтерского учета операций Банка с именными депозитными сертификатами (Приложение № 36).

14. Фонд обязательных резервов

Размер нормативов и порядок расчета Фонда обязательных резервов Банка (далее – ФОР), депонируемых в Банке России, регламентируется «Положением об обязательных резервах кредитных организаций, депонируемых в Центральном банке Российской Федерации»  № 37 от 30 марта 1996 года, с последующими изменениями и дополнениями. Формирование ФОР производится путем ежемесячных перечислений денежных средств с корреспондентского счета Банка на основании «Расчета регулирования размера обязательных резервов, подлежащих депонированию в Банке России», произведенного на дату регулирования. Излишне внесенная сумма в ФОР, выявленная на основании «Расчета…» возвращается Банку, путем зачисления на корреспондентский счет.


Бухгалтерский учет сумм, депонированных в Банке России, ведется на балансовых счетах второго порядка 30202 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в валюте РФ и перечисленные в Банк России» и 30204 «Обязательные резервы кредитных организаций по счетам в иностранной валюте, перечисленные в Банк России». Учет сумм недовзноса или перевзноса денежных средств до момента отражения на балансовых счетах ведется на внебалансовых счетах:


№ 91003 «Недовнесенная сумма в обязательные резервы по счетам в валюте Российской Федерации»


№ 91004 «Недовнесенная сумма в обязательные резервы по счетам в иностранной валюте»

№ 91007 «Сумма перевзноса в  обязательные  резервы  по счетам в валюте Российской Федерации».

№ 91008 «Сумма  перевзноса  в  обязательные резервы по счетам в иностранной валюте»

15. Учет операций с иностранной валютой

15.1. Определение отдельных элементов учета операций с иностранной валютой

Бухгалтерский учет операций в иностранной валюте осуществляется на основании Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ № 205-П от 05.12.02 г., с учетом дополнений и изменений, Положения ЦБ РФ № 290 о порядке ведения бухгалтерского учета валютных операций в кредитных организациях от 10.06.96, с учетом изменений и дополнений (за исключением отражения наличных и срочных сделок с безналичной иностранной валютой).

Порядок бухгалтерского учета операций по покупке/продаже безналичной иностранной валюты изложен в Порядке бухгалтерского учета операций по покупке/продаже безналичной иностранной валюты против валюты РФ или другой иностранной валюты (Приложение № 32).

Аналитический учет валютных операций, совершаемых в иностранной валюте, ведется в двойной оценке – в валюте совершаемых операций и в рублях по официальному курсу ЦБ РФ на дату проведения операций. 

Доходы и расходы Банка, полученные или выплаченные в иностранной валюте, отражаются в балансе Банка в рублях по официальному курсу ЦБ РФ на дату получения или выплаты.

Балансовые счета в иностранной валюте, а также внебалансовые счета по учету требований и обязательств в иностранной валюте, переоцениваются по мере изменения официального курса ЦБ РФ.

Курсовые разницы от переоценки счетов в иностранной валюте отражаются на следующих счетах:

· Раздел А «Балансовые счета»: 

61306 – Положительные нереализованные курсовые разницы

61406 – Отрицательные нереализованные курсовые разницы

· Раздел В «Внебалансовые счета»:

99999 – для корреспонденции с активными счетами

99998 – для корреспонденции с пассивными счетами

· Раздел Г «Срочные операции»:

93801- Отрицательные нереализованные курсовые разницы

96801- Положительные нереализованные курсовые разницы

15.2. Бухгалтерский учет валюто-обменных операций осуществляется на основании Инструкции ЦБ РФ №27 от 27.02.1995г., с учетом дополнений и изменений. Порядок внутреннего учета валюто-обменных операций утверждается приказом по Банку. 

Учет банкнотных сделок осуществляется на основании письма ЦБ РФ №18-3-4/1486 от 12.09.00г.

15.3. При отражении в бухгалтерском учете сделок купли-продажи безналичной иностранной валюты за безналичные рубли или другую иностранную валюту, наличной иностранной валюты за безналичные рубли или другую иностранную валюту, а также всех срочных сделок используется методика Положения ЦБ РФ №55 от 21.03.97.

Лицевые счета по балансовым счетам второго порядка 47407, 47408 и 47405 открываются для конверсионных операций в разрезе клиентов, осуществляющих операцию конвертации и вида операции.

Все сделки с датой валютирования, отличной от даты заключения сделки (наличные и срочные) отражаются по внебалансовым счетам главы Г «Срочные операции» в разрезе срочности и видов сделок.

При наступлении срока сделок, числящиеся на внебалансовых счетах суммы отражаются на балансовых счетах и внебалансовый учет их не ведется.

Сделки с различными датами расчетов классифицируются по типу срочные/наличные по дате исполнения всех обязательств по сделке (последняя дата расчетов)

Сделки с различными датами расчетов учитываются на соответствующих внебалансовых счетах второго порядка в зависимости от сроков, отдельно требований и обязательств до даты первого платежа.

 Аналитика по внебалансовым счетам главы Г бухгалтерского учета ведется в разрезе контрагентов по конверсионным операциям.

15.4 Курсовые разницы при конверсионных операциях отражаются на счетах:

61306 – Положительные реализованные курсовые разницы

61406 – Отрицательные реализованные курсовые разницы

Для целей налогообложения, лицевые счета учета курсовых разниц открываются по мере совершения операций в разрезе вида совершаемых операций по статьям аналитического учета доходов и расходов.

Ежеквартально, в последний рабочий день отчетного квартала, счета переоценки и курсовых разниц 61306 и 61406 закрываются на счета доходов и расходов соответственно.

15.5. В соответствии с Письмом Центрального Банка РФ № 13-4-19/2646 от 30 марта 2001г. (в целях составления корректного расчета регулирования размера обязательных резервов,  подлежащих депонированию в Банке  России)  балансы формируются за первые из выходных (праздничных) дней (далее – выходные дни), на которые в последние рабочие дни перед выходными Банком России устанавливаются новые официальные курсы рубля к иностранным валютам, при этом:

· переоценка валютных статей баланса по курсам Банка России, установленным на выходные дни;

· перенос результатов переоценки на финансовые результаты Банка в том случае, если последний день последнего месяца квартала приходится на выходной день;

· корректировка сумм созданных резервов на возможные потери по ссудам, в связи с изменением курсов иностранных валют к рублю в том случае, если последний день месяца приходится на выходной день;

· перенос расходов/доходов, связанных с созданием/восстановлением резервов на возможные потери по ссудам на финансовые результаты Банка в том случае, если последний день последнего месяца квартала приходится на выходной день.

16. Проведение операций доверительного управления

Операции по доверительному управлению отражаются в соответствии с нормативными документами Банка России и порядком ведения бухгалтерского и налогового учета при осуществлении операций доверительного управления (Приложение № 30).


Бухгалтерский учет операций по доверительному управлению ведется обособленно на специально выделенных счетах. Все операции по доверительному управлению совершаются только между этими счетами и внутри этих счетов. По операциям доверительного управления составляется отдельный баланс.

Переоценка ценных бумаг и иностранной валюты осуществляется в общеустановленном порядке с отражением результатов на счете доходов (85401) или расходов (80901).


Баланс по деятельности, связанной с доверительным управлением имуществом, составляется и представляется в порядке и сроки, предусмотренные нормативными актами Банка России.


Банк предоставляет учредителю управления отчет о своей деятельности в сроки, порядке и в форме, которые установлены каждым конкретным договором доверительного управления имуществом.


Для проведения Банком расчетов по договорам доверительного управления имуществом открываются текущие счета на балансовом счете № 40701.
В валюте РФ указанные счета открываются в Банке России по месту открытия корреспондентского счета Банка. В валютах, отличных от валюты РФ такие счета открываются в других кредитных организациях. Счета открываются на срок действия договора доверительного управления.

17. Учет факторинговых операций

Банк осуществляет операции финансирования под уступку денежного требования, т.е. операции факторинга. Порядок бухгалтерского учета данных операций изложен в Порядке бухгалтерского учета факторинговых операций Банка (Приложение № 35).

18. Учет внутрибанковских операций

18.1. Бухгалтерский учет имущества обеспечивает:


правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия имущества;


достоверное определение первоначальной стоимости имущества с учетом всех затрат, связанных с созданием, приобретением имущества;


полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости имущества при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;


контроль за сохранностью имущества, принятого к бухгалтерскому учету;


сплошное, непрерывное и полное отражение движения (прихода, расхода, перемещения) и наличия имущества;


оперативность (своевременность) учета имущества;


соответствие синтетического учета данным аналитического учета;


соответствие данных складского учета имущества данным бухгалтерского учета;


достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия имущества с учетом расходов, связанных с его выбытием (реализацией).


 Все операции оформляются оправдательными документами. Эти документы являются первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет. Оформление первичных документов производится в соответствии с требованиями Федерального закона "О бухгалтерском учете".

Имущество принимается к бухгалтерскому учету при его сооружении (строительстве), создании (изготовлении), приобретении (в том числе по договору отступного), внесении учредителями (участниками) в оплату уставного капитала, получении по договору дарения, иных случаях безвозмездного получения и других поступлениях.


Первоначальной стоимостью имущества, приобретенного за плату, в том числе бывшего в эксплуатации, признается сумма фактических затрат кредитной организации на приобретение, сооружение (строительство), создание (изготовление) и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования.


Конкретный состав затрат на приобретение, сооружение и создание имущества (в том числе сумм налогов) определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Первоначальной стоимостью имущества, полученного в счет вклада в уставный (складочный) капитал кредитной организации, является согласованная учредителями (участниками) его денежная оценка, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена идентичного имущества на дату оприходования.


При определении рыночной цены следует руководствоваться статьей 40 части первой Налогового кодекса Российской Федерации (с учетом изменений и дополнений).


Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия имущества к учету.


Под основными средствами понимается часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, стоимостью свыше 10 тыс. рублей без учета НДС, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления организацией, а также в случаях, предусмотренных санитарно - гигиеническими, технико - эксплуатационными и другими специальными техническими нормами и требованиями.


К основным средствам относится оружие, независимо от стоимости.


К основным средствам относятся также капитальные вложения в арендованные объекты основных средств.

В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально - бытовых нужд. Материальные запасы принимаются к учету и списанию по фактической стоимости каждой единице материального учета.


Нематериальными активами признаются приобретенные и (или) созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд организации в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).
Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить экономические выгоды (доход), а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака). Нематериальные активы учитываются на счете "Нематериальные активы по первоначальной стоимости.  

18.2. Определение порядка и сроков проведения инвентаризации материальных ценностей

Сроки проведения инвентаризации: 

· для инвентаризации основных средств – на 01 ноября.

· для инвентаризации  инвентаря, материалов – на 01 ноября.

· для инвентаризации финансовых обязательств,  дебиторской и кредиторской задолженности – на 01 декабря.

При наличии переходящих остатков на новый год на счете № 60312 "Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями" осуществляется сверка дебиторской задолженности с поставщиками, подрядчиками и покупателями и оформление ее двусторонними актами.

Цель инвентаризации - проверка достоверности данных бухгалтерского учета и фактического наличия ценностей.

Инвентаризация проводится:

· перед составлением годового отчета Банка в указанные выше сроки.

· при установлении фактов хищений, злоупотреблений, порчи ценностей.

· при смене должностных лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей (инвентаризация проводится в день приема ценностей).

· в случае пожара или стихийных бедствий.

· по решению органов управления Банка и его руководства.  

При инвентаризации проверяется фактическое наличие ценностей, правильность их хранения, ведения складского учета, выявляются излишние, неиспользуемые, ненужные Банку материальные ценности.

Инвентаризация материальных ценностей проводится комиссией, назначаемой Приказом Председателя Правления Банка. Результаты инвентаризации оформляются актами, подписываются всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей. Акт инвентаризации и результаты их сличения с данными бухгалтерского учета рассматриваются и утверждаются руководством банка.

Порядок проведения инвентаризации и оформления ее результатов определен в «Положении об инвентаризации имущества  и обязательств» (Приложение № 19).

Материальные ценности, оказавшиеся в излишке по результатам инвентаризации, приходуются по соответствующим счетам с отнесением сумм в доходы Банка, с выяснением причин их возникновения.  Недостачи материальных ценностей, а также выявленные при инвентаризации испорченные ценности относятся на виновных лиц, и причиненный Банку ущерб возмещается в установленном законодательством порядке.

18.3. Определение отдельных элементов учета материальных ценностей и нематериальных активов.

Способы учета основных средств, нематериальных активов, материальных запасов изложены в Порядке учета основных средств, нематериальных активов  и материальных запасов (Приложение № 20).
Полученные расходы при выбытии не полностью амортизированных основных средств и нематериальных активов не уменьшают налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

Расходы, связанные с начислением амортизации на основные средства непроизводственного назначения, относятся на расходы, не уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

Выдача материальных запасов в эксплуатацию и списание их с балансового учета по счету 61002 «Запасные части»и материальных запасов непроизводственного назначения с оформлением требования-накладной и акта, подписанного комиссией и утвержденного исполнительным директором. Выдача материальных запасов в эксплуатацию и списание их с балансового учета по счету 61008 «Материалы», 61009 «Инвентарь и принадлежности» и 61010 «Издания» производится с оформлением только требования-накладной.

18.4. Порядок оплаты Банком приобретаемых товарно-материальных ценностей, оказанных услуг и работ.

Оплата производится на основании заключенных договоров, счетов, актов, соответствующим образом подписанных и оформленных.

К оплате принимаются документы, имеющие визу «К оплате» лиц, имеющих на это право, и визу управления активно-пассивных операций.

 Все платежи по предварительной оплате осуществляются через счета расчетов с кредиторами и дебиторами, открытые в разрезе контрагентов.

Отнесение на расходы производится на основании предоставленных счетов-фактур и подтверждающих документов (актов, накладных и т.п.).

Все расходы (кроме проводимых из фондов специального назначения и фонда накопления) отражаются на лицевых счетах, открытых на балансовом счете 702, в разрезе символов формы 102 и отношению к налогооблагаемой базе по налогу на прибыль.

Дебиторская задолженность, возникающая при расчетах с поставщиками и покупателями, разделяется на 2 типа: истребованную и неистребованную 

· Истребованной дебиторской задолженностью считается та, по которой Банк принимает меры для ее возврата- досудебный порядок или предъявление иска. Истребованная задолженность списывается по истечении 3-х лет.

· Списание истребованной задолженности уменьшает налогооблагаемую базу  при исчислении налога на прибыль.

· Неистребованная дебиторская задолженность - это такая задолженность, по которой не принимаются меры к возврату, а также по которой истек установленный предельный срок исполнения обязательств по расчетам – 4 месяца. По истечении указанного срока задолженность списывается на убытки  

· Списание неистребованной задолженности не уменьшает налогооблагаемую базу  при исчислении налога на прибыль. 

· При поступлении оплаты в погашение неистребованной задолженности в целях исключения повторного налогообложения производится сторнировочная запись, а поступившая выручка отражается в общеустановленном порядке.

· Неистребованная кредиторская задолженность другим предприятиям списывается на финансовые результаты по истечении и срока исковой давности – 3 года.

18.5. О сроках и правилах составления и представления отчетности подотчетными лицами


Подотчетными лицами являются сотрудники Банка, получившие авансом денежные средства из кассы Банка на хозяйственно-операционные, командировочные и другие аналогичные расходы. Список сотрудников Банка с указанием видов осуществляемых расходов определяется отдельным приказом Председателя Правления (его заместителя).

Денежные средства под отчет сотрудникам Банка выдаются на основании заявления подотчетного лица с визой сотрудника отдела внутрибанковского учета об отсутствии задолженности у подотчетного лица по прошлому авансу и имеющего визу Председателя Правления (его заместителя) на основании расходного кассового ордера.


Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели.


Выдача денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.


Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

Порядок ведения учета расчетов с подотчетными лицами и сроки предоставления отчетов изложены в Положении о выдаче денежных средств в подотчет и ведении учета данных операций (Приложение № 24).

18.6. Порядок отражения в бухгалтерском  учете некоторых видов расходов

Учет командировочных расходов осуществляется  в соответствии с Положением «О командировочных расходах» (Приложение № 21). 

Учет представительских расходов, расходов на обучение и рекламу  осуществляется в соответствии с Положением «О представительских расходах, расходах на обучение и рекламу, порядок учета данных операций» (Приложение № 22).

Порядок ведения складского учета изложен в  Положении о порядке складского учета и сверки с данными бухгалтерского учета (Приложение № 28).

Учет расходов на горючие и смазочные материалы в соответствии с нормами, установленными следующими нормативными документами:

· «Регламентом работы и ведение учета по автотранспорту, учет использования ГСМ» (Приложение № 23).

· Приказами Председателя Правления Банка.

Заработная плата сотрудникам Банка устанавливается согласно штатному расписанию, утвержденному Председателем Правления Банка. Заработная плата начисляется согласно табелю учета рабочего времени и расчетной ведомости по заработной плате, подписанной Председателем Правления (его Заместителем) и Главным бухгалтером (его Заместителем). Учет начисленной заработной платы ведется в балансе Банка на одном лицевом счете, т.к. аналитический учет по каждому сотруднику ведется в отдельной программе. Заработная плата, причитающаяся к выдаче, перечисляется на счета дебетовых карт сотрудников в Сберегательном Банке РФ, в сроки необходимые для зачисления сумм заработной платы сотрудникам. Срок выплаты заработной платы – не позднее 5 числа месяца, следующего за оплачиваемым. При необходимости, заработная плата может перечисляться на лицевые счета сотрудников № 42301 «Депозиты физических лиц до востребования» при наличии заявлении сотрудника, либо выдаваться из кассы Банка. Премирование в Банке осуществляется согласно Положения о Премировании (Приложение № 33).


В связи с введением Федеральным законом от 11.02.02 г. № 17-ФЗ, ограничения максимального размера выплаты пособия по временной нетрудоспособности и максимального размера выплаты пособия по беременности и родам суммой 11700 рублей в месяц, для исключения потерь сотрудниками в доходах по заработной плате за период болезни, производится доплата к выплатам по листкам нетрудоспособности до среднего заработка, рассчитанного в соответствии с «Положением о порядке обеспечения пособиями по социальному страхованию», за дни болезни без ограничений. Суммы доплаты относятся на расходы фонда потребления Банка.

19. Учет доходов и расходов

Формирование финансовых результатов

19.1. Определение момента признания доходов и расходов

Принцип отражения доходов и расходов по кассовому методу, то есть доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов, а не в том отчетном периоде, к которому они относятся. 

19.2. Формирование финансовых результатов

Ежеквартально, в последний рабочий день последнего месяца квартала, остатки со счетов по учету доходов и расходов переносятся на счета по учету прибыли отчетного года или убытков отчетного года.

Прибыль или убыток определяется нарастающим итогом в течение отчетного года. В балансе банка в течение года на квартальные даты финансовые результаты показываются развернуто – прибыли и убытки.

После проведения всех операций за год в балансе Банка и формирования финансового результата деятельности Банка за год остаток счета «Прибыль отчетного года» переносится на счет «Прибыль предшествующих лет» - 70302, а остаток счета «Убытки отчетного года» переносится на счет «Убытки предшествующих лет» – 70402. 

После утверждения годового отчета на общем годовом собрании акционеров и принятия решения о полном распределении прибыли прошлого года счет «Прибыль предшествующих лет» закрывается отнесением в дебет суммы остатка, числящегося на счете, в корреспонденции со счетом «Использование прибыли предшествующих лет»        

19.3. Определение периодичности распределения прибыли банка, порядка создания и использования фондов банка.

Банк по итогам года в соответствии с учредительными документами на основании  решения общего собрания акционеров может создавать следующие фонды:

· Резервный фонд

· Фонд накопления

· Фонды специального назначения: фонд производственного развития и фонд потребления.

Порядок распределения и использования прибыли определен в Положении о  порядке распределения, использования и учета прибыли, утвержденном Общим внеочередным Собранием акционеров, протокол № 2 от 28.12.00 г. (Приложение № 25). 

Порядок создания и использования фондов определен в Положении о порядке формирования, использования и учета средств фондов, утвержденном Общим внеочередным Собранием акционеров, протокол № 2 от 28.12.00 г. (Приложение № 26).

19.4 Определение периодичности списания доходов и расходов будущих периодов по хозяйственным операциям  на доходы и расходы отчетного периода

На счетах учета расходов будущих периодов по хозяйственным операциям – балансовый счет 61403 отражаются фактически уплаченные суммы, но относящиеся к будущим периодам, а именно:

· арендная плата, уплаченная арендодателю вперед;

· подписка на периодическую печать и другие источники информации;

· арендная плата телефонных, телекоммуникационных и других каналов связи;

· плата за сопровождение программных продуктов;

· суммы заработной платы, выплаченные в конце года в части, относящейся к следующему году;

· расходы на обучение кадров, распределяемые  равномерно между отчетными периодами в течение всего срока действия договора с учебным заведением; 

· расходы на рекламу; 

· другие аналогичные расходы, произведенные авансом.

При наступлении периода, к которому относятся такие расходы, они  списываются полностью или частично на расходы отчетного периода.

На счетах учета доходов будущих периодов по хозяйственным операциям – балансовый счет 61304 отражаются фактически поступившие суммы, но относящиеся к будущим периодам, а именно:

· арендная плата, полученная от  арендатора вперед;

· суммы, полученные за информационно-консультационные услуги;

· другие аналогичные доходы, полученные авансом.

При наступлении периода, к которому относятся такие доходы, производится списание на доходы отчетного периода суммы доходов, полученных авансом, в той их части, которая относится к отчетному периоду.

19.5. Передача филиалами  финансовых результатов на баланс головного офиса осуществляется ежеквартально в последний операционный день квартала, а в период проведения заключительных оборотов - в срок, устанавливаемый распоряжением главного бухгалтера в соответствии с указаниями Банка России по годовому отчету. Передача филиалом финансовых результатов в головной офис осуществляется  путем направления мемориальных ордеров по счету межфилиальных расчетов. На конец последнего рабочего дня квартала остатки в балансе филиала по счетам 701, 702, 703, 704 должны быть равны нулю.

20. Проведение расчетов с филиалами Банка.

Проведение расчетов с филиалами Банка изложены в Правилах построения и функционирования системы межфилиальных расчетов (Приложение № 50). Правила разработаны в соответствии с Положением Банка России «О безналичных расчетах в Российской Федерации» от 3 октября 2002 года № 2-П, Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, действующих  на территории Российской Федерации» № 205-П от 5 декабря 2002 г., внутренними документами ЗАО «Вэб-инвест Банк» (далее – Банк) и определяют особенности  проведения расчетов между подразделениями Банка, их взаимодействие, а также документооборот, принятый Банком при проведении межфилиальных расчетов. 

Правила разработаны в целях наиболее эффективного взаимодействия головного офиса Банка и его филиалов при проведении операций, направлены на  ускорение расчетов, повышение эффективности управления денежными потоками в системе расчетов Банка.     

ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

«Вэб-инвест Банк»

Санкт-Петербург                    



«31» декабря 2004 года

ПРИКАЗ № 200


О введении в действие «Учетной 

политики ОАО «Вэб-инвест Банк» на 2005 год

 На основании и в соответствии с Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от 21.11.96., Положением по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/98, утвержденным Приказом Минфина № 60Н от 09.12.98., Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, утвержденными Положением Банка России № 205-П от 05.12.02 г. 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.  Утвердить и ввести в действие с 01.01.2005 «Учетную политику ОАО «Вэб-инвест Банк» на 2005 год» (Приложение № 1 с приложениями к нему).

2.  Главному бухгалтеру Банка обеспечить:

2.1. Ведение бухгалтерского учета в полном соответствии с действующими нормативными актами в области методологии бухгалтерского учета;

2.2. Своевременное и полное представление необходимой отчетности в соответствии с действующим законодательством;

2.3. Возможность оперативного учета изменений действующего законодательства при ведении бухгалтерского учета;

2.4. Достоверное определение налогооблагаемой базы для расчета с бюджетом  по установленным налогам и прочим платежам в соответствии с действующим налоговым законодательством;

3.  Руководителям структурных подразделений Банка неукоснительно выполнять требования Главного бухгалтера в части порядка оформления, представления и ведения первичных документов, сведений и сроков их представления в Управление бухгалтерского учета для формирования отчетов.

4.  Ответственность и контроль за организацией бухгалтерского учета, соблюдением законодательства при выполнении хозяйственных операций и за исполнение настоящего Приказа в целом оставляю за собой.

5.  Отменить с 01.01.2005 г. действие «Учетной политики ЗАО «Вэб-инвест Банк» на 2004 год», утвержденной Приказом Председателя Правления № 165 от 31.12.03 г. 

Председатель Правления




Винокуров А.И.

УЧЕТНАЯ    ПОЛИТИКА

На 2005 год

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Общие положения

Учетная политика ОАО «Вэб-инвест Банк» (далее – Банк) представляет совокупность основополагающих принципов и правил, установленных нормативно-правовой документацией, регламентирующей методические и организационные основы ведения бухгалтерского учета.

Учетная политика разработана в соответствии с:

· Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 21.11.96. № 129-ФЗ;

· Федеральным законом «О банках и банковской деятельности» от 02.12.90. № 395-1;

· Гражданским Кодексом РФ;

· Налоговым Кодексом РФ, частью 1, введенной в действие Федеральным законом  № 147-ФЗ от 31.07.1998г. с последующими изменениями и дополнениями;

· Налоговым Кодексом РФ, частью 2, введенной в действие Федеральным законом № 118-ФЗ от 05.08.2000 г., № 110-ФЗ от 06.08.2001 г. с последующими изменениями и дополнениями;

· Планом счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях, утвержденного Положением Банка России от 05.12.02 г. № 205-П;

· Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ, утвержденными Положением Банка России от 05.12.02 г. № 205-П;

· другими действующими законодательными актами Российской Федерации и нормативными актами Банка России.

2.  Формирование учетной политики

2.1. Учетная политика Банка определяет единые методологические принципы организации и ведения бухгалтерского учета.

2.2. Учетная политика Банка сформирована на основе следующих основных принципов бухгалтерского учета:

- принцип имущественной обособленности Банка, означающий, что имущество и обязательства Банка существуют обособленно от имущества и обязательств собственников данного и других предприятий;

- принцип непрерывности деятельности Банка, предполагающий, что Банк будет продолжать свою деятельность в будущем;

- принцип последовательности применения учетной политики, предусматривающий, что выбранная Банком учетная политика будет применяться последовательно от одного отчетного года к другому. Изменения в учетной политике Банка возможны при его реорганизации, смене собственников, изменений в законодательстве РФ или системе нормативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации, а также в случае разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета или существенного изменения условий его деятельности;

- принципы временной определенности фактов хозяйственной деятельности, когда факты хозяйственной деятельности относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место (поступили документы), независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими  фактами, если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России;

- принцип отражения доходов и расходов для целей бухгалтерского учета по кассовому методу, а именно: доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов;

- принцип осторожности, означающий разумную оценку и отражение в учете активов и пассивов, доходов и расходов с достаточной степенью осторожности, чтобы не переносить уже существующие, потенциально угрожающие финансовому положению Банка риски на следующие периоды.

2.3. Реализация учетной политики Банка строится на соблюдении таких критериев, как:

- преемственность, то есть остатки на балансовых и внебалансовых счетах на начало текущего отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предыдущего периода;

- полнота отражения в бухгалтерском учете всех фактов хозяйственной деятельности;

- осмотрительность, то есть большая готовность к учету потерь (расходов) и пассивов, чем возможных доходов и активов при недопущении создания скрытых резервов;

- приоритет содержания над формой, то есть отражение в бухгалтерском учете фактов деятельности исходя не только из правовой нормы, но и из экономического содержания фактов и условий хозяйствования;

- непротиворечивость, то есть тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на первое число каждого месяца, а также показателей бухгалтерской отчетности данным синтетического и аналитического учета;

- рациональность, то есть рациональное и экономное ведение бухгалтерского учета, исходя из условий деятельности и величины Банка;

- открытость, то есть отчеты должны достоверно отражать операции Банка, быть понятными информированному пользователю и избегать двусмысленности в отражении позиции Банка;

- своевременность отражения фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете.

2.4. Бухгалтерский учет совершаемых операций по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств, хозяйственных и других операций Банка ведется в валюте Российской Федерации -  в рублях.

2.5. Учетная политика определяет возможные варианты учета тех или иных операций, по которым предусмотрены альтернативные решения в рамках системы нормативного регулирования  бухгалтерского учета и налогообложения в Российской Федерации, рабочий план счетов, принципы классификации аналитических счетов.

Изменения в Учетной политике Банка в течение года возможны в случае  появления Указаний Банка России, его Главного Управления по Санкт-Петербургу, изменения порядка документооборота в целом по системе Банка, изменения законодательства и по другим причинам. Эти изменения оформляются распорядительными документами и утверждаются приказами Председателем Правления Банка. Все ссылки на существующие внутренние нормативные документы Банка на момент формирования настоящей Учетной политики, приравниваются к ссылкам на все изменения и дополнения в указанных документах, произведенным в течение  года. 

Положения данной Учетной политики применяются всеми структурными подразделениями Банка.

3. Баланс банка. Аналитический и синтетический учет.

3.1. Баланс Банка - основной документ бухгалтерского учета, который характеризует в денежном выражении состояние собственных и привлеченных средств Банка, а также их размещение и направления использования. 

Банк разрабатывает ежедневные, ежемесячные, квартальные и годовые балансы.

Первичные балансы составляются в рублях и копейках, сводные - в единицах, указанных для составления и представления отчетности.

Баланс Банка в форме оборотной ведомости в целых тысячах рублей составляется ежемесячно в соответствии с Указанием Банка России № 1376-У от 16.01.04 г., с учетом «Порядка формирования баланса банка в форме оборотной ведомости в целых тысячах рублей» (Приложение № 46).

3.2. Порядок формирования и хранения документов аналитического и синтетического учета разработан Банком и является Приложением № 48. 

  Лицевым    счетам   присваиваются   наименования  и   номера      согласно

«Методологии и принципов формирования аналитических счетов», утвержденной в Банке (Приложение № 7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5). Порядок открытия лицевых счетов в Банке и ведение Книги регистрации открытых счетов изложен в документе « Внутренние правила открытия и закрытия счетов» (Приложение № 8). 

Порядок  осуществления  дополнительного  контроля   и  список   счетов,

подлежащих дополнительному контролю, определен в документе Банка «Перечень операций ОАО «Вэб-инвест Банк», подлежащих дополнительному контролю» (Приложение № 1).

Порядок   работы   ответственных   исполнителей    по  парным   счетам и

список парных счетов определен в «Списке парных счетов, по которым может меняться сальдо на противоположное» (Приложение № 2).

4. Рабочий план счетов

Рабочий план счетов является Приложением № 3 к Учетной политике Банка. По мере открытия в балансе Банка балансовых  и внебалансовых счетов второго порядка, ранее существующих в плане счетов кредитных организаций, но не используемых в Банке и ввода новых счетов в соответствии с нормативными документами Банка России, вносятся изменения в рабочий план счетов. Актуальная версия рабочего плана счетов поддерживается в электронном виде в автоматизированной банковской системе. Обновленная версия рабочего плана счетов выводится на печать по состоянию на первое число каждого квартала отчетного года. 

5. Первичные документы. Отчетность.

5.1. Бухгалтерский учет Банка представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе и обязательствах Банка и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех операций. Все операции подлежат своевременной регистрации в первичных учетных документах без каких-либо пропусков и изъятий.


К учету первичные документы принимаются при соблюдении их установленной формы и при правильном заполнении всех обязательных реквизитов:

· наименование документа;

· дата составления;

· наименование организации, от  имени которой составлен документ;

· содержание операции в натуральном и денежном выражении;

· Ф.И.О. и должность лиц, ответственных за совершение операции и правильность ее оформления;

· личные подписи указанных лиц.

Первичный учетный документ должен быть составлен в момент совершения операции, а если это не представляется возможным - непосредственно после ее окончания. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы, а так же лица, принявшие документы к исполнению.

При несоблюдении установленной формы и (или) не заполнении или неправильном заполнении хотя бы одного из реквизитов документа, документы не подлежат отражению в бухгалтерском учете. Ответственный исполнитель Банка должен при приеме документов проверить правильность их оформления и заполнения.

Формы первичных учетных документов, применяемых для оформления операций, включая формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности определены в приложениях, регламентирующих порядки проведения и отражения операций Банка.

Сроки предоставления первичных учетных документов в структурные подразделения Банка для своевременного отражения их в бухгалтерском учете установлены следующими документами:

Приказ об установлении режима расчетно-кассового обслуживания клиентов Банка № 18 от 24.03.00 г.

Положение о внутрибанковском  документообороте по Департаменту бухгалтерского учета Банка (Приложение № 5);

Положение о порядке взаимодействия подразделений ОАО «Вэб-инвест Банк» по операциям предоставления денежных средств и контролю за исполнением клиентами-заемщиками обязательств по кредитным договорам (Приложение № 6.1);

Технический порядок осуществления операций с именными депозитными сертификатами ОАО «Вэб-инвест Банк» (Приложение № 6.2);

Сроки и ответственные сотрудники за предоставления отчетности Банка установлены в Приложении № 40 «Список отчетности, предоставляемой Банком в ГУ Банка России.

6. Формирование и хранение документов дня в Банке

Бухгалтерские документы вместе с первичными документами формируются за каждый рабочий день в папки бухгалтерских документов дня.

В документы дня Банка по проведенным операциям Клиентов могут быть помещены «Реестры проведенных документов» по расчетным документам, полученным ОИ ОПЕРУ по системам «Банк-Клиент» и «Интернет-Банк». Бумажные копии электронных расчетных документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета в необходимых случаях. 

В документы дня Банка по проведенным операциям Клиентов могут быть помещены «Реестры принятых документов» по другим документам, полученным ОИ ОПЕРУ по системам «Банк-Клиент» и «Интернет-Банк». Формирование данного реестра производится только по операциям, проводимым внутри Банка. Бумажные копии этих документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета в необходимых случаях.

Указанные «Реестры» содержат все реквизиты полученных и подписанных ЭЦП документов. Формирование реестров осуществляется ОИ ОПЕРУ по видам систем удаленного доступа («Банк-Клиент», «Интернет-Банк», и т.п.). Номер соответствующего реестра состоит из 7 символов и формируется следующим образом:

	С
	Д
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	М
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	Г


     где «С» - вид системы удаленного доступа: 

«Б» - поступившие по системе «Банк-Клиент»,

«И» - поступившие по системе «Интернет-Банк»,

«П» - другие системы;

два символа  «Д» - день исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «М» - месяц исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «Г» - две последние цифры текущего года.

Документы в реестре сортируются в возрастающем порядке номеров дебетовых балансовых счетов, внутри счета – по возрастанию сумм документов.

Хранение электронных платежных документов осуществляется в виде электронных баз данных (файлов, каталогов) в АБС Банка. При этом, в случае необходимости, данные документы могут быть распечатаны с соблюдением всех полей и размеров в соответствии с требованиями Банка России и локальными Положениями и Порядками Банка. Срок хранения электронных баз данных соответствует срокам хранения документов на бумажных носителях и установлен «Номенклатурой дел Банка», утвержденной в Банке.

В документы дня могут быть также помещены «Реестры поступивших на корреспондентский счет Банка расчетных документов», полученным ОИ ОПЕРУ полноформатной посылкой как приложение к «Выписке_______________». Формирование данного реестра производится только по операциям, проводимым по корреспондентскому счету, открытому в ГРКЦ ГУ Банка России по С-Пб. Бумажные копии этих документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета Клиенту в необходимых случаях.

Указанные «Реестры» содержат все реквизиты полученных документов. Формирование реестров осуществляется ОИ ОПЕРУ. Номер соответствующего реестра состоит из 6 символов и формируется следующим образом:
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 где два символа  «Д» - день исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «М» - месяц исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «Г» - две последние цифры текущего года.

Документы в реестре сортируются в возрастающем порядке номеров кредитовых балансовых счетов, внутри счета – по возрастанию сумм документов.

Папки бухгалтерских документов дня формируются в секторе обработки информации и контроля операционного дня. Порядок формирования бухгалтерских документов дня Банка определен в документе «Порядок подготовки и формирования документов дня» (Приложение № 9), порядок формирования кассовых документов определен в документе «Положение о ведении кассовых операций» (Приложение № 10).

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская отчетность подлежат хранению в течение сроков, установленных Номенклатурой дел Банка в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. Документы в течение отчетного года находятся у ответственного за формирование документов дня, по истечении года передаются в архив, за исключением кассовых документов дня, которые за последние 12 месяцев хранятся в хранилище Банка.

Порядок подготовки и передачи документов Банка в архив определен отдельным внутрибанковским документом. 

7. Расчетное и кассовое обслуживание клиентов Банка

7.1. Обслуживание клиентов – юридических лиц производится в Операционном Управлении Банка, ответственными исполнителями. Режим расчетно-кассового обслуживания клиентов Банка утверждается Приказом Председателя Правления (его заместителя) и доводится до сведения Клиентов, путем размещения на информационном стенде. 

Для открытия счета клиент предоставляет в ОПЕРУ Банка необходимый пакет документов, утвержденный в Банке, на основании которых после надлежащей проверки оформляется Договор банковского счета и формируется юридическое дело клиента. Ответственным за формирование и хранение юридических дел клиентов является Начальник отдела обслуживания клиентов.
Порядок открытия счетов приведен в Положении о порядке открытия и закрытия счетов в рублях и иностранной валюте юридическим лицам и предпринимателям без образования юридического лица (Приложение № 41).

Взимание комиссионного вознаграждения за обслуживание и  ведение расчетных счетов клиентов производится согласно Тарифов комиссионного вознаграждения, утвержденных Приказом Председателя Правления, при этом если комиссионное вознаграждение подлежит обложению НДС, а тарифами отдельно не выделена сумма НДС, то сумма комиссионного вознаграждения рассчитывается отдельно сверх суммы комиссионного вознаграждения.

Банк производит расчетное обслуживание счетов клиентов по системе «Банк-Клиент» руководствуясь Порядком взаимодействия подразделений Банка при обслуживании счетов посредством системы «Банк-Клиент» (Приложение № 42). 
При проведении расчетов по системе «Банк-Клиент» Банк принимает платежные документы от клиентов, заверенные ЭЦП, при этом на таких платежных документах делается запись «ОАО «Вэб-инвест Банк», БИК 044030848, Банк-Клиент». При передаче документов по системе «Банк-Клиент» оригиналы платежных документов, заверенные подписями и печатью клиента, в Банк не предоставляются. 

Банк производит расчетное обслуживание счетов клиентов по системе «Интернет-Банк». При проведении расчетов по системе «Интернет-Банк» Банк принимает платежные документы от клиентов, заверенные ЭЦП, при этом на таких платежных документах делается запись «Internet Клиент». При передаче документов по этой системе оригиналы платежных документов, заверенные подписями и печатью клиента, в Банк не предоставляются.

Для зачисления средств в уставный капитал предприятия до его регистрации, Банк открывает клиенту накопительный счет на том же балансовом счете, на котором предполагается открытие основного расчетного счета. 

Порядок оформления и приема расчетно-денежных документов от клиентов Банка, расчетов по инкассо осуществляется в соответствии с  «Порядком проведения расчетов» (Приложение № 12).

При закрытии счета клиент представляет в Банк заявление в произвольной форме, в котором дополнительно сообщает о сдаче чековой книжки (при условии, что чековая книжка выдавалась) с неиспользованными денежными чеками и реквизиты для перечисления остатка денежных средств. Неиспользованные денежные чеки по закрываемым счетам принимает от клиентов начальник отдела обслуживания клиентов, который одновременно немедленно погашает каждый сданный чек путем вырезания части чека, предназначенной для подписи. После этого чеки передаются соответствующему ответственному исполнителю, который составляет выписку на закрытие счета, готовит платежное поручение на перечисление остатка средств, извещение в ИМНС о закрытии счета и все необходимые документы  для предоставления их для проверки начальнику отдела обслуживания клиентов и подписи Главному бухгалтеру (его заместителю). Сданные неиспользованные денежные чековые книжки, погашенные в указанном выше порядке, помещаются в кассовые документы дня.


После закрытия счета (замены карточки с образцами подписей), карточки с образцами подписей и оттиска печати изымаются у ответственного исполнителя и контролера, на нотариально заверенной карточке с образцами подписей и оттиска печати ставится дата закрытия счета или замены карточки. Карточки с образцами подписей и оттиска печати вместе с доверенностями на получение выписок помещаются в юридическое дело клиента. 


Порядок исполнения Решений налоговых органов и взаимодействия структурных подразделений Банка определен в «Порядке регистрации, исполнения и отмены Решений уполномоченных органов об ограничении режима работы счетов клиентов ОАО «Вэб-инвест Банк» (Приложение № 37).


Банк осуществляет платежи клиентов в порядке установленной очередности, утвержденной Приказом Председателя Правления. 

Выдача денежных чековых книжек в Банке производится в соответствии с «Порядком оформления и выдачи денежных чековых книжек» (Приложение № 27).

Порядок проведения расчетов по счетам физических лиц осуществляется на основании «Положения о ведении операций по текущим счетам физических лиц (Приложение № 4).


7.2. Для учета средств клиентов Банка по незавершенным операциям при осуществлении расчетов через подразделения Банка России при наличии средств на корреспондентском счете Банка используется балансовый счет 2-ого порядка 30223. Денежные средства могут находится на счете 30223 не более одного банковского дня с момента их зачисления. 

Порядок проведения расчетов с использованием счетов 47416 и 30223 приведен в документе «Порядок зачисления денежных средств, поступивших на корреспондентские счета Банка» (Приложение № 13).

7.3. Порядок проведения расчетов по корреспондентским  счетам Банка, открываемых в банках-корреспондентах определяется соглашениями к договорам об открытии корреспондентских счетов. Зачисление денежных средств, поступающих на корреспондентские счета Банка, происходит днем отражения по выписке, полученной из банков-корреспондентов. Денежные средства зачисляются на счета получателей на основании подтверждающих документов из банка-корреспондента: телексных сообщений, документов по системе Банк-Клиент.  Балансовый счет 2-ого порядка 30220 используется для учета средств клиентов Банка по незавершенным операциям при осуществлении расчетов через счета банков-корреспондентов. Аналитический учет по счету 30220 ведется на отдельных лицевых счетах, открываемых в разрезе ДПП – по числам месяца, всего 31 счет.

Балансовые счета второго порядка 30221 и 30222 используются для                             учета незавершенных расчетов банка через корреспондентские счета в банках –корреспондентах. Аналитический  учет по  вышеуказанным счетам ведется в разрезе банков-корреспондентов.

Порядок проведения расчетов по корреспондентским счетам приведен в документе «Порядок отражения основных операций в бухгалтерском учете при совершении расчетов через счета «ЛОРО», «НОСТРО»» (Приложение № 38). Порядок открытия корреспондентских счетов изложен в положении о порядке открытия и закрытия корреспондентских счетов (Приложение № 43).

7.4. Порядок осуществления кассовых операций, используемых при осуществлении кассовых операций, документов, порядок сдачи и получения денежной наличности в Кассовом Центре ГУ Банка России по СПб, порядок взаимодействия структурных подразделений Банка определены  «Положении о ведении кассовых операций» (Приложение № 10).

Банк проводит необходимую работу по денежному обращению: 

1). Ежегодно устанавливает лимит остатка кассы организациям и оформляет разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в кассы организаций.

2). Представляет отчет о пересмотре остатков лимита кассы организациям.

3). Ежеквартально собирает кассовые заявки от предприятий и организаций и согласовывает сроки выплаты заработной платы (ежеквартально).

4). Ежеквартально осуществляет прогнозирование кассовых оборотов, представляет отчет о прогнозах кассовых оборотов и расчеты по поступлениям торговой выручки и выдачам наличных денег на заработную плату.

5). Ежеквартально составляет и предоставляет в необходимых случаях отчет о выполнении прогнозов кассовых оборотов.

6). Осуществляет проверки соблюдения предприятиями и организациями порядка работы с денежной наличностью.

7.5. Банк осуществляет контроль: за соблюдением порядка осуществления валютных операций между резидентами и нерезидентами, заключающихся в осуществлении расчетов и переводов через счета резидента, открытые в Банке, а также через счета в банке-нерезиденте в случаях, установленных актами валютного законодательства РФ, актами органов валютного регулирования, либо в иных случаях – на основании разрешений, выданных Банком России за вывозимые с таможенной территории РФ или ввозимые на таможенную  территорию РФ товары, а также выполняемые работы, оказываемые услуги, передаваемую информацию и результаты интеллектуальной деятельности, в том числе исключительные права на них, по внешнеторговому договору (контракту), заключенному между резидентом и нерезидентом; осуществления резидентами репатриации иностранной валюты и валюты РФ в контрактные сроки; предоставления резидентами займов в иностранной валюте и в валюте РФ нерезидентам, а также при получении резидентами кредитов и займов в иностранной валюте и в валюте РФ от нерезидентов по кредитному договору в соответствии с Положением “О порядке предоставления резидентами и нерезидентами документов и информации при осуществлении валютных операций, порядке учета валютных операций и оформления паспортов сделок в ОАО “Вэб-инвест Банк ” (Приложение № 44).

Банк осуществляет контроль за соблюдением порядка резервирования и возврата суммы резервирования при осуществлении валютных операций в соответствии с Положением “О порядке резервирования и возврата суммы резервирования при осуществлении валютных операций в ОАО “Вэб-инвест Банк” (Приложение № 45).

Банк осуществляет операции по покупке/продаже иностранной валюты за российские рубли и иностранную валюту, а также, операции по обязательной продаже части валютной выручки в соответствии с Положением «Порядок проведения предприятиями, организациями и частными лицами операций по покупке/продаже иностранной валюты, а также обязательной продажи части валютной выручки» (Приложение № 47). 

Банк осуществляет контроль за соблюдением порядка осуществления валютных операций нерезидентами по cпециальным банковским счетам  в валюте РФ, резидентами – по специальным брокерским счета в валюте РФ и осуществляет контроль за расчетами, проводимыми между нерезидентами, а также между резидентами (включая брокеров – резидентов) и нерезидентами в валюте РФ, а также осуществлением валютных операций   по специальным банковским счетам резидентов в иностранной валюте и осуществляет контроль за расчетами, проводимыми между  резидентами и нерезидентами в иностранной валюте на основании Положения «О порядке осуществления операций по специальным банковским счетам резидентов и нерезидентов, а также специальным брокерским счетам резидентов  в ОАО “Вэб-инвест Банк”» (Приложение № 31).

8. Эмиссионные операции Банка с ценными бумагами


Формирование уставного капитала Банка производится путем эмиссии обыкновенных или привилегированных именных бездокументарных акций. Номинальная стоимость акций Банка выражается в валюте Российской Федерации – рублях. Банк вправе увеличивать свой Уставный капитал путем проведения эмиссии. При проведении эмиссии Банку в ГРКЦ ГУ ЦБ РФ по Санкт-Петербургу открывается накопительный счет 30207 для зачисления средств, поступающих в оплату акций. В балансе Банке открывается отдельный балансовый счет  30208 "Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций" для отражения средств, поступающих в оплату акций. На накопительном счете денежные средства находятся  до момента регистрации отчета об итогах выпуска акций.  

Средства, поступившие в оплату акций, приходуются в уставный капитал по номинальной стоимости акций, а сумма превышения стоимости размещения над номинальной стоимостью отражается как добавочный капитал на счете 10602 по учету эмиссионного дохода банка. 

Бухгалтерский учет уставного капитала Банка ведется на балансовых счетах № 102 и 104 с разбивкой по акционерам. Порядок осуществления бухгалтерского учета по формированию уставного капитала Банка отражен в документе «Порядок бухгалтерского учета по формированию уставного капитала ОАО «Вэб-инвест Банк» (Приложение № 14).

Увеличения уставного капитала Банка путем капитализации собственных средств и начисленных, но не выплаченных дивидендов производится на основании решения Общего собрания акционеров.

Выкуп акций у акционеров, как и последующая их реализация, осуществляется на основании договоров купли-продажи акций Банка. Выкупленные акции отражаются на балансовом счете № 105 "Собственные доли уставного капитала (акции), выкупленные банком". При выкупе собственных акций у акционеров или их повторном размещении по цене, отличной от номинала -  разницы между выкупной стоимостью акций и их номиналом, возникающие при выкупе собственных акций у акционеров относятся на счета по учету доходов или расходов Банка. 

9. Определение отдельных элементов учета

 активных кредитных операций Банка.

9.1. Кредитование в Банке осуществляется в соответствии с Кредитной политикой Банка, Инструкцией о кредитовании юридических и физических лиц (Приложение № 54), Инструкцией по работе с залогами в Банке (Приложение № 55), разработанными и утвержденными в Банке. Порядок и условия выдачи кредита определяются кредитным договором, который должен содержать все существенные условия предоставления заемных средств. 

Порядок учета операций по привлечению и размещению денежных средств отражен в Порядке осуществления бухгалтерского учета операций по привлечению и размещению межбанковских кредитов и депозитов (МБК/МБД) (Приложение № 11).

Порядок бухгалтерского учета кредитных операций изложен в документе «Положение об учете кредитных операций» (Приложение № 15).

Бухгалтерские проводки по переносу ссудной задолженности и задолженности по процентам на счета просроченной ссудной задолженности и процентов, соответственно, осуществляется в текущем дне - в конце операционного дня.

Продление срока исполнения договора по основному долгу по кредитам/депозитам без движения денежных средств или с их частичным возвратом рассматривается как пролонгация с переносом по счетам соответствующим новому сроку (при необходимости).

9.2. При начислении процентов по активным операциям Банка, связанным с кредитованием (по кредитам клиентам Банка,  по МБК и депозитам):

· Количество дней в году–365(366) дней, в месяце–фактическое количество дней.

Момент включения процентов в доходы Банка – только при получении их  на корреспондентский счет или в кассу Банка, списания со счета клиента, получения денежных средств от  реализации предметов залога.

Проценты за предоставленные денежные средства начисляются в соответствии с заключенными договорами. Проценты начисляются Банком на остаток задолженности по основному долгу, учитываемой на соответствующем лицевом счете (ссудном или просроченной ссудной задолженности) на начало операционного дня.

Начисление процентов осуществляется  в соответствии с Положением «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» № 39-П от 26.06.98, с последующими изменениями и дополнениями.

Отражение начисленных процентов по размещенным средствам в балансе Банка по балансовым счетам требований банка по получению процентов (47427), предстоящих поступлений по операциям, связанным с предоставлением (размещением) межбанковских  кредитов, депозитов и иных размещенных средств (32801), предстоящих поступлений по операциям, связанным с предоставлением (размещением) денежных средств клиентам (кроме банков)(47501) осуществляется в том случае, если начало и конец периода начисления приходятся на разные месяцы – по первой части периода начисления в последний рабочий день месяца, по второй части периода начисления в последний рабочий день  периода, при этом за выходные дни, приходящиеся на конец периода, проценты начисляются на остаток соответствующих ссудных счетов на конец последнего рабочего дня периода начисления. 

В случае, если начало и конец периода начисления согласно условий договора приходятся на один и тот же месяц, проценты, получаемые по выданным кредитам могут относиться на счета доходов Банка, без отражения по счетам начисленных процентов. 

Проценты по кредитам, принадлежащим к 1-ой группе риска, начисленные и начисленные, но  не полученные в срок, отражаются в учете на счетах требований Банка по получению процентов, а по мере поступления средств или погашения просроченной задолженности включаются в доходы отчетного периода по соответствующей статье.

Проценты по кредитам, относимым ко второй группе риска и выше, начисленные и начисленные, но  не полученные в срок, отражаются в учете на внебалансовых счетах, а по мере поступления средств или погашения просроченной задолженности зачисляются на доходы отчетного периода по соответствующей статье, с одновременным восстановлением (списанием) со счетов внебалансового учета. 

9.3. Создание резерва на возможные потери по ссудам осуществляется в соответствии с положениями Инструкции ЦБ РФ № 254-П от 26.03.04 г. с последующими изменениями и дополнениями и на основании Положения «О порядке формирования и использования резерва на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности в ОАО «Вэб-инвест Банк», (Приложение № 16).

10. Определение отдельных элементов учета

 пассивных кредитных операций Банка

Порядок проведения операций по вкладам физических лиц приведен в Положении по вкладам физических лиц (Приложение № 39).  Порядок проведения операций по привлечению денежных средств юридических лиц во вклады приведен в Регламенте взаимодействия подразделений Банка по оформлению операций привлечения денежных средств во вклады юридических лиц (Приложение № 56). Порядок бухгалтерского учета вкладных операций изложен в Порядке учета вкладных операций (Приложение № 49).

10.1. При начислении процентов по пассивным операциям:

Количество дней в году  принимается за 365 (366) дней, в месяце – фактическое количество дней: 

– по собственным векселям,

- вкладам граждан, 

- привлеченным депозитам и МБК,

- депозитным сертификатам,
- субординированным кредитам/займам.

Суммы начисленных процентов по привлеченным средствам отражаются на счетах  учета  обязательств по выплате процентов (47411, 47426) в корреспонденции со счетами по учету предстоящих выплат по межбанковским операциям (32802), по операциям связанным с привлечением денежных средств от клиентов (кроме банков) (47502), в том случае, если дата начала периода начислений и дата уплаты начисленных процентов приходятся на разные месяцы:

· в последний рабочий день каждого месяца;

- в день уплаты Банком процентов отражаются доначисленные проценты.

Дата уплаты процентов - момент отнесения процентов за пользование кредитными ресурсами на расходы Банка. 

Начисление процентов осуществляется  в соответствии с Положением «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» № 39-П от 26.06.98, с последующими изменениями и дополнениями.


Продление срока исполнения договора по основному долгу по кредитам/депозитам без движения денежных средств или с частичным возвратом рассматривается как пролонгация.

11. Определение отдельных элементов учета операций Банка 

с ценными бумагами (кроме векселей)

11.1. Вложения в ценные бумаги (акции, облигации) в зависимости от цели приобретения подразделяются на три категории:

4. Торговый портфель.

5. Инвестиционный портфель.

6. Портфель контрольного участия.

Ценные бумаги делятся  на котируемые и некотируемые ценные бумаги на Организованном рынке ценных бумаг (критерий котируемости).

Финансовый отдел определяет согласно решению Финансового Комитета Банка цель приобретения ценных бумаг и оценивает критерий котируемости ценных бумаг, при этом учитываются следующие условия: 

В торговый портфель могут быть зачислены ценные бумаги, отвечающие следующим требованиям:

- котируемые ценные бумаги, приобретаемые с целью их перепродажи в течение 180 календарных дней включительно. Указанные ценные бумаги учитываются по группам субъектов - эмитентов на балансовых счетах второго порядка 50104 - 50110, 50605 - 50608;

- котируемые и некотируемые ценные бумаги, приобретенные по договорам, предусматривающим возможность их обратной продажи в течение 180 календарных дней включительно. Указанные ценные бумаги учитываются на балансовых счетах второго порядка 50113, 50611 (вне зависимости от эмитента);

- котируемые и некотируемые ценные бумаги, приобретенные по договорам займа (вне зависимости от срока договора и эмитента), учитываются на балансовых счетах второго порядка 50115, 50613. 

            В инвестиционный портфель зачисляются ценные бумаги, отвечающие следующим требованиям:

- ценные бумаги, приобретаемые с целью получения инвестиционного дохода;

- ценные бумаги, приобретаемые в расчете на их удержание свыше 180 календарных дней.

Ценные бумаги инвестиционного портфеля, являющиеся на момент приобретения котируемыми, отражаются на балансовых счетах 503 "Котируемые долговые обязательства, приобретенные для инвестирования", 508 "Котируемые акции, приобретенные для инвестирования".


В портфель контрольного участия зачисляются приобретенные Банком голосующие акции в количестве, соответствующем критериям существенного влияния, установленным Положением Банка России от 30.07.02 г. № 191-П "О консолидированной отчетности" (с учетом изменений и дополнений).
 Ценные бумаги портфеля контрольного участия отражаются на балансовых счетах 60101, 60102, 60103, 60104.

Ценные бумаги подлежат обязательному перемещению из портфеля в портфель при условии:

- изменения целей приобретения (межпортфельный перевод);

- изменения сроков нахождения ценных бумаг на балансе (до 180 дней/ свыше 180дней);

- по счетам учета котируемых/некотируемых ценных бумаг инвестиционного портфеля;

- изменения суммарного количества голосующих акций в портфелях (для определения наличия критерия существенного влияния, установленного Положением Банка России от 30.07.02 г. № 191-П "О консолидированной отчетности" (с учетом изменений и дополнений)).

Если условия для межпортфельного перевода отсутствуют, основным критерием становится цель приобретения ценной бумаги, которая  определяется в соответствии с внутренней инвестиционной политикой Банка на рынке ценных бумаг. 

11.2. В зависимости от целей приобретения дальнейший учет вложений в ценные бумаги осуществляется следующими методами:


а) по цене приобретения 

· инвестиционный портфель (счета 502,503,507,508);

· портфель контрольного участия; 

· торговый портфель в части ценных бумаг, приобретенных по договорам с обратной продажей (счета 50113,50611) и по договорам займа (счета 50115,50613);


б) по рыночной цене 

· котируемые ценные бумаги, зачисленные в торговый портфель, кроме   приобретенных по договорам с обратной продажей и по договорам займа (счета 50104-50110, 50605-50610).

11.3. Переоценка всех ценных бумаг, учитываемых по рыночной цене, осуществляется не реже одного раза в месяц и не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца. 

Для учета результатов положительной переоценки используются балансовые счета 50111 - для долговых обязательств и 50609 - для акций  «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы», для учета отрицательной переоценки 50112 - для долговых обязательств и 50610 - для акций  «Переоценка ценных бумаг – отрицательные разницы». Перенос остатков со счетов переоценки на счета по учету доходов и/или расходов осуществляется в последний рабочий день месяца, с учетом результатов последнего рабочего дня.

Вложения в ценные бумаги, учитываемые по цене приобретения, не переоцениваются. 

11.4. Операции, связанные с выбытием ценных бумаг и определением финансового результата, отражаются на балансовых счетах 61203 и 61204 "Реализация (выбытие) ценных бумаг".

Финансовый результат при выбытии ценной бумаги определяется как разница между себестоимостью ценной бумаги и ценой погашения, либо ценой выбытия (реализации), определенной договором.

     При выбытии (реализации) ценных бумаг используется метод оценки себестоимости первых по времени приобретения ценных бумаг – ФИФО. При этом, в случае приобретения в один день ценных бумаг одного выпуска по различным ценам, первыми списываются ценные бумаги, приобретенные по большей цене.

11.5. При приобретении или продаже купонных ценных бумаг в стоимость сделки кроме цены ценной бумаги включается накопленный купонный доход (НКД) за время от начала процентного (купонного) периода до даты перехода прав на долговое обязательство.

При приобретении купонных ценных бумаг суммы уплаченного НКД учитываются на балансовом счете 50406 «Уплаченный накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам при приобретении». При реализации ценных бумаг суммы полученного НКД учитываются на балансовом счете 50405 «Полученный  накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам при реализации или погашении». 

Сальдо между полученным и уплаченным НКД по каждому отдельному выпуску ценных бумаг подлежит переносу на счета доходов банка  в день погашения купона или в день их перепродажи, в зависимости от того, что произошло ранее, за исключением ОФЗ.

Сальдо между полученным и уплаченным НКД по каждому отдельному выпуску ОФЗ подлежит переносу на счета доходов банка  в день погашения купона по данному выпуску ОФЗ Министерством финансов Российской Федерации.

            11.6. Датой совершения операций по приобретению/выбытию ценных бумаг является дата перехода прав на ценную бумагу, определяемая в соответствии со ст. 29 Федерального закона "О рынке ценных бумаг" от 22.04.96 № 39-ФЗ (с учетом изменений и дополнений) либо условиями договора (сделки).

Основанием для отражения в балансе Банка операций с ценными бумагами служит получение первичных документов, подтверждающих переход прав собственности на ценные бумаги (выписки по счету ДЕПО, отчеты брокера о совершенных за день операциях, проч.).

11.7. Расчеты между Банком и брокером, осуществляющим операции на ОРЦБ от имени и по поручению Банка, в бухгалтерском учете отражаются на балансовом счете 30602 «Расчеты кредитных организаций  - доверителей (комитентов) по брокерским операциям с ценными бумагами и другими финансовыми активами». Аналитический учет ведется по каждому контрагенту и по каждому заключенному договору. 

           11.8. К затратам, связанным с приобретением и выбытием (реализацией) ценных бумаг, относятся:

- расходы по оплате услуг специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

- вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

- вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и

исполнение сделок.

Банком используется два метода списания затрат на расходы:

2) отнесение затрат непосредственно по каждой сделке/операции с ценными бумагами;

Отнесение затрат непосредственно по каждой сделке/операции с ценными бумагами осуществляется в случае, если есть возможность идентифицировать затраты по конкретной сделке/операции с ценными бумагами, определена сумма НДС в составе затрат и их удержание происходит не позднее даты выбытия ценных бумаг, к которым  данные затраты относятся.

До выбытия ценной бумаги указанные затраты учитываются на счете  50905 "Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг".

Учет затрат, связанных с приобретением и реализацией ценных бумаг, ведется на балансовом счете 50905 в валюте Российской Федерации (в рублях). Затраты в иностранной валюте принимаются к учету по официальному курсу Банка России на дату перехода прав на ценные бумаги, а предварительные затраты - на дату принятия к учету.

Затраты, связанные с приобретением и реализацией, списываются со счета 50905 при выбытии ценной бумаги в соответствии с выбранным методом оценки себестоимости выбывающих ценных бумаг - ФИФО.

 Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг, учитываются на балансовом счете 50905 без учета НДС. НДС отражается на счете 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный», на отдельном лицевом счете, открытом для учета НДС, уплаченного по ценным бумагам. При получении счета-фактуры, сумма НДС относится на расходы Банка - счет 70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов - 29416 «Налоги, относимые в установленных законодательством случаях на расходы» ).   

2) Отнесение затрат в целом по портфелю.   

 Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг  относятся в момент получения счета или безакцептного списания на счет 60323 «Расчеты с прочими дебиторами», в каждом из указанных ниже случаях:

а) затраты понесены по операциям в целом за отчетный период (месяц, квартал, год);

б) затраты понесены позже определения финансового результата от реализации ценных бумаг;

в) в сумме затрат не определена величина НДС*;   

Такие затраты относятся на расходы - балансовый счет 70204 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов – 24203 «Расходы по другим операциям с ценными бумагами») и/или  70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов – 29301 «Расходы по оплате за информационные услуги»)  по получению Счета-фактуры с отражением суммы НДС на лицевом счете 60310 по операциям с ценными бумагами и одновременным отнесением на расходы Банка – счет 70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов - 29416 «Налоги, относимые в установленных законодательством случаях на расходы» ). 

__________________________________________________________________

* - в момент получения счета-фактуры, затраты учитываются в соответствии с  требованиями п.1), за исключением затрат указанных в пп. а), б) п.2) 

 Порядок бухгалтерского учета операций с ценными бумагами приведен в документе «Порядок бухгалтерского учета вложений (инвестиций) в ценные бумаги и операций с ценными бумагами» (Приложение № 17).


11.9. Бухгалтерский учет операций по взиманию комиссионного вознаграждения по операциям с ценными бумагами клиентов Банка регламентирует «Порядок бухгалтерского учета комиссионных вознаграждений, уплаченных Банком при осуществлении операций с ценными бумагами клиентов» (Приложение № 34).

12. Определение отдельных элементов учета операций Банка с учтенными векселями прочих эмитентов


12.1. Порядок бухгалтерского учета векселей изложен в Порядке бухгалтерского учета операций с векселями сторонних эмитентов (Приложение № 29).

Учтенные векселя отражаются на балансовых счетах второго порядка  по покупной стоимости и срокам, фактически оставшимся до погашения на момент их приобретения. 

Депозитарный учет приобретаемых векселей ведется по двум  основополагающим признакам  - эмитент ценной бумаги и дата ее  погашения.

Если срок погашения векселя содержит условие «по предъявлении, но не ранее……», при наступлении указанного срока вексель переносится на счета до востребования. В случае наличия в векселе отличных условий  погашения,  при наступлении сроков платежа векселя не переносятся на счета до востребования.

12.3. При наступлении срока погашения ценных бумаг и предъявлении их векселедержателю, осуществляется перенос ценных бумаг на счета до востребования –  субсчета «Ценные бумаги,  отосланные на инкассо». 

  При истечении срока погашения, если вексель:

· не предъявлен по сроку к платежу;

·  к протесту не предъявлен  (при наличии оговорки векселедателя «оборот без издержек», «без протеста»);

· предъявлен по сроку к платежу, но в платеже отказано,

он переносится со счетов по учету векселей по срокам на балансовый счет «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и не опротестованные». В случае совершения протеста по векселю в установленном порядке, вексель переносится с балансового счета «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и не опротестованные» на балансовый счет «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и опротестованные». Аналитический учет ведется в разрезе векселедателей простых векселей.

Векселя переносятся на счета по учету просроченной задолженности:

- «по предъявлении», «по предъявлении, но не ранее…»:

1) в день предъявления при отказе в оплате;

2) в последний рабочий день, предшествующий окончанию года, прошедшего со дня составления векселя («по предъявлении») или с даты дополнительно указанной в векселе («по предъявлении, но не ранее…»).

- «на определенный день», «во столько-то времени от составления», «во столько-то времени от предъявления»:

1) на второй день, из двух следующих  рабочих дней за сроком  платежа.

В случае списания с баланса просроченного векселя и отнесения задолженности на внебалансовые счета первого порядка №№ 917, 918, суммы числятся на указанных счетах в течение пяти лет. При списании непогашенной задолженности по истечении указанного срока с внебалансовых счетов, векселя списываются с депозитарного учета и хранятся в бухгалтерских документах дня в течение пяти лет.

12.4. Создание резерва на возможные потери по векселям производится в соответствии с положениями Инструкции ЦБ РФ № 254-П от 26.03.04 с последующими изменениями и дополнениями и на основании Положения «О порядке формирования и использования резерва на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности в ОАО «Вэб-инвест Банк».

13. Определение отдельных элементов учета операций  с собственными векселями Банка и депозитами сертификатами

13.1. Выпущенные банком векселя учитываются на балансовом счете 523 по номинальной стоимости по срокам их погашения. Аналитический учет ведется в разрезе сроков погашения и по каждому векселю.

На балансовом счете 52406 учитывается:

· номинальная стоимость собственных векселей и суммы процентов, подлежащих выплате по векселям сверх номинальной стоимости по истечении срока обращения векселей;

· не выплаченные обязательства при досрочном погашении векселей в случае не оплаты обязательств по ним в день предъявления.

Аналитический учет обязательств по выпущенным векселям  на балансовом счете 52406 ведется по каждому векселю в разрезе неоплаченных в день предъявления при досрочном погашении и векселей с истекшим сроком погашения.

 По векселям с истекшим сроком обращения, в случае не предъявления векселя к оплате по истечении срока исковой давности – обязательства по векселю списывается с балансового счета 52406 на доходы банка: по процентным векселям – в номинальной стоимости, по дисконтным векселям – в сумме разницы между номиналом и дисконтом.

13.2. Аналитический учет обязательств банка по  процентам, начисляемым по собственным векселям, по балансовому счету 52501 ведется по каждому векселю.

При начислении процентов по выпущенным  банком (собственным) долговым обязательствам количество дней в году принимается за 365 (366), а в месяце – фактическое количество дней. Проценты начисляются на остаток задолженности учитываемой на соответствующем лицевом счете балансового счета первого порядка 523 на начало операционного дня. По векселям со сроком платежа «по предъявлении, но не ранее.. и не позже..» начисление процентов прекращается со дня следующего за днем - «…не позже..».

Аналитический учет предстоящих выплат по процентам и дисконтам по выпущенным собственным векселям по балансовому счету 52502 ведется в разрезе видов выплат: предстоящие выплаты по процентам по собственным векселям  и предстоящие выплаты по дисконтам по собственным векселям.

13.3. Испорченные бланки векселей учитываются на внебалансовом счете 90702 "Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения" в оценке 1 рубль. Испорченные бланки векселей подлежат уничтожению 1 раз в год в конце года. 

Погашенные бланки векселей хранятся в документах дня Банка вместе с первичными документами, подтверждающими погашение векселей. 

Собственные векселя Банка, принятые на хранение по договорам хранения, учитываются на внебалансовом счете 90803.

13.4. Порядок бухгалтерского учета операций с собственными векселями Банка изложен в документе «Порядок бухгалтерского учета операций по выпуску и погашению простых векселей ОАО «Вэб-инвест Банк» (Приложение № 18).

Перечисление средств клиентами за продаваемые  векселя Банка отражается на балансовом счете 47422 , в том случае, если дата расчетов не совпадает с датой заключения сделки, отражение операций происходит на балансовом счете по учету расчетов по конверсионным сделкам и срочным операциям 47407 и во внебалансовом учете.

13.5. Порядок учета Банком операций с депозитными сертификатами установлен Положением Банка России № 103-П от 30.12.99 г. и Порядком бухгалтерского учета операций Банка с именными депозитными сертификатами (Приложение № 36).

14. Фонд обязательных резервов

Размер нормативов и порядок расчета Фонда обязательных резервов Банка (далее – ФОР), депонируемых в Банке России, регламентируется «Положением об обязательных резервах кредитных организаций»  № 255-П от 29 марта 2004 года, с последующими изменениями и дополнениями. Формирование ФОР производится путем ежемесячных перечислений денежных средств с корреспондентского счета Банка на основании «Расчета регулирования размера обязательных резервов, подлежащих депонированию в Банке России», произведенного на дату регулирования. Излишне внесенная сумма в ФОР, выявленная на основании «Расчета…» возвращается Банку, путем зачисления на корреспондентский счет.


Порядок бухгалтерского учет сумм, депонированных в Банке России, ведется в соответствии с Порядком отражения в бухгалтерском учете операций по депонированию обязательных резервов в Банке России (Приложение № 53).

15. Учет операций с иностранной валютой

15.1. Определение отдельных элементов учета операций с иностранной валютой

Бухгалтерский учет операций в иностранной валюте осуществляется на основании Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ № 205-П от 05.12.02 г., с учетом дополнений и изменений, Положения ЦБ РФ № 290 о порядке ведения бухгалтерского учета валютных операций в кредитных организациях от 10.06.96, с учетом изменений и дополнений (за исключением отражения наличных и срочных сделок с безналичной иностранной валютой).

Порядок бухгалтерского учета операций по покупке/продаже безналичной иностранной валюты изложен в Порядке бухгалтерского учета операций по покупке/продаже безналичной иностранной валюты против валюты РФ или другой иностранной валюты (Приложение № 32).

Аналитический учет валютных операций, совершаемых в иностранной валюте, ведется в двойной оценке – в валюте совершаемых операций и в рублях по официальному курсу ЦБ РФ на дату проведения операций. 

Доходы и расходы Банка, полученные или выплаченные в иностранной валюте, отражаются в балансе Банка в рублях по официальному курсу ЦБ РФ на дату получения или выплаты.

Балансовые счета в иностранной валюте, а также внебалансовые счета по учету требований и обязательств в иностранной валюте, переоцениваются по мере изменения официального курса ЦБ РФ.

Курсовые разницы от переоценки счетов в иностранной валюте отражаются на следующих счетах:

· Раздел А «Балансовые счета»: 

61306 – Положительные нереализованные курсовые разницы

61406 – Отрицательные нереализованные курсовые разницы

· Раздел В «Внебалансовые счета»:

99999 – для корреспонденции с активными счетами

99998 – для корреспонденции с пассивными счетами

· Раздел Г «Срочные операции»:

93801- Отрицательные нереализованные курсовые разницы

96801- Положительные нереализованные курсовые разницы

15.2. При отражении в бухгалтерском учете сделок купли-продажи безналичной иностранной валюты за безналичные рубли или другую иностранную валюту, наличной иностранной валюты за безналичные рубли или другую иностранную валюту, а также всех срочных сделок используется методика Положения ЦБ РФ № 55 от 21.03.97.

Лицевые счета по балансовым счетам второго порядка 47407, 47408 и 47405 открываются для конверсионных операций в разрезе клиентов, осуществляющих операцию конвертации и вида операции.

Все сделки с датой валютирования, отличной от даты заключения сделки (наличные и срочные) отражаются по внебалансовым счетам главы Г «Срочные операции» в разрезе срочности и видов сделок.

При наступлении срока сделок, числящиеся на внебалансовых счетах суммы отражаются на балансовых счетах и внебалансовый учет их не ведется.

Сделки с различными датами расчетов классифицируются по типу срочные/наличные по дате исполнения всех обязательств по сделке (последняя дата расчетов)

Сделки с различными датами расчетов учитываются на соответствующих внебалансовых счетах второго порядка в зависимости от сроков, отдельно требований и обязательств до даты первого платежа.

 Аналитика по внебалансовым счетам главы Г бухгалтерского учета ведется в разрезе контрагентов по конверсионным операциям.

15.4 Курсовые разницы при конверсионных операциях отражаются на счетах:

61306 – Положительные реализованные курсовые разницы

61406 – Отрицательные реализованные курсовые разницы

Для целей налогообложения, лицевые счета учета курсовых разниц открываются по мере совершения операций в разрезе вида совершаемых операций по статьям аналитического учета доходов и расходов.

Ежеквартально, в последний рабочий день отчетного квартала, счета переоценки и курсовых разниц 61306 и 61406 закрываются на счета доходов и расходов соответственно.

15.5. В соответствии с Письмом Центрального Банка РФ № 13-4-19/2646 от 30 марта 2001г. (в целях составления корректного расчета регулирования размера обязательных резервов,  подлежащих депонированию в Банке  России)  балансы формируются за первые из выходных (праздничных) дней (далее – выходные дни), на которые в последние рабочие дни перед выходными Банком России устанавливаются новые официальные курсы рубля к иностранным валютам, при этом:

· переоценка валютных статей баланса по курсам Банка России, установленным на выходные дни;

· перенос результатов переоценки на финансовые результаты Банка в том случае, если последний день последнего месяца квартала приходится на выходной день;

· корректировка сумм созданных резервов на возможные потери по ссудам, в связи с изменением курсов иностранных валют к рублю в том случае, если последний день месяца приходится на выходной день;

· перенос расходов/доходов, связанных с созданием/восстановлением резервов на возможные потери по ссудам на финансовые результаты Банка в том случае, если последний день последнего месяца квартала приходится на выходной день.

16. Проведение операций доверительного управления

Операции по доверительному управлению отражаются в соответствии с нормативными документами Банка России и порядком ведения бухгалтерского и налогового учета при осуществлении операций доверительного управления (Приложение № 30).


Бухгалтерский учет операций по доверительному управлению ведется обособленно на специально выделенных счетах. Все операции по доверительному управлению совершаются только между этими счетами и внутри этих счетов. По операциям доверительного управления составляется отдельный баланс.

Переоценка ценных бумаг и иностранной валюты осуществляется в общеустановленном порядке с отражением результатов на счете доходов (85401) или расходов (80901).


Баланс по деятельности, связанной с доверительным управлением имуществом, составляется и представляется в порядке и сроки, предусмотренные нормативными актами Банка России.


Банк предоставляет учредителю управления отчет о своей деятельности в сроки, порядке и в форме, которые установлены каждым конкретным договором доверительного управления имуществом.


Для проведения Банком расчетов по договорам доверительного управления имуществом открываются текущие счета на балансовом счете № 40701.
В валюте РФ указанные счета открываются в Банке России по месту открытия корреспондентского счета Банка. В валютах, отличных от валюты РФ такие счета открываются в других кредитных организациях. Счета открываются на срок действия договора доверительного управления.

17. Учет операций по уступке права требования

Банк осуществляет операции финансирования под уступку денежного требования, т.е. операции факторинга. Порядок бухгалтерского учета данных операций изложен в Порядке бухгалтерского учета факторинговых операций Банка (Приложение № 35).

Порядок бухгалтерского учета операций, связанных с осуществлением сделок по приобретению права требования от третьих лиц и исполнений обязательств в денежной форме изложен в Приложении № 52.

18. Учет внутрибанковских операций

18.1. Бухгалтерский учет имущества обеспечивает:


правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия имущества;


достоверное определение первоначальной стоимости имущества с учетом всех затрат, связанных с созданием, приобретением имущества;


полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости имущества при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;


контроль за сохранностью имущества, принятого к бухгалтерскому учету;


сплошное, непрерывное и полное отражение движения (прихода, расхода, перемещения) и наличия имущества;


оперативность (своевременность) учета имущества;


соответствие синтетического учета данным аналитического учета;


соответствие данных складского учета имущества данным бухгалтерского учета;


достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия имущества с учетом расходов, связанных с его выбытием (реализацией).


 Все операции оформляются оправдательными документами. Эти документы являются первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет. Оформление первичных документов производится в соответствии с требованиями Федерального закона "О бухгалтерском учете".

Имущество принимается к бухгалтерскому учету при его сооружении (строительстве), создании (изготовлении), приобретении (в том числе по договору отступного), внесении учредителями (участниками) в оплату уставного капитала, получении по договору дарения, иных случаях безвозмездного получения и других поступлениях.


Первоначальной стоимостью имущества, приобретенного за плату, в том числе бывшего в эксплуатации, признается сумма фактических затрат кредитной организации на приобретение, сооружение (строительство), создание (изготовление) и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования.


Конкретный состав затрат на приобретение, сооружение и создание имущества (в том числе сумм налогов) определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Первоначальной стоимостью имущества, полученного в счет вклада в уставный (складочный) капитал кредитной организации, является согласованная учредителями (участниками) его денежная оценка, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена идентичного имущества на дату оприходования.


При определении рыночной цены следует руководствоваться статьей 40 части первой Налогового кодекса Российской Федерации (с учетом изменений и дополнений).


Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия имущества к учету.


Под основными средствами понимается часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, стоимостью свыше 10 тыс. рублей без учета НДС, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления организацией, а также в случаях, предусмотренных санитарно - гигиеническими, технико - эксплуатационными и другими специальными техническими нормами и требованиями.


К основным средствам относится оружие, независимо от стоимости.


К основным средствам относятся также капитальные вложения в арендованные объекты основных средств.

В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально - бытовых нужд. Материальные запасы принимаются к учету и списанию по фактической стоимости каждой единице материального учета.


Нематериальными активами признаются приобретенные и (или) созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд организации в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).
Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить экономические выгоды (доход), а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака). Нематериальные активы учитываются на счете "Нематериальные активы по первоначальной стоимости.  

18.2. Определение порядка и сроков проведения инвентаризации материальных ценностей

Сроки проведения инвентаризации: 

· для инвентаризации основных средств – на 01 ноября.

· для инвентаризации  инвентаря, материалов – на 01 ноября.

· для инвентаризации финансовых обязательств,  дебиторской и кредиторской задолженности – на 01 декабря.

При наличии переходящих остатков на новый год на счете № 60312 "Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями" осуществляется сверка дебиторской задолженности с поставщиками, подрядчиками и покупателями и оформление ее двусторонними актами.

Цель инвентаризации - проверка достоверности данных бухгалтерского учета и фактического наличия ценностей.

Инвентаризация проводится:

· перед составлением годового отчета Банка в указанные выше сроки.

· при установлении фактов хищений, злоупотреблений, порчи ценностей.

· при смене должностных лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей (инвентаризация проводится в день приема ценностей).

· в случае пожара или стихийных бедствий.

· по решению органов управления Банка и его руководства.  

При инвентаризации проверяется фактическое наличие ценностей, правильность их хранения, ведения складского учета, выявляются излишние, неиспользуемые, ненужные Банку материальные ценности.

Инвентаризация материальных ценностей проводится комиссией, назначаемой Приказом Председателя Правления Банка. Результаты инвентаризации оформляются актами, подписываются всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей. Акт инвентаризации и результаты их сличения с данными бухгалтерского учета рассматриваются и утверждаются руководством банка.

Порядок проведения инвентаризации и оформления ее результатов определен в «Положении об инвентаризации имущества  и обязательств» (Приложение № 19).

Материальные ценности, оказавшиеся в излишке по результатам инвентаризации, приходуются по соответствующим счетам с отнесением сумм в доходы Банка, с выяснением причин их возникновения.  Недостачи материальных ценностей, а также выявленные при инвентаризации испорченные ценности относятся на виновных лиц, и причиненный Банку ущерб возмещается в установленном законодательством порядке.

18.3. Определение отдельных элементов учета материальных ценностей и нематериальных активов.

Способы учета основных средств, нематериальных активов, материальных запасов изложены в Порядке учета основных средств, нематериальных активов  и материальных запасов (Приложение № 20).
Полученные расходы при выбытии не полностью амортизированных основных средств и нематериальных активов не уменьшают налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

Расходы, связанные с начислением амортизации на основные средства непроизводственного назначения, относятся на расходы, не уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

Выдача материальных запасов в эксплуатацию и списание их с балансового учета по счету 61002 «Запасные части»и материальных запасов непроизводственного назначения с оформлением требования-накладной и акта, подписанного комиссией и утвержденного исполнительным директором. Выдача материальных запасов в эксплуатацию и списание их с балансового учета по счету 61008 «Материалы», 61009 «Инвентарь и принадлежности» и 61010 «Издания» производится с оформлением только требования-накладной.

18.4. Порядок оплаты Банком приобретаемых товарно-материальных ценностей, оказанных услуг и работ.

Оплата производится на основании заключенных договоров, счетов, актов, соответствующим образом подписанных и оформленных. К оплате принимаются документы, имеющие визу «К оплате» лиц, имеющих на это право.  Все платежи по предварительной оплате осуществляются через счета расчетов с кредиторами и дебиторами, открытые в разрезе контрагентов.

Отнесение на расходы производится на основании предоставленных счетов-фактур и подтверждающих документов (актов, накладных и т.п.).

Все расходы (кроме проводимых из фондов специального назначения и фонда накопления) отражаются на лицевых счетах, открытых на балансовом счете 702, в разрезе символов формы 102 и отношению к налогооблагаемой базе по налогу на прибыль.

Дебиторская задолженность, возникающая при расчетах с поставщиками и покупателями, разделяется на 2 типа: истребованную и неистребованную 

· Истребованной дебиторской задолженностью считается та, по которой Банк принимает меры для ее возврата- досудебный порядок или предъявление иска. Истребованная задолженность списывается по истечении 3-х лет.

· Списание истребованной задолженности уменьшает налогооблагаемую базу  при исчислении налога на прибыль.

· Неистребованная дебиторская задолженность - это такая задолженность, по которой не принимаются меры к возврату, а также по которой истек установленный предельный срок исполнения обязательств по расчетам – 4 месяца. По истечении указанного срока задолженность списывается на убытки  

· Списание неистребованной задолженности не уменьшает налогооблагаемую базу  при исчислении налога на прибыль. 

· При поступлении оплаты в погашение неистребованной задолженности в целях исключения повторного налогообложения производится сторнировочная запись, а поступившая выручка отражается в общеустановленном порядке.

· Неистребованная кредиторская задолженность другим предприятиям списывается на финансовые результаты по истечении и срока исковой давности – 3 года.

18.5. О сроках и правилах составления и представления отчетности подотчетными лицами


Подотчетными лицами являются сотрудники Банка, получившие авансом денежные средства из кассы Банка на хозяйственно-операционные, командировочные и другие аналогичные расходы. Список сотрудников Банка с указанием видов осуществляемых расходов определяется отдельным приказом Председателя Правления (его заместителя).

Денежные средства под отчет сотрудникам Банка выдаются на основании заявления подотчетного лица с визой сотрудника отдела внутрибанковского учета об отсутствии задолженности у подотчетного лица по прошлому авансу и имеющего визу Председателя Правления (его заместителя) на основании расходного кассового ордера.


Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели. Выдача денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

Порядок ведения учета расчетов с подотчетными лицами и сроки предоставления отчетов изложены в Положении о выдаче денежных средств в подотчет и ведении учета данных операций (Приложение № 24).

18.6. Порядок отражения в бухгалтерском  учете некоторых видов расходов

Учет командировочных расходов осуществляется  в соответствии с Положением «О командировочных расходах» (Приложение № 21). 

Учет представительских расходов, расходов на обучение и рекламу  осуществляется в соответствии с Положением «О представительских расходах, расходах на обучение и рекламу, порядок учета данных операций» (Приложение № 22).

По решению Председателя Правления (его Заместителя) сотрудникам Банка могут быть выданы корпоративные пластиковые карты, по условиям выпуска и учета данных карт в Банке применяется Положение «О порядке использования сотрудниками ОАО «Вэб-инвест Банк» корпоративных пластиковых карт и осуществления расчетов по операциям, совершаемых с их использованием» (Приложение № 51).

Учет расходов на горючие и смазочные материалы в соответствии с нормами, установленными следующими нормативными документами:

· «Регламентом работы и ведение учета по автотранспорту, учет использования ГСМ» (Приложение № 23).

· Приказами Председателя Правления Банка.

Заработная плата сотрудникам Банка устанавливается согласно штатному расписанию, утвержденному Председателем Правления Банка. Заработная плата начисляется согласно табелю учета рабочего времени и расчетной ведомости по заработной плате, подписанной Председателем Правления (его Заместителем) и Главным бухгалтером (его Заместителем). Учет начисленной заработной платы ведется в балансе Банка на одном лицевом счете, т.к. аналитический учет по каждому сотруднику ведется в отдельной программе. Заработная плата, причитающаяся к выдаче, перечисляется на счета дебетовых карт сотрудников в Сберегательном Банке РФ, в сроки необходимые для зачисления сумм заработной платы сотрудникам. При необходимости, заработная плата может перечисляться на лицевые счета сотрудников № 42301 «Депозиты физических лиц до востребования» при наличии заявлении сотрудника, либо выдаваться из кассы Банка. 

В Банке установлены следующие сроки выплаты заработной платы:

–  авансовая выплата в размере 30 % от установленного оклада сотрудника в срок не позднее 20 числа оплачиваемого месяца;

- основная выплата заработной платы за вычетом аванса в срок не позднее 5 числа месяца, следующего за оплачиваемым. 

Премирование в Банке осуществляется согласно Положения о Премировании (Приложение № 33).


В связи с введением Федеральным законом от 29.12.04 г. № 202-ФЗ, ограничения максимального размера выплаты пособия по временной нетрудоспособности и максимального размера выплаты пособия по беременности и родам суммой 12480 рублей в месяц, для исключения потерь сотрудниками в доходах по заработной плате за период болезни, производится доплата к выплатам по листкам нетрудоспособности до среднего заработка, рассчитанного в соответствии с «Положением о порядке обеспечения пособиями по социальному страхованию», за дни болезни без ограничений. Суммы доплаты относятся на расходы фонда потребления Банка.

18.7. Порядок учета и отражения НДС по авансовым платежам, поступившим в счет оплаты предстоящего оказания услуг.

- Отражение налога на добавленную стоимость по поступившим авансовым платежам в Налоговой декларации по НДС.


При исчислении налога на добавленную стоимость к уплате за текущий налоговый период, в налоговую базу по НДС по строке 270 или 280 «Сумма авансовых и иных платежей, полученных в счет предстоящих поставок товаров или выполнения работ (услуг)» включаются суммы авансовых платежей, поступивших в счет предстоящего оказания услуг. После даты оказания услуг, НДС с суммы авансовых платежей подлежит вычету и отражается в налоговой декларации в месяце оказания услуги по строке 400 «Сумма налога, начисленная с авансов и предоплаты, засчитываемая в налоговом периоде при реализации» подраздела «Налоговые вычеты».

 Если услуги оказаны в том же налоговом периоде, в котором получен аванс в счет предстоящего оказания услуг, то сумма аванса и соответствующая ей сумма налога, указываются в налоговой декларации за текущий месяц по строке 270 или 280 «Сумма авансовых и иных платежей, полученных в счет предстоящих поставок товаров или выполнения работ (услуг)» налоговой декларации, и одновременно эта же сумма налога отражается по строке 400 «Сумма налога, начисленная с авансов и предоплаты, засчитываемая в налоговом периоде при реализации» в подразделе «Налоговые вычеты».

- отражение налога на добавленную стоимость в бухгалтерском учете.

Для учета налога на добавленную стоимость, поступившего в составе авансовых платежей, сотрудником отдела внутрибанковского учета открывается отдельный лицевой счет 60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный по авансовым платежам».

При поступлении предоплаты в счет будущего оказания Банком услуг, сотрудниками подразделений, занимающихся учетом услуг в счет которых поступил авансовый платеж, делаются проводки:

Дт 30102 Кт 60322, 47422 - на сумму поступившего аванса с учетом НДС;

Дт 60322, 47422 Кт 60309 - на сумму НДС от поступившего аванса.

В последний рабочий день месяца сотрудником отдела внутрибанковского учета сумма НДС по авансам полученным переносится на общие счета расчетов по НДС с бюджетом.

Дт 60309 Кт 60301 – на сумму НДС по авансам полученным.

При оказании услуги согласно акту выполненных работ и счету-фактуре и получении доплаты за оказанные услуги (если полученный аванс меньше стоимости оказанных услуг) сотрудниками подразделений, учитывающих услуги, в счет оплаты которых был получен аванс, делаются проводки:

Дт 60322, 47422 Кт 70107 - на всю сумму оказанных услуг без НДС,

Дт 60322, 47422 Кт 60309 – на сумму НДС с доплаты за оказанные услуги,

Дт 60301 Кт 60309 - на сумму НДС от полученного аванса.

- особенности учета НДС по платежам нерезидентам.

По авансовым платежам, уплачиваемым нерезидентам, налог на добавленную стоимость по услугам, подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость, перечисляется в бюджет в день оплаты счетов нерезидентов с отражением в бухгалтерском учете проводками без использования счета 60309 «НДС полученный»:

Дт 60314 Кт 30110 – на стоимость услуги без НДС,

Дт 60314 Кт 60301 – на сумму НДС от стоимости услуги,

Дт60301Кт30101–перечисление НДС в бюджет от стоимости услуг нерезидента. 

19. Учет доходов и расходов

Формирование финансовых результатов

19.1. Определение момента признания доходов и расходов

Принцип отражения доходов и расходов по кассовому методу, то есть доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов, а не в том отчетном периоде, к которому они относятся. 

19.2. Формирование финансовых результатов

Ежеквартально, в последний рабочий день последнего месяца квартала, остатки со счетов по учету доходов и расходов переносятся на счета по учету прибыли отчетного года или убытков отчетного года.

Прибыль или убыток определяется нарастающим итогом в течение отчетного года. В балансе банка в течение года на квартальные даты финансовые результаты показываются развернуто – прибыли и убытки.

Порядок отражения финансовых результатов деятельности Банка изложен в «Методике учета финансовых результатов деятельности Банка» (Приложение № 28).

После утверждения годового отчета на общем годовом собрании акционеров и принятия решения о полном распределении прибыли прошлого года счет «Прибыль предшествующих лет» закрывается отнесением в дебет суммы остатка, числящегося на счете, в корреспонденции со счетом «Использование прибыли предшествующих лет».

19.3. Определение периодичности распределения прибыли банка, порядка создания и использования фондов банка.

Банк по итогам года в соответствии с учредительными документами на основании  решения общего собрания акционеров может создавать следующие фонды:

· Резервный фонд;

· Фонды специального назначения: фонд производственного развития и фонд потребления.

Порядок распределения и использования прибыли определен в Положении о  порядке распределения, использования и учета прибыли (Приложение № 25). 

Порядок создания и использования фондов определен в Положении о порядке формирования, использования и учета средств фондов (Приложение № 26).

19.4 Определение периодичности списания доходов и расходов будущих периодов по хозяйственным операциям  на доходы и расходы отчетного периода

На счетах учета расходов будущих периодов по хозяйственным операциям – балансовый счет 61403 отражаются фактически уплаченные суммы, но относящиеся к будущим периодам, а именно:

· арендная плата, уплаченная арендодателю вперед;

· подписка на периодическую печать и другие источники информации;

· арендная плата телефонных, телекоммуникационных и других каналов связи;

· плата за сопровождение программных продуктов;

· суммы заработной платы, выплаченные в конце года в части, относящейся к следующему году;

· расходы на обучение кадров, распределяемые  равномерно между отчетными периодами в течение всего срока действия договора с учебным заведением; 

· расходы на рекламу; 

· другие аналогичные расходы, произведенные авансом.

При наступлении периода, к которому относятся такие расходы, они  списываются полностью или частично на расходы отчетного периода.

На счетах учета доходов будущих периодов по хозяйственным операциям – балансовый счет 61304 отражаются фактически поступившие суммы, но относящиеся к будущим периодам, а именно:

· арендная плата, полученная от  арендатора вперед;

· суммы, полученные за информационно-консультационные услуги;

· другие аналогичные доходы, полученные авансом.

При наступлении периода, к которому относятся такие доходы, производится списание на доходы отчетного периода суммы доходов, полученных авансом, в той их части, которая относится к отчетному периоду.

19.5. Передача филиалами  финансовых результатов на баланс головного офиса осуществляется ежеквартально в последний операционный день квартала, а в период проведения заключительных оборотов - в срок, устанавливаемый распоряжением главного бухгалтера в соответствии с указаниями Банка России по годовому отчету. Передача филиалом финансовых результатов в головной офис осуществляется  путем направления мемориальных ордеров по счету межфилиальных расчетов. На конец последнего рабочего дня квартала остатки в балансе филиала по счетам 701, 702, 703, 704 должны быть равны нулю.

20. Проведение расчетов с филиалами Банка.

Проведение расчетов с филиалами Банка изложены в Правилах построения и функционирования системы межфилиальных расчетов (Приложение № 50). Правила разработаны в соответствии с Положением Банка России «О безналичных расчетах в Российской Федерации» от 3 октября 2002 года № 2-П, Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, действующих  на территории Российской Федерации» № 205-П от 5 декабря 2002 г., внутренними документами ЗАО «Вэб-инвест Банк» (далее – Банк) и определяют особенности  проведения расчетов между подразделениями Банка, их взаимодействие, а также документооборот, принятый Банком при проведении межфилиальных расчетов. 

Правила разработаны в целях наиболее эффективного взаимодействия головного офиса Банка и его филиалов при проведении операций, направлены на  ускорение расчетов, повышение эффективности управления денежными потоками в системе расчетов Банка.
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Учетная политика на 2006 год утверждена приказом № 354 от 30.12.2005 г. 

1. Общие положения

Учетная политика КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (далее – Банк) представляет             совокупность основополагающих принципов и правил, установленных нормативно-правовой документацией, регламентирующей методические и организационные основы ведения бухгалтерского учета.

Учетная политика разработана в соответствии с:

· Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 21.11.96. № 129-ФЗ;

· Федеральным законом «О банках и банковской деятельности» от 02.12.90. № 395-1;

· Гражданским Кодексом РФ;

· Налоговым Кодексом РФ, частью 1, введенной в действие Федеральным законом  № 147-ФЗ от 31.07.1998г. с последующими изменениями и дополнениями;

· Налоговым Кодексом РФ, частью 2, введенной в действие Федеральным законом № 118-ФЗ от 05.08.2000 г., № 110-ФЗ от 06.08.2001 г. с последующими изменениями и дополнениями;

· Планом счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях, утвержденного Положением Банка России от 05.12.02 г. № 205-П;

· Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ, утвержденными Положением Банка России от 05.12.02 г. № 205-П;

· другими действующими законодательными актами Российской Федерации и нормативными актами Банка России.

2.  Формирование учетной политики

2.1. Учетная политика Банка определяет единые методологические принципы организации и ведения бухгалтерского учета.

2.2. Учетная политика Банка сформирована на основе следующих основных принципов бухгалтерского учета:

- принцип имущественной обособленности Банка, означающий, что имущество и обязательства Банка существуют обособленно от имущества и обязательств собственников Банка и других предприятий;

- принцип непрерывности деятельности Банка, предполагающий, что Банк будет продолжать свою деятельность в будущем;

- принцип последовательности применения учетной политики, предусматривающий, что выбранная Банком учетная политика будет применяться последовательно от одного отчетного года к другому. Изменения в учетной политике Банка возможны при его реорганизации, смене собственников, изменений в законодательстве РФ, а также в случае разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета или существенного изменения условий его деятельности;

- принципы временной определенности фактов хозяйственной деятельности, когда факты хозяйственной деятельности относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место (поступили документы), независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими  фактами, если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России;

- принцип отражения доходов и расходов для целей бухгалтерского учета по кассовому методу, а именно: доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов;

- принцип осторожности, означающий разумную оценку и отражение в учете активов и пассивов, доходов и расходов с достаточной степенью осторожности, чтобы не переносить уже существующие, потенциально угрожающие финансовому положению Банка риски на следующие периоды.

2.3. Реализация учетной политики Банка строится на соблюдении таких критериев, как:

- преемственность, то есть остатки на балансовых и внебалансовых счетах на начало текущего отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предыдущего периода;

- полнота отражения в бухгалтерском учете всех фактов хозяйственной деятельности;

- осмотрительность, то есть большая готовность к учету потерь (расходов) и пассивов, чем возможных доходов и активов при недопущении создания скрытых резервов;

- приоритет содержания над формой, то есть отражение в бухгалтерском учете фактов деятельности исходя не только из правовой нормы, но и из экономического содержания фактов и условий хозяйствования;

- непротиворечивость, то есть тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на первое число каждого месяца, а также показателей бухгалтерской отчетности данным синтетического и аналитического учета;

- рациональность, то есть рациональное и экономное ведение бухгалтерского учета, исходя из условий деятельности и величины Банка;

- открытость, то есть отчеты должны достоверно отражать операции Банка, быть понятными информированному пользователю и избегать двусмысленности в отражении позиции Банка;

- своевременность отражения фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете.

2.4. Бухгалтерский учет совершаемых операций по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств, хозяйственных и других операций Банка ведется в валюте Российской Федерации -  в рублях.

2.5. Учетная политика определяет возможные варианты учета тех или иных операций, по которым предусмотрены альтернативные решения в рамках системы нормативного регулирования  бухгалтерского учета и налогообложения в Российской Федерации, рабочий план счетов, принципы классификации аналитических счетов.

Изменения в Учетной политике Банка в течение года возможны в случае  появления Указаний Банка России, его Главного Управления по Санкт-Петербургу, изменения порядка документооборота в целом по системе Банка, изменения законодательства и по другим причинам. Эти изменения оформляются распорядительными документами и утверждаются приказами Председателя Правления Банка (уполномоченного им лица). Все ссылки на существующие внутренние нормативные документы Банка на момент формирования настоящей Учетной политики, приравниваются к ссылкам на все изменения и дополнения в указанных документах, произведенным в течение  года. 

Положения данной Учетной политики применяются всеми структурными подразделениями Банка.

3. Баланс банка. Аналитический и синтетический учет.

3.1. Баланс Банка - основной документ бухгалтерского учета, который характеризует в денежном выражении состояние собственных и привлеченных средств Банка, а также их размещение и направления использования. 

Банк разрабатывает ежедневные, ежемесячные, квартальные и годовые балансы.

Первичные балансы составляются в рублях и копейках, сводные - в единицах, указанных для составления и представления отчетности.

Баланс Банка в форме оборотной ведомости в целых тысячах рублей составляется ежемесячно в соответствии с Указанием Банка России № 1376-У от 16.01.04 г., с учетом «Порядка формирования баланса банка в форме оборотной ведомости в целых тысячах рублей» (Приложение № 46).

3.2. Порядок формирования и хранения документов аналитического и синтетического учета разработан Банком и является Приложением № 48. 

  Лицевым    счетам   присваиваются   наименования  и   номера      согласно Методологии и принципов формирования аналитических счетов», утвержденной в Банке (Приложение № 7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5). Порядок открытия лицевых счетов в Банке и ведение Книги регистрации открытых счетов изложен в документе « Внутренние правила открытия и закрытия счетов» Приложение № 8). 

Порядок  осуществления  дополнительного  контроля   и  список   счетов, подлежащих дополнительному контролю, определен в документе Банка «Перечень операций КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО), подлежащих дополнительному контролю» (Приложение № 1).
Порядок   работы   ответственных   исполнителей    по  парным   счетам и список парных счетов определен в «Списке парных счетов, по которым может меняться сальдо на противоположное» (Приложение № 2).

4. Рабочий план счетов


Рабочий план счетов является Приложением № 3 к Учетной политике Банка. По мере открытия в балансе Банка балансовых  и внебалансовых счетов второго порядка, ранее существующих в плане счетов кредитных организаций, но не используемых в Банке и ввода новых счетов в соответствии с нормативными документами Банка России, вносятся изменения в рабочий план счетов. Актуальная версия рабочего плана счетов поддерживается в электронном виде в автоматизированной банковской системе. Обновленная версия рабочего плана счетов выводится на печать по состоянию на первое число каждого отчетного года. 

5. Первичные документы. Отчетность.


5.1. Бухгалтерский учет Банка представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе и обязательствах Банка и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех операций. Все операции подлежат своевременной регистрации в первичных учетных документах без каких-либо пропусков и изъятий.


К учету первичные документы принимаются при соблюдении их установленной формы и при правильном заполнении всех обязательных реквизитов:

· наименование документа;

· дата составления;

· наименование организации, от  имени которой составлен документ;

· содержание операции в натуральном и денежном выражении;

· Ф.И.О. и должность лиц, ответственных за совершение операции и правильность ее оформления;

· личные подписи указанных лиц.

Первичный учетный документ должен быть составлен в момент совершения операции, а если это не представляется возможным - непосредственно после ее окончания. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы, а также лица, принявшие документы к исполнению.

При несоблюдении установленной формы и (или) незаполнении или неправильном заполнении хотя бы одного из реквизитов документа, документы не подлежат отражению в бухгалтерском учете. Ответственный исполнитель Банка должен при приеме документов проверить правильность их оформления и заполнения.

Формы первичных учетных документов, применяемых для оформления операций, включая формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности определены в приложениях, регламентирующих порядки проведения и отражения операций Банка.

Сроки предоставления первичных учетных документов в структурные подразделения Банка для своевременного отражения их в бухгалтерском учете установлены следующими документами:

«Положение о внутрибанковском  документообороте» (Приложение № 5);
«Положение о порядке взаимодействия подразделений КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) по операциям предоставления денежных средств и контролю за исполнением клиентами-заемщиками обязательств по кредитным договорам «(Приложение № 6.1);

«Технический порядок осуществления операций с именными депозитными сертификатами КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО)» (Приложение № 6.2);

Сроки и ответственные сотрудники за предоставления отчетности Банка установлены в Приложении № 40 «Список отчетности, предоставляемой Банком в ГУ Банка России.

6. Формирование и хранение документов дня в Банке

Бухгалтерские документы вместе с первичными документами формируются за каждый рабочий день в папки бухгалтерских документов дня.

В документы дня Банка по проведенным операциям Клиентов могут быть помещены «Реестры проведенных документов» по расчетным документам, полученным ОИ ОПЕРУ по системам «Банк-Клиент» и «Интернет-Банк». Бумажные копии электронных расчетных документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета в необходимых случаях. 

В документы дня Банка по проведенным операциям Клиентов могут быть помещены «Реестры принятых документов» по другим документам, полученным ОИ ОПЕРУ по системам «Банк-Клиент» и «Интернет-Банк». Формирование данного реестра производится только по операциям, проводимым внутри Банка. Бумажные копии этих документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета в необходимых случаях.

Указанные «Реестры» содержат все реквизиты полученных и подписанных ЭЦП документов. Формирование реестров осуществляется ОИ ОПЕРУ по видам систем удаленного доступа («Банк-Клиент», «Интернет-Банк», и т.п.). Номер соответствующего реестра состоит из 7 символов и формируется следующим образом:

	С
	Д
	Д
	М
	М
	Г
	Г


     где «С» - вид системы удаленного доступа: 

«Б» - поступившие по системе «Банк-Клиент»,

«И» - поступившие по системе «Интернет-Банк»,

«П» - другие системы;

два символа  «Д» - день исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «М» - месяц исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «Г» - две последние цифры текущего года.

Документы в реестре сортируются в возрастающем порядке номеров дебетовых балансовых счетов, внутри счета – по возрастанию сумм документов.

Хранение электронных платежных документов осуществляется в виде электронных баз данных (файлов, каталогов) в АБС Банка. При этом, в случае необходимости, данные документы могут быть распечатаны с соблюдением всех полей и размеров в соответствии с требованиями Банка России и локальными Положениями и Порядками Банка. Срок хранения электронных баз данных соответствует срокам хранения документов на бумажных носителях и установлен «Номенклатурой дел Банка», утвержденной в Банке.

В документы дня могут быть также помещены «Реестры поступивших на корреспондентский счет Банка расчетных документов», полученным ОИ ОПЕРУ полноформатной посылкой как приложение к «Выписке_______________». Формирование данного реестра производится только по операциям, проводимым по корреспондентскому счету, открытому в ГРКЦ ГУ Банка России по С-Пб. Бумажные копии этих документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета Клиенту в необходимых случаях.

Указанные «Реестры» содержат все реквизиты полученных документов. Формирование реестров осуществляется ОИ ОПЕРУ. Номер соответствующего реестра состоит из 6 символов и формируется следующим образом:
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 где два символа  «Д» - день исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «М» - месяц исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «Г» - две последние цифры текущего года.

Документы в реестре сортируются в возрастающем порядке номеров кредитовых балансовых счетов, внутри счета – по возрастанию сумм документов.

Папки бухгалтерских документов дня формируются в Секторе обработки информации и контроля операционного дня. Порядок формирования бухгалтерских документов дня Банка определен в документе «Порядок подготовки и формирования документов дня» (Приложение № 9), порядок формирования кассовых документов определен в документе «Положение о ведении кассовых операций» (Приложение № 10).

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская отчетность подлежат хранению в течение сроков, установленных Номенклатурой дел Банка в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. Документы в течение отчетного года находятся у ответственного за формирование документов дня сотрудника, по истечении года передаются в архив, за исключением кассовых документов дня, которые за последние 12 месяцев хранятся в хранилище Банка.

Порядок подготовки и передачи документов Банка в архив определен отдельным внутрибанковским документом. 

7. Расчетное и кассовое обслуживание клиентов Банка

7.1. Обслуживание клиентов – юридических лиц производится в Операционном Управлении Банка, ответственными исполнителями. Режим расчетно-кассового обслуживания клиентов Банка утверждается Приказом Председателя Правления (уполномоченного лица) и доводится до сведения Клиентов, путем размещения на информационном стенде. 

Для открытия счета клиент предоставляет в ОПЕРУ Банка необходимый пакет документов, утвержденный в Банке, на основании которых после надлежащей проверки оформляется Договор банковского счета и формируется юридическое дело клиента. Ответственным за формирование и хранение юридических дел клиентов является Начальник отдела обслуживания клиентов.

Порядок открытия счетов приведен в «Положении о порядке открытия и закрытия счетов в рублях и иностранной валюте юридическим лицам и предпринимателям без образования юридического лица» (Приложение № 41).
Взимание комиссионного вознаграждения за обслуживание и  ведение расчетных счетов клиентов производится согласно Тарифов комиссионного вознаграждения, утвержденных Приказом Председателя Правления, при этом если комиссионное вознаграждение подлежит обложению НДС, а тарифами отдельно не выделена сумма НДС, то сумма комиссионного вознаграждения рассчитывается отдельно сверх суммы комиссионного вознаграждения.

Банк производит расчетное обслуживание счетов клиентов по системе «Банк-Клиент» руководствуясь «Порядком взаимодействия подразделений Банка при обслуживании счетов посредством системы «Банк-Клиент» (Приложение № 42). 

При проведении расчетов по системе «Банк-Клиент» Банк принимает платежные документы от клиентов, заверенные ЭЦП, при этом на таких платежных документах делается запись «КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО), БИК 044030848, Банк-Клиент». При передаче документов по системе «Банк-Клиент» оригиналы платежных документов, заверенные подписями и печатью клиента, в Банк не предоставляются. 

Банк производит расчетное обслуживание счетов клиентов по системе «Интернет-Банк» (Приложение №63). При проведении расчетов по системе «Интернет-Банк» Банк принимает платежные документы от клиентов, заверенные ЭЦП, при этом на таких платежных документах делается запись «Internet Клиент». При передаче документов по этой системе оригиналы платежных документов, заверенные подписями и печатью клиента, в Банк не предоставляются.

Для зачисления средств в уставный капитал предприятия до его регистрации, Банк открывает клиенту накопительный счет на том же балансовом счете, на котором предполагается открытие основного расчетного счета. 

Порядок оформления и приема расчетно-денежных документов от клиентов Банка, расчетов по инкассо осуществляется в соответствии с  «Порядком проведения расчетов» (Приложение № 12).
При закрытии счета клиент представляет в Банк заявление в произвольной форме, в котором дополнительно сообщает о сдаче чековой книжки (при условии, что чековая книжка выдавалась) с неиспользованными денежными чеками и реквизиты для перечисления остатка денежных средств. Неиспользованные денежные чеки по закрываемым счетам принимает от клиентов начальник отдела обслуживания клиентов, который одновременно немедленно погашает каждый сданный чек путем вырезания части чека, предназначенной для подписи. После этого чеки передаются соответствующему ответственному исполнителю, который составляет выписку на закрытие счета, готовит платежное поручение на перечисление остатка средств, извещение в ИМНС о закрытии счета и все необходимые документы  для предоставления их для проверки начальнику отдела обслуживания клиентов и подписи Главному бухгалтеру (его заместителю). Сданные неиспользованные денежные чековые книжки, погашенные в указанном выше порядке, помещаются в кассовые документы дня.


После закрытия счета (замены карточки с образцами подписей), карточки с образцами подписей и оттиска печати изымаются у ответственного исполнителя и контролера, на нотариально заверенной карточке с образцами подписей и оттиска печати ставится дата закрытия счета или замены карточки. Карточки с образцами подписей и оттиска печати вместе с доверенностями на получение выписок помещаются в юридическое дело клиента. 


Порядок исполнения Решений налоговых органов и взаимодействия структурных подразделений Банка определен в «Порядке регистрации, исполнения и отмены Решений уполномоченных органов об ограничении режима работы счетов клиентов КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 37).

Банк осуществляет платежи клиентов в порядке установленной очередности, утвержденной Приказом Председателя Правления. 

Выдача денежных чековых книжек в Банке производится в соответствии с «Порядком оформления и выдачи денежных чековых книжек» (Приложение № 27).

Порядок проведения расчетов по счетам физических лиц осуществляется на основании «Положения о ведении операций по текущим счетам физических лиц (Приложение № 4).

7.2. Для учета средств клиентов Банка по незавершенным операциям при осуществлении расчетов через подразделения Банка России при наличии средств на корреспондентском счете Банка используется балансовый счет второго порядка 30223 «Средства клиентов по незавершенным расчетным операциям при осуществлении расчетов через подразделения Банка России». Денежные средства могут находится на счете 30223 не более одного банковского дня с момента их зачисления. 

Порядок проведения расчетов с использованием счетов 47416 и 30223 приведен в документе «Порядок зачисления денежных средств, поступивших на корреспондентские счета Банка» (Приложение № 13).

7.3. Порядок проведения расчетов по корреспондентским  счетам Банка, открываемых в банках-корреспондентах определяется соглашениями к договорам об открытии корреспондентских счетов. Зачисление денежных средств, поступающих на корреспондентские счета Банка, происходит днем отражения по выписке, полученной из банков-корреспондентов. Денежные средства зачисляются на счета получателей на основании подтверждающих документов из банка-корреспондента: телексных сообщений, документов по системе Банк-Клиент.  Балансовый счет 2-ого порядка 30220 используется для учета средств клиентов Банка по незавершенным операциям при осуществлении расчетов через счета банков-корреспондентов. Аналитический учет по счету 30220 ведется на отдельных лицевых счетах, открываемых в разрезе ДПП – по числам месяца, всего 31 счет.

Балансовые счета второго порядка 30221 и 30222 используются для                             учета незавершенных расчетов банка через корреспондентские счета в банках –корреспондентах. Аналитический  учет по  вышеуказанным счетам ведется в разрезе банков-корреспондентов.

Порядок проведения расчетов по корреспондентским счетам приведен в документе «Порядок отражения основных операций в бухгалтерском учете при совершении расчетов через счета «ЛОРО», «НОСТРО»» (Приложение № 38). Порядок открытия корреспондентских счетов изложен в положении о порядке открытия и закрытия корреспондентских счетов (Приложение № 43).

7.4. Порядок осуществления кассовых операций, порядок документооборота при осуществлении кассовых операций, порядок сдачи и получения денежной наличности в Кассовом Центре ГУ Банка России по СПб, порядок взаимодействия структурных подразделений Банка определены в  «Положении о ведении кассовых операций» (Приложение № 10) в операционной кассе, в послеоперационное время - определен в «Порядке ведения кассовых операций по обслуживанию физических лиц в послеоперационное время» (Приложение №57).

Порядок передачи ценностей при сменном режиме работы определен в «Порядке передачи банковских ценностей при сменном режиме работы кассовых работников подразделений Банка» (Приложение №59).
Банк проводит необходимую работу по денежному обращению: 

1) Ежегодно устанавливает лимит остатка кассы организациям и оформляет разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в кассы организаций.

2) Представляет отчет о пересмотре остатков лимита кассы организациям.

3) Ежеквартально собирает кассовые заявки от предприятий и организаций и согласовывает сроки выплаты заработной платы (ежеквартально).

4) Ежеквартально осуществляет прогнозирование кассовых оборотов, представляет отчет о прогнозах кассовых оборотов и расчеты по поступлениям торговой выручки и выдачам наличных денег на заработную плату.

5) Ежеквартально составляет и предоставляет в необходимых случаях отчет о выполнении прогнозов кассовых оборотов.

6) Осуществляет проверки соблюдения предприятиями и организациями порядка работы с денежной наличностью.

7.5 Порядок открытия депозитных счетов для клиентов Банка физических лиц и  проведения операций по ним установлен в «Положении по вкладам физических лиц» (Приложение №39). Перечень операций, предлагаемых к осуществлению клиентам физическим лицам установлен Тарифами для клиентов-физических лиц, которые утверждаются Председателем Правления Банка. 

Порядок и особенности проведения некоторых видов операций установлен следующими документами:

- «Порядок работы по аккредитивам установлен «Положением о порядке работы по аккредитивам в КИТ Финанс Инвестиционный банк» (Приложение №62),

- осуществление переводов без открытия счета – «Положением об осуществлении операций по переводам денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковского счета в валюте РФ в КИТ Финанс Инвестиционный банк» (Приложение №64).

7.6. Банк осуществляет контроль: за соблюдением порядка осуществления валютных операций между резидентами и нерезидентами, заключающихся в осуществлении расчетов и переводов через счета резидента, открытые в Банке, а также через счета в банке-нерезиденте в случаях, установленных актами валютного законодательства РФ, актами органов валютного регулирования, либо в иных случаях – на основании разрешений, выданных Банком России за вывозимые с таможенной территории РФ или ввозимые на таможенную  территорию РФ товары, а также выполняемые работы, оказываемые услуги, передаваемую информацию и результаты интеллектуальной деятельности, в том числе исключительные права на них, по внешнеторговому договору (контракту), заключенному между резидентом и нерезидентом; осуществления резидентами репатриации иностранной валюты и валюты РФ в контрактные сроки; предоставления резидентами займов в иностранной валюте и в валюте РФ нерезидентам, а также при получении резидентами кредитов и займов в иностранной валюте и в валюте РФ от нерезидентов по кредитному договору в соответствии с Положением “О порядке предоставления резидентами и нерезидентами документов и информации при осуществлении валютных операций, порядке учета валютных операций и оформления паспортов сделок в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 44).

Банк осуществляет контроль за соблюдением порядка резервирования и возврата суммы резервирования при осуществлении валютных операций в соответствии с Положением “О порядке резервирования и возврата суммы резервирования при осуществлении валютных операций в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 45).
Банк осуществляет операции по покупке/продаже иностранной валюты за российские рубли и иностранную валюту, а также, операции по обязательной продаже части валютной выручки в соответствии с Положением «Порядок проведения предприятиями, организациями и частными лицами операций по покупке/продаже иностранной валюты, а также обязательной продажи части валютной выручки» (Приложение № 47). 

7.6. Банк осуществляет контроль за соблюдением порядка осуществления валютных операций нерезидентами по cпециальным банковским счетам  в валюте РФ, резидентами – по специальным брокерским счета в валюте РФ и осуществляет контроль за расчетами, проводимыми между нерезидентами, а также между резидентами (включая брокеров – резидентов) и нерезидентами в валюте РФ, а также осуществлением валютных операций   по специальным банковским счетам резидентов в иностранной валюте и осуществляет контроль за расчетами, проводимыми между  резидентами и нерезидентами в иностранной валюте на основании Положения «О порядке осуществления операций по специальным банковским счетам резидентов и нерезидентов, а также специальным брокерским счетам резидентов  в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 31).

8. Эмиссионные операции Банка с ценными бумагами


8.1. Формирование уставного капитала Банка производится путем эмиссии обыкновенных или привилегированных именных бездокументарных акций. Номинальная стоимость акций Банка выражается в валюте Российской Федерации – рублях. Банк вправе увеличивать свой Уставный капитал путем проведения эмиссии. При проведении эмиссии Банку в ГРКЦ ГУ ЦБ РФ по Санкт-Петербургу открывается накопительный счет 30207 для зачисления средств, поступающих в оплату акций. В балансе Банке открывается отдельный балансовый счет  30208 "Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций" для отражения средств, поступающих в оплату акций. На накопительном счете денежные средства находятся  до момента регистрации отчета об итогах выпуска акций.  

Средства, поступившие в оплату акций, приходуются в уставный капитал по номинальной стоимости акций, а сумма превышения стоимости размещения над номинальной стоимостью отражается как добавочный капитал на счете 10602 по учету эмиссионного дохода банка. 

Бухгалтерский учет уставного капитала Банка ведется на балансовых счетах № 102 и 104 с разбивкой по акционерам. Порядок осуществления бухгалтерского учета по формированию уставного капитала Банка отражен в документе «Порядок бухгалтерского учета по формированию уставного капитала КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 14).

Увеличения уставного капитала Банка путем капитализации собственных средств и начисленных, но не выплаченных дивидендов производится на основании решения Общего собрания акционеров.

Выкуп акций у акционеров, как и последующая их реализация, осуществляется на основании договоров купли-продажи акций Банка. Выкупленные акции отражаются на балансовом счете № 105 "Собственные доли уставного капитала (акции), выкупленные банком". При выкупе собственных акций у акционеров или их повторном размещении по цене, отличной от номинала -  разницы между выкупной стоимостью акций и их номиналом, возникающие при выкупе собственных акций у акционеров относятся на счета по учету доходов или расходов Банка. 

8.2. Бухгалтерский учет операций  выпуска собственных облигаций осуществляется в соответствии с Приложением №61 .

 9. Определение отдельных элементов учета активных кредитных операций Банка.

9.1. Кредитование в Банке осуществляется в соответствии с Кредитной политикой Банка, Инструкцией о кредитовании юридических и физических лиц (Приложение № 54), Инструкцией по работе с залогами в Банке (Приложение № 55), разработанными и утвержденными в Банке. Порядок и условия выдачи кредита определяются кредитным договором, который должен содержать все существенные условия предоставления заемных средств. 

Порядок учета операций по привлечению и размещению денежных средств отражен в Порядке осуществления бухгалтерского учета операций по привлечению и размещению межбанковских кредитов и депозитов (МБК/МБД) (Приложение № 11).

Порядок бухгалтерского учета кредитных операций изложен в документе «Положение об учете кредитных операций» (Приложение № 15).

Бухгалтерские проводки по переносу ссудной задолженности и задолженности по процентам на счета просроченной ссудной задолженности и процентов, соответственно, осуществляется в текущем дне - в конце операционного дня.

Продление срока исполнения договора по основному долгу по кредитам/депозитам без движения денежных средств или с их частичным возвратом рассматривается как пролонгация с переносом по счетам соответствующим новому сроку (при необходимости).

9.2. При начислении процентов по активным операциям Банка, связанным с кредитованием (по кредитам клиентам Банка,  по МБК и депозитам):

· Количество дней в году–365(366) дней, в месяце–фактическое количество дней.

· Момент включения процентов в доходы Банка – только при получении их  на корреспондентский счет или в кассу Банка, при списании со счета клиента, при получении денежных средств от  реализации предметов залога.

· Проценты за предоставленные денежные средства начисляются в соответствии с заключенными договорами. Проценты начисляются Банком на остаток задолженности по основному долгу, учитываемой на соответствующем лицевом счете (ссудном или просроченной ссудной задолженности) на начало операционного дня.

· Начисление процентов осуществляется  в соответствии с Положением «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» № 39-П от 26.06.98, с последующими изменениями и дополнениями.

· Отражение начисленных процентов по размещенным средствам в балансе Банка по балансовым счетам требований банка по получению процентов (47427), предстоящих поступлений по операциям, связанным с предоставлением (размещением) межбанковских  кредитов, депозитов и иных размещенных средств (32801), предстоящих поступлений по операциям, связанным с предоставлением (размещением) денежных средств клиентам (кроме банков)(47501) осуществляется в том случае, если начало и конец периода начисления приходятся на разные месяцы – по первой части периода начисления в последний рабочий день месяца, по второй части периода начисления в последний рабочий день  периода, при этом за выходные дни, приходящиеся на конец периода, проценты начисляются на остаток соответствующих ссудных счетов на конец последнего рабочего дня периода начисления. 

· В случае, если начало и конец периода начисления согласно условий договора приходятся на один и тот же месяц, проценты, получаемые по выданным кредитам могут относиться на счета доходов Банка, без отражения по счетам начисленных процентов. 

· Проценты по кредитам, принадлежащим к 1-ой группе риска, начисленные по сроку и начисленные, но  не полученные в срок, отражаются в учете на счетах требований Банка по получению процентов, а по мере поступления средств или погашения просроченной задолженности включаются в доходы отчетного периода по соответствующей статье.

· Проценты по кредитам, относимым ко второй группе риска и выше, начисленные по сроку и начисленные, но  не полученные в срок, отражаются в учете на внебалансовых счетах, а по мере поступления средств или погашения просроченной задолженности зачисляются на доходы отчетного периода по соответствующей статье, с одновременным восстановлением (списанием) со счетов внебалансового учета. 

9.3. Создание резерва на возможные потери по ссудам осуществляется в соответствии с положениями Инструкции ЦБ РФ № 254-П от 26.03.04 г. с последующими изменениями и дополнениями и на основании Положения «О порядке формирования и использования резерва на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО)» (Приложение № 16).
10. Определение отдельных элементов учета пассивных кредитных операций Банка

10.1. Порядок проведения операций по вкладам физических лиц приведен в «Положении по вкладам физических лиц» (Приложение № 39).  Порядок проведения операций по привлечению денежных средств юридических лиц во вклады приведен в «Регламенте взаимодействия подразделений Банка по оформлению операций привлечения денежных средств во вклады юридических лиц» (Приложение № 56). Порядок бухгалтерского учета вкладных операций изложен в «Порядке учета вкладных операций» (Приложение № 49).

10.1. При начислении процентов по пассивным операциям:

Количество дней в году  принимается за 365 (366) дней, в месяце – фактическое количество дней: 

· по собственным векселям,

· вкладам граждан, 

· привлеченным депозитам и МБК,

· депозитным сертификатам,

· по привлеченным кредитам и займам;

· субординированным кредитам/займам.

10.2. Начисление процентов осуществляется  в соответствии с Положением «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» № 39-П от 26.06.98, с последующими изменениями и дополнениями.

Суммы начисленных процентов по привлеченным средствам отражаются на счетах  учета  обязательств по выплате процентов (47411, 47426) в корреспонденции со счетами по учету предстоящих выплат по межбанковским операциям (32802), по операциям связанным с привлечением денежных средств от клиентов (кроме банков) (47502), в том случае, если дата начала периода начислений и дата уплаты начисленных процентов приходятся на разные месяцы:

· в последний рабочий день каждого месяца;

·  в день уплаты Банком процентов отражаются доначисленные проценты.

10.3. Продление срока исполнения договора по основному долгу по кредитам/депозитам без движения денежных средств или с частичным возвратом рассматривается как пролонгация.

11. Определение отдельных элементов учета операций Банка с ценными бумагами (кроме векселей)

11.1. Вложения в ценные бумаги (акции, облигации) в зависимости от цели приобретения подразделяются на три категории:

1. Торговый портфель.

2. Инвестиционный портфель.

3. Портфель контрольного участия.

Ценные бумаги делятся  на котируемые и некотируемые ценные бумаги на Организованном рынке ценных бумаг (критерий котируемости).

Отдел внутрибанковских рисков  определяет цель приобретения ценных бумаг и оценивает критерий котируемости ценных бумаг, при этом учитываются следующие условия: 

В торговый портфель могут быть зачислены ценные бумаги, отвечающие следующим требованиям:

- котируемые ценные бумаги, приобретаемые с целью их перепродажи в течение 180 календарных дней включительно. Указанные ценные бумаги учитываются по группам субъектов - эмитентов на балансовых счетах второго порядка 50104 - 50110, 50605 - 50608;

- котируемые и некотируемые ценные бумаги, приобретенные по договорам, предусматривающим возможность их обратной продажи в течение 180 календарных дней включительно. Указанные ценные бумаги учитываются на балансовых счетах второго порядка 50113, 50611 (вне зависимости от эмитента);

- котируемые и некотируемые ценные бумаги, приобретенные по договорам займа (вне зависимости от срока договора и эмитента), учитываются на балансовых счетах второго порядка 50115, 50613. 

            В инвестиционный портфель зачисляются ценные бумаги, отвечающие следующим требованиям:

- ценные бумаги, приобретаемые с целью получения инвестиционного дохода;

- ценные бумаги, приобретаемые в расчете на их удержание свыше 180 календарных дней.

Ценные бумаги инвестиционного портфеля, являющиеся на момент приобретения котируемыми, отражаются на балансовых счетах 503 "Котируемые долговые обязательства, приобретенные для инвестирования", 508 "Котируемые акции, приобретенные для инвестирования".


В портфель контрольного участия зачисляются приобретенные Банком голосующие акции в количестве, соответствующем критериям существенного влияния, установленным Положением Банка России от 30.07.02 г. № 191-П "О консолидированной отчетности" (с учетом изменений и дополнений).
 Ценные бумаги портфеля контрольного участия отражаются на балансовых счетах 60101, 60102, 60103, 60104.

Ценные бумаги подлежат обязательному перемещению из портфеля в портфель при условии:

· изменения целей приобретения (межпортфельный перевод);

· изменения сроков нахождения ценных бумаг на балансе (до 180 дней/ свыше 180дней);

· по счетам учета котируемых/некотируемых ценных бумаг инвестиционного портфеля;

· изменения суммарного количества голосующих акций в портфелях (для определения наличия критерия существенного влияния, установленного Положением Банка России от 30.07.02 г. № 191-П "О консолидированной отчетности" (с учетом изменений и дополнений)).

Если условия для межпортфельного перевода отсутствуют, основным критерием становится цель приобретения ценной бумаги, которая  определяется в соответствии с внутренней инвестиционной политикой Банка на рынке ценных бумаг. 

11.2. В зависимости от целей приобретения дальнейший учет вложений в ценные бумаги осуществляется следующими методами:


а) по цене приобретения 

· инвестиционный портфель (счета 502,503,507,508);

· портфель контрольного участия; 

· торговый портфель в части ценных бумаг, приобретенных по договорам с обратной продажей (счета 50113,50611) и по договорам займа (счета 50115,50613);


б) по рыночной цене 

· котируемые ценные бумаги, зачисленные в торговый портфель, кроме   приобретенных по договорам с обратной продажей и по договорам займа (счета 50104-50110, 50605-50610).

11.3. Переоценка всех ценных бумаг, учитываемых по рыночной цене, осуществляется не реже одного раза в месяц и не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца. 

Для учета результатов положительной переоценки используются балансовые счета 50111 - для долговых обязательств и 50609 - для акций  «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы», для учета отрицательной переоценки 50112 - для долговых обязательств и 50610 - для акций  «Переоценка ценных бумаг – отрицательные разницы». Перенос остатков со счетов переоценки на счета по учету доходов и/или расходов осуществляется в последний рабочий день месяца, с учетом результатов последнего рабочего дня.

Вложения в ценные бумаги, учитываемые по цене приобретения, не переоцениваются. 

11.4. Операции, связанные с выбытием ценных бумаг и определением финансового результата, отражаются на балансовых счетах 61203 и 61204 "Реализация (выбытие) ценных бумаг".

Финансовый результат при выбытии ценной бумаги определяется как разница между себестоимостью ценной бумаги и ценой погашения, либо ценой выбытия (реализации), определенной договором.

     При выбытии (реализации) ценных бумаг используется метод оценки себестоимости первых по времени приобретения ценных бумаг – ФИФО. При этом, в случае приобретения в один день ценных бумаг одного выпуска по различным ценам, первыми списываются ценные бумаги, приобретенные по большей цене.

11.5. При приобретении или продаже купонных ценных бумаг в стоимость сделки кроме цены ценной бумаги включается накопленный купонный доход (НКД) за время от начала процентного (купонного) периода до даты перехода прав на долговое обязательство.

При приобретении купонных ценных бумаг суммы уплаченного НКД учитываются на балансовом счете 50406 «Уплаченный накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам при приобретении». При реализации ценных бумаг суммы полученного НКД учитываются на балансовом счете 50405 «Полученный  накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам при реализации или погашении». 

Сальдо между полученным и уплаченным НКД по каждому отдельному выпуску ценных бумаг подлежит переносу на счета доходов банка  в день погашения купона или в день их перепродажи, в зависимости от того, что произошло ранее.

            11.6. Датой совершения операций по приобретению/выбытию ценных бумаг является дата перехода прав на ценную бумагу, определяемая в соответствии со ст. 29 Федерального закона "О рынке ценных бумаг" от 22.04.96 № 39-ФЗ (с учетом изменений и дополнений) либо условиями договора (сделки).

Основанием для отражения в балансе Банка операций с ценными бумагами служит получение первичных документов, подтверждающих переход прав собственности на ценные бумаги (выписки по счету ДЕПО, отчеты брокера о совершенных за день операциях, проч.).

11.7. Расчеты между Банком и брокером, осуществляющим операции на ОРЦБ от имени и по поручению Банка, в бухгалтерском учете отражаются на балансовом счете 30602 «Расчеты кредитных организаций  - доверителей (комитентов) по брокерским операциям с ценными бумагами и другими финансовыми активами». Аналитический учет ведется по каждому контрагенту и по каждому заключенному договору. 

           11.8. К затратам, связанным с приобретением и выбытием (реализацией) ценных бумаг, относятся:

- расходы по оплате услуг специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

- вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

- вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и

исполнение сделок.

Банком используется два метода списания затрат на расходы:

1) Отнесение затрат непосредственно по каждой сделке/операции с ценными бумагами
осуществляется в случае, если есть возможность идентифицировать затраты по конкретной сделке/операции с ценными бумагами, определена сумма НДС в составе затрат и их удержание происходит не позднее даты выбытия ценных бумаг, к которым  данные затраты относятся.

До выбытия ценной бумаги указанные затраты учитываются на счете  50905 "Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг".

Учет затрат, связанных с приобретением и реализацией ценных бумаг, ведется на балансовом счете 50905 в валюте Российской Федерации (в рублях). Затраты в иностранной валюте принимаются к учету по официальному курсу Банка России на дату перехода прав на ценные бумаги, а предварительные затраты - на дату принятия к учету.

Затраты, связанные с приобретением и реализацией, списываются со счета 50905 при выбытии ценной бумаги в соответствии с выбранным методом оценки себестоимости выбывающих ценных бумаг - ФИФО.

 Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг, учитываются на балансовом счете 50905 без учета НДС. НДС отражается на счете 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный», на отдельном лицевом счете, открытом для учета НДС, уплаченного по ценным бумагам. При получении счета-фактуры, сумма НДС относится на расходы Банка - счет 70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов - 29416 «Налоги, относимые в установленных законодательством случаях на расходы» ).   

2) Отнесение затрат в целом по портфелю.   

 Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг  относятся в момент получения счета или безакцептного списания на счет 60323 «Расчеты с прочими дебиторами», в каждом из указанных ниже случаях:

а) затраты понесены по операциям в целом за отчетный период (месяц, квартал, год);

б) затраты понесены позже определения финансового результата от реализации ценных бумаг;

в) в сумме затрат не определена величина НДС
;   

Такие затраты относятся на расходы - балансовый счет 70204 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов – 24203 «Расходы по другим операциям с ценными бумагами») и/или  70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов – 29301 «Расходы по оплате за информационные услуги»)  по получению Счета-фактуры с отражением суммы НДС на лицевом счете 60310 по операциям с ценными бумагами и одновременным отнесением на расходы Банка – счет 70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов - 29416 «Налоги, относимые в установленных законодательством случаях на расходы» ). 

 Порядок бухгалтерского учета операций с ценными бумагами приведен в документе «Порядок бухгалтерского учета вложений (инвестиций) в ценные бумаги и операций с ценными бумагами» (Приложение № 17).


11.9. Бухгалтерский учет операций по взиманию комиссионного вознаграждения по операциям с ценными бумагами клиентов Банка регламентирует «Порядок бухгалтерского учета комиссионных вознаграждений, уплаченных Банком при осуществлении операций с ценными бумагами клиентов» (Приложение № 34).

12. Определение отдельных элементов учета операций Банка с учтенными векселями прочих эмитентов


12.1. Порядок бухгалтерского учета векселей изложен в Порядке бухгалтерского учета операций с векселями сторонних эмитентов (Приложение № 29).

Учтенные векселя отражаются на балансовых счетах второго порядка  по покупной стоимости и срокам, фактически оставшимся до погашения на момент их приобретения. 

Депозитарный учет приобретаемых векселей ведется по двум  основополагающим признакам  - эмитент ценной бумаги и дата ее  погашения.

Если срок погашения векселя содержит условие «по предъявлении, но не ранее……», при наступлении указанного срока вексель переносится на счета до востребования. В случае наличия в векселе отличных условий  погашения,  при наступлении сроков платежа векселя не переносятся на счета до востребования.

12.3. При наступлении срока погашения ценных бумаг и предъявлении их векселедержателю, осуществляется перенос ценных бумаг на счета до востребования –  субсчета «Ценные бумаги,  отосланные на инкассо». 

  При истечении срока погашения  остаток переносится со счетов по учету векселей по срокам на балансовый счет «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и не опротестованные» в следующих случаях: 

- не предъявлен по сроку к платежу;

- к протесту не предъявлен  (при наличии оговорки векселедателя «оборот без издержек», «без протеста»);

- предъявлен по сроку к платежу, но в платеже отказано. 

В случае совершения протеста по векселю в установленном порядке, вексель переносится с балансового счета «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и не опротестованные» на балансовый счет «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и опротестованные». Аналитический учет ведется в разрезе векселедателей простых векселей.

Векселя переносятся на счета по учету просроченной задолженности:

- «по предъявлении», «по предъявлении, но не ранее…»:

1) в день предъявления при отказе в оплате;

2) в последний рабочий день, предшествующий окончанию года, прошедшего со дня составления векселя («по предъявлении») или с даты дополнительно указанной в векселе («по предъявлении, но не ранее…»).

- «на определенный день», «во столько-то времени от составления», «во столько-то времени от предъявления»:

1) на второй день, из двух следующих  рабочих дней за сроком  платежа.

В случае списания с баланса просроченного векселя и отнесения задолженности на внебалансовые счета первого порядка №№ 917, 918, суммы числятся на указанных счетах в течение пяти лет. При списании непогашенной задолженности по истечении указанного срока с внебалансовых счетов, векселя списываются с депозитарного учета и хранятся в бухгалтерских документах дня в течение пяти лет.

12.4. Создание резерва на возможные потери по векселям производится в соответствии с положениями Инструкции ЦБ РФ № 254-П от 26.03.04 с последующими изменениями и дополнениями и на основании Положения «О порядке формирования и использования резерва на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО).

13. Определение отдельных элементов учета операций  с собственными векселями Банка и депозитами сертификатами

13.1. Выпущенные банком векселя учитываются на балансовом счете 523 по номинальной стоимости по срокам их погашения. Аналитический учет ведется в разрезе сроков погашения и по каждому векселю.

На балансовом счете 52406 учитывается:

· номинальная стоимость собственных векселей и суммы процентов, подлежащих выплате по векселям сверх номинальной стоимости по истечении срока обращения векселей;

· не выплаченные обязательства при досрочном погашении векселей в случае не оплаты обязательств по ним в день предъявления.

Аналитический учет обязательств по выпущенным векселям  на балансовом счете 52406 ведется по каждому векселю в разрезе неоплаченных в день предъявления при досрочном погашении и векселей с истекшим сроком погашения.

 По векселям с истекшим сроком обращения, в случае не предъявления векселя к оплате по истечении срока исковой давности – обязательства по векселю списывается с балансового счета 52406 на доходы банка: по процентным векселям – в номинальной стоимости, по дисконтным векселям – в сумме разницы между номиналом и дисконтом.

13.2. Аналитический учет обязательств банка по  процентам, начисляемым по собственным векселям, по балансовому счету 52501 ведется по каждому векселю.

При начислении процентов по выпущенным  банком (собственным) долговым обязательствам количество дней в году принимается за 365 (366), а в месяце – фактическое количество дней. Проценты начисляются на остаток задолженности учитываемой на соответствующем лицевом счете балансового счета первого порядка 523 на начало операционного дня. По векселям со сроком платежа «по предъявлении, но не ранее.. и не позже..» начисление процентов прекращается со дня следующего за днем - «…не позже..».

Аналитический учет предстоящих выплат по процентам и дисконтам по выпущенным собственным векселям по балансовому счету 52502 ведется в разрезе видов выплат: предстоящие выплаты по процентам по собственным векселям  и предстоящие выплаты по дисконтам по собственным векселям.

13.3. Испорченные бланки векселей учитываются на внебалансовом счете 90702 "Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения" в оценке 1 рубль. Испорченные бланки векселей подлежат уничтожению 1 раз в год в конце года. 

Погашенные бланки векселей хранятся в документах дня Банка вместе с первичными документами, подтверждающими погашение векселей. 

Собственные векселя Банка, принятые на хранение по договорам хранения, учитываются на внебалансовом счете 90803.

13.4. Порядок бухгалтерского учета операций с собственными векселями Банка изложен в документе «Порядок бухгалтерского учета операций по выпуску и погашению простых векселей КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 18).

13.5. Порядок учета Банком операций с депозитными сертификатами установлен Положением Банка России № 103-П от 30.12.99 г. и Порядком бухгалтерского учета операций Банка с именными депозитными сертификатами (Приложение № 36).

14. Фонд обязательных резервов

Размер нормативов и порядок расчета Фонда обязательных резервов Банка (далее – ФОР), депонируемых в Банке России, регламентируется «Положением об обязательных резервах кредитных организаций»  № 255-П от 29 марта 2004 года, с последующими изменениями и дополнениями. Формирование ФОР производится путем ежемесячных перечислений денежных средств с корреспондентского счета Банка на основании «Расчета регулирования размера обязательных резервов, подлежащих депонированию в Банке России», произведенного на дату регулирования. Излишне внесенная сумма в ФОР, выявленная на основании «Расчета…» возвращается Банку, путем зачисления на корреспондентский счет.

Порядок бухгалтерского учет сумм, депонированных в Банке России, ведется в соответствии с Порядком отражения в бухгалтерском учете операций по депонированию обязательных резервов в Банке России (Приложение № 53).

15. Учет операций с иностранной валютой

15.1. Определение отдельных элементов учета операций с иностранной валютой

Бухгалтерский учет операций в иностранной валюте осуществляется на основании Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ № 205-П от 05.12.02 г., с учетом дополнений и изменений, с учетом изменений и дополнений (за исключением отражения наличных и срочных сделок с безналичной иностранной валютой).

Порядок бухгалтерского учета операций по покупке/продаже безналичной иностранной валюты изложен в Порядке бухгалтерского учета операций по покупке/продаже безналичной иностранной валюты против валюты РФ или другой иностранной валюты (Приложение № 32).

Аналитический учет валютных операций, совершаемых в иностранной валюте, ведется в двойной оценке – в валюте совершаемых операций и в рублях по официальному курсу ЦБ РФ на дату проведения операций. 

Доходы и расходы Банка, полученные или выплаченные в иностранной валюте, отражаются в балансе Банка в рублях по официальному курсу ЦБ РФ на дату получения или выплаты.

Балансовые счета в иностранной валюте, а также внебалансовые счета по учету требований и обязательств в иностранной валюте, переоцениваются по мере изменения официального курса ЦБ РФ.

Курсовые разницы от переоценки счетов в иностранной валюте отражаются на следующих счетах:

Раздел А «Балансовые счета»: 

61306 – Положительные нереализованные курсовые разницы

61406 – Отрицательные нереализованные курсовые разницы

Раздел Г «Срочные операции»:

93801- Отрицательные нереализованные курсовые разницы

96801- Положительные нереализованные курсовые разницы

15.2. При отражении в бухгалтерском учете сделок купли-продажи безналичной иностранной валюты за безналичные рубли или другую иностранную валюту, наличной иностранной валюты за безналичные рубли или другую иностранную валюту, а также всех срочных сделок используется методика Положения ЦБ РФ № 55 от 21.03.97.

Лицевые счета по балансовым счетам второго порядка 47407, 47408 и 47405 открываются для конверсионных операций в разрезе клиентов, осуществляющих операцию конвертации и вида операции.

Все сделки с датой валютирования, отличной от даты заключения сделки (наличные и срочные) отражаются по внебалансовым счетам главы Г «Срочные операции» в разрезе срочности и видов сделок.

При наступлении срока сделок, числящиеся на внебалансовых счетах суммы отражаются на балансовых счетах и внебалансовый учет их не ведется.

Сделки с различными датами расчетов классифицируются по типу срочные/наличные по дате исполнения всех обязательств по сделке (последняя дата расчетов)

Сделки с различными датами расчетов учитываются на соответствующих внебалансовых счетах второго порядка в зависимости от сроков, отдельно требований и обязательств до даты первого платежа.

 Аналитика по внебалансовым счетам главы Г бухгалтерского учета ведется в разрезе контрагентов по конверсионным операциям.

15.4 Курсовые разницы при конверсионных операциях отражаются на счетах:

61306 – Положительные реализованные курсовые разницы

61406 – Отрицательные реализованные курсовые разницы

Для целей налогообложения, лицевые счета учета курсовых разниц открываются по мере совершения операций в разрезе вида совершаемых операций по статьям аналитического учета доходов и расходов.

Eжемесячно, в последний рабочий день отчетного месяца, счета переоценки и курсовых разниц 61306 и 61406 закрываются на счета доходов и расходов соответственно.

15.5. В соответствии с Приказами о режиме работы внутренних структурных подразделений в выходные (праздничные) дни, Банк открывает операционный день соответствующего выходного дня для отражения операций с физическими лицами. 

В балансе  Банка выходного дня отражаются следующие операции:

открытие  счетов (текущих, депозитных) физических лиц в валюте РФ и иностранной валюте;

прием и выдача денежных средств в валюте РФ и иностранной валюте на/со счетов физических лиц, открытых в Банке и без открытия счета;

прием комиссионного вознаграждения за услуги Банка, согласно действующим Тарифам;

переоценка валютных статей баланса по курсам Банка России, установленным на выходные дни;

перенос результатов переоценки на финансовые результаты Банка в том случае, если последний день последнего месяца квартала приходится на выходной день;

начисление и ежемесячная выплата  процентов по счетам вкладов и текущим счетам физических лиц в случае, если последний календарный день месяца приходится на выходной; 

корректировка сумм созданных резервов на возможные потери по ссудам, в связи с  изменением ссудной задолженности или  изменением курсов иностранных валют к рублю в том случае, если последний день месяца приходится на выходной день;

перенос расходов/доходов, связанных с созданием/восстановлением резервов на возможные потери по ссудам на финансовые результаты Банка в том случае, если последний день последнего месяца квартала приходится на выходной день.

16. Проведение операций доверительного управления

Операции по доверительному управлению отражаются в соответствии с нормативными документами Банка России и Порядком ведения бухгалтерского учета при осуществлении операций доверительного управления (Приложение № 30).


Бухгалтерский учет операций по доверительному управлению ведется обособленно на специально выделенных счетах. Все операции по доверительному управлению совершаются только между этими счетами и внутри этих счетов. По операциям доверительного управления составляется отдельный баланс.

Переоценка ценных бумаг и иностранной валюты осуществляется в общеустановленном порядке с отражением результатов на счете доходов (85401) или расходов (80901).


Баланс по деятельности, связанной с доверительным управлением имуществом, составляется и представляется в порядке и сроки, предусмотренные нормативными актами Банка России.


Банк предоставляет учредителю управления отчет о своей деятельности в сроки, порядке и в форме, которые установлены каждым конкретным договором доверительного управления имуществом или Общими условиями ОФБУ.


Для проведения Банком расчетов по договорам доверительного управления имуществом открываются текущие счета на балансовом счете № 40701.
В валюте РФ указанные счета открываются в Банке России по месту открытия корреспондентского счета Банка. В валютах, отличных от валюты РФ такие счета открываются в других кредитных организациях. Счета открываются на срок действия договора доверительного управления.

17. Учет операций по уступке права требования

Банк осуществляет операции финансирования под уступку денежного требования, т.е. операции факторинга. Порядок бухгалтерского учета данных операций изложен в Порядке бухгалтерского учета факторинговых операций Банка (Приложение № 35).

Порядок бухгалтерского учета операций, связанных с осуществлением сделок по приобретению права требования от третьих лиц и исполнений обязательств в денежной форме изложен в Приложении № 52.

18. Учет внутрибанковских операций

18.1. Бухгалтерский учет имущества обеспечивает:

· правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия имущества;

· достоверное определение первоначальной стоимости имущества с учетом всех затрат, связанных с созданием, приобретением имущества;

· полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости имущества при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;

· контроль за сохранностью имущества, принятого к бухгалтерскому учету;

· сплошное, непрерывное и полное отражение движения (прихода, расхода, перемещения) и наличия имущества;

· оперативность (своевременность) учета имущества;

· соответствие синтетического учета данным аналитического учета;

· соответствие данных складского учета имущества данным бухгалтерского учета;

· достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия имущества с учетом расходов, связанных с его выбытием (реализацией).


 Все операции оформляются оправдательными документами. Эти документы являются первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет. Оформление первичных документов производится в соответствии с требованиями Федерального закона "О бухгалтерском учете".

Имущество принимается к бухгалтерскому учету при его сооружении (строительстве), создании (изготовлении), приобретении (в том числе по договору отступного), внесении учредителями (участниками) в оплату уставного капитала, получении по договору дарения, иных случаях безвозмездного получения и других поступлениях.


Первоначальной стоимостью имущества, приобретенного за плату, в том числе бывшего в эксплуатации, признается сумма фактических затрат кредитной организации на приобретение, сооружение (строительство), создание (изготовление) и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования.


Конкретный состав затрат на приобретение, сооружение и создание имущества (в том числе сумм налогов) определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Первоначальной стоимостью имущества, полученного в счет вклада в уставный (складочный) капитал кредитной организации, является согласованная учредителями (участниками) его денежная оценка, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена идентичного имущества на дату оприходования.


При определении рыночной цены следует руководствоваться статьей 40 части первой Налогового кодекса Российской Федерации (с учетом изменений и дополнений).


Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия имущества к учету.


Под основными средствами понимается часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, стоимостью свыше 10 тыс. рублей без учета НДС, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления организацией, а также в случаях, предусмотренных санитарно - гигиеническими, технико - эксплуатационными и другими специальными техническими нормами и требованиями.


К основным средствам относится оружие, независимо от стоимости.


К основным средствам относятся также капитальные вложения в арендованные объекты основных средств.

В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально - бытовых нужд. Материальные запасы принимаются к учету и списанию по фактической стоимости каждой единице материального учета.


Нематериальными активами признаются приобретенные и (или) созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд организации в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).
Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить экономические выгоды (доход), а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака). Нематериальные активы учитываются на счете «Нематериальные активы» по первоначальной стоимости.  

18.2. Определение порядка и сроков проведения инвентаризации материальных ценностей

Сроки проведения инвентаризации: 

· для инвентаризации основных средств – на 01 ноября.

· для инвентаризации  инвентаря, материалов – на 01 ноября.

· для инвентаризации финансовых обязательств,  дебиторской и кредиторской задолженности – на 01 декабря.

При наличии переходящих остатков на новый год на счете № 60312 "Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями" осуществляется сверка дебиторской задолженности с поставщиками, подрядчиками и покупателями и оформление ее двусторонними актами.

Цель инвентаризации - проверка достоверности данных бухгалтерского учета и фактического наличия ценностей.

Инвентаризация проводится:

· перед составлением годового отчета Банка в указанные выше сроки.

· при установлении фактов хищений, злоупотреблений, порчи ценностей.

· при смене должностных лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей (инвентаризация проводится в день приема ценностей).

· в случае пожара или стихийных бедствий.

· по решению органов управления Банка и его руководства.  

При инвентаризации проверяется фактическое наличие ценностей, правильность их хранения, ведения складского учета, выявляются излишние, неиспользуемые, ненужные Банку материальные ценности.

Инвентаризация материальных ценностей проводится комиссией, назначаемой Приказом Председателя Правления Банка. Результаты инвентаризации оформляются актами, подписываются всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей. Акт инвентаризации и результаты их сличения с данными бухгалтерского учета рассматриваются и утверждаются руководством банка.

Порядок проведения инвентаризации и оформления ее результатов определен в «Положении об инвентаризации имущества  и обязательств» (Приложение № 19).
Материальные ценности, оказавшиеся в излишке по результатам инвентаризации, приходуются по соответствующим счетам с отнесением сумм в доходы Банка, с выяснением причин их возникновения.  Недостачи материальных ценностей, а также выявленные при инвентаризации испорченные ценности относятся на виновных лиц, и причиненный Банку ущерб возмещается в установленном законодательством порядке.

18.3. Определение отдельных элементов учета основных средств, материальных ценностей и нематериальных активов.

Способы учета основных средств, нематериальных активов, материальных запасов изложены в Порядке учета основных средств, нематериальных активов  и материальных запасов (Приложение № 20).
Расходы, связанные с начислением амортизации на основные средства непроизводственного назначения, относятся на расходы, не уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

Выдача материальных запасов в эксплуатацию и списание их с балансового учета по счету 61002 «Запасные части»и материальных запасов непроизводственного назначения с оформлением требования-накладной и акта, подписанного комиссией и утвержденного исполнительным директором. Выдача материальных запасов в эксплуатацию и списание их с балансового учета по счету 61008 «Материалы», 61009 «Инвентарь и принадлежности» и 61010 «Издания» производится с оформлением только требования-накладной.

18.4. Порядок оплаты Банком приобретаемых товарно-материальных ценностей, оказанных услуг и работ.

Оплата производится на основании заключенных договоров, счетов, актов, соответствующим образом подписанных и оформленных. К оплате принимаются документы, имеющие визу «К оплате» лиц, имеющих на это право.  Все платежи по предварительной оплате осуществляются через счета расчетов с кредиторами и дебиторами, открытые в разрезе контрагентов.

Отнесение на расходы производится на основании предоставленных счетов-фактур и подтверждающих документов (актов, накладных и т.п.).

Все расходы (кроме проводимых из фондов специального назначения и фонда накопления) отражаются на лицевых счетах, открытых на балансовом счете 702, в разрезе символов формы 102 и отношению к налогооблагаемой базе по налогу на прибыль.

18.5. О сроках и правилах составления и представления отчетности подотчетными лицами


Подотчетными лицами являются сотрудники Банка, получившие авансом денежные средства из кассы Банка на хозяйственно-операционные, командировочные и другие аналогичные расходы. Список сотрудников Банка с указанием видов осуществляемых расходов определяется отдельным приказом Председателя Правления (уполномоченного лица).

Денежные средства под отчет сотрудникам Банка выдаются на основании заявления подотчетного лица с визой сотрудника отдела внутрибанковского учета об отсутствии задолженности у подотчетного лица по прошлому авансу и имеющего визу Председателя Правления (уполномоченного лица) на основании расходного кассового ордера.


Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели. Выдача денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

Порядок ведения учета расчетов с подотчетными лицами и сроки предоставления отчетов изложены в «Положении о выдаче денежных средств в подотчет и ведении учета данных операций» (Приложение № 24).

18.6. Порядок отражения в бухгалтерском  учете некоторых видов расходов

Учет командировочных расходов осуществляется  в соответствии с Положением «О командировочных расходах» (Приложение № 21). 

Учет представительских расходов, расходов на обучение и рекламу  осуществляется в соответствии с Положением «О представительских расходах, расходах на обучение и рекламу, порядок учета данных операций» (Приложение № 22).

По решению Председателя Правления (уполномоченного лица) сотрудникам Банка могут быть выданы корпоративные пластиковые карты, по условиям выпуска и учета данных карт в Банке применяется Положение «О порядке использования сотрудниками КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) корпоративных пластиковых карт и осуществления расчетов по операциям, совершаемых с их использованием» (Приложение № 51.1). Учет операций с использованием корпоративных пластиковых карт осуществляется в соответствии с Положением «О порядке бухгалтерского учета операций по корпоративным пластиковым картам в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО)  » (Приложение № 51.2).
Учет расходов на горючие и смазочные материалы в соответствии с нормами, установленными следующими нормативными документами:

«Регламентом работы и ведение учета по автотранспорту, учет использования ГСМ» (Приложение № 23).

Приказами Председателя Правления Банка.

Заработная плата сотрудникам Банка устанавливается согласно штатному расписанию, утвержденному Председателем Правления Банка. Заработная плата начисляется согласно табелю учета рабочего времени и расчетной ведомости по заработной плате, подписанной Председателем Правления (уполномоченным лицом) и главным бухгалтером (его заместителем). Учет начисленной заработной платы ведется в балансе Банка на одном лицевом счете, т.к. аналитический учет по каждому сотруднику ведется в отдельной программе. Заработная плата, причитающаяся к выдаче, перечисляется на счета дебетовых карт сотрудников в Сберегательном Банке РФ, в сроки необходимые для зачисления сумм заработной платы сотрудникам. При необходимости, заработная плата может перечисляться на лицевые счета сотрудников № 42301 «Депозиты физических лиц до востребования» при наличии заявлении сотрудника, либо выдаваться из кассы Банка. 

В Банке установлены следующие сроки выплаты заработной платы:

–  авансовая выплата в размере 30 % от установленного оклада сотрудника в срок не позднее 20 числа оплачиваемого месяца;

- основная выплата заработной платы за вычетом аванса в срок не позднее 5 числа месяца, следующего за оплачиваемым. 

Премирование в Банке осуществляется согласно Положения о Премировании (Приложение № 33).

Оплату больничных листов по беременности  и родам  Банк осуществляет  в следующем порядке:

При стаже работы сотрудника в Банке до 6 месяцев – оплата производится в соответствии с нормами Федерального закона о бюджете фонда социального страхования 

При стаже работы сотрудника в Банке свыше 6 месяцев - производится доплата до среднего заработка сотрудника. 

Оплату больничных листов по временной нетрудоспособности  Банк осуществляет  в следующем порядке:

Доплата по больничным листам по временной нетрудоспособности производится до среднего заработка сотрудника, но не более 5 рабочих дней в году. Остальные дни нетрудоспособности оплачиваются в соответсвии с нормами Федерального закона о бюджете социального страхования.

Расчет доплаты  до среднего заработка  учитываются в составе расходов на оплату труда (п. 15 ст. 255 НК РФ)

Сотрудникам Банка предоставляется компенсация в соответствии со ст.321, 325 ТК РФ и Законом «О государственных гарантиях и  компенсациях для лиц, работающих и проживающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях». 

Размер компенсаций предусмотрен трудовым договором и составляет стоимость пути и провоза багажа до 30 кг к месту использования отпуска и обратно работника и неработающих членов его семьи (муж \ жена, несовершеннолетние дети) один раз в два года за счет средств Банка.

Оплата стоимости проезда производится:

· при следовании железнодорожным транспортом –  в размере стоимости купе;

· при следовании воздушным транспортом –  в размере стоимости авиабилета эконом-классом;

· при следовании личным автотранспортом – по наименьшей стоимости кратчайшего пути.

Компенсации оплаты проезда производится по возвращении из отпуска на основании оригиналов оправдательных документов и Приказа. 

19. Учет доходов и расходов. Формирование финансовых результатов

19.1. Определение момента признания доходов и расходов

Принцип отражения доходов и расходов по кассовому методу, то есть доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов, а не в том отчетном периоде, к которому они относятся. 

19.2. Формирование финансовых результатов

Ежеквартально, в последний рабочий день последнего месяца квартала, остатки со счетов по учету доходов и расходов переносятся на счета по учету прибыли отчетного года или убытков отчетного года.

Прибыль или убыток определяется нарастающим итогом в течение отчетного года. В балансе банка в течение года на квартальные даты финансовые результаты показываются развернуто – прибыли и убытки.

Порядок отражения финансовых результатов деятельности Банка изложен в «Методике учета финансовых результатов деятельности Банка» (Приложение № 28).
Операции по реформации баланса по итогам годового общего собрания производится в соответствии с Указанием Банка России №1530-У от 17.12.2004.
19.3. Определение периодичности распределения прибыли Банка, порядка создания и использования фондов Банка.

Банк по итогам года в соответствии с учредительными документами на основании решения общего собрания акционеров может создавать следующие фонды:

· Резервный фонд;

· Фонды специального назначения: фонд производственного развития и фонд потребления.

Порядок распределения и использования прибыли определен в «Положении о  порядке распределения, использования и учета прибыли» (Приложение № 25). 

Порядок создания и использования фондов определен в «Положении о порядке формирования, использования и учета средств фондов» (Приложение № 26).

19.4 Определение периодичности списания доходов и расходов будущих периодов по хозяйственным операциям  на доходы и расходы отчетного периода. 

На счетах учета расходов будущих периодов по хозяйственным операциям – балансовый счет 61403 отражаются фактически уплаченные суммы, но относящиеся к будущим периодам, а именно:арендная плата, уплаченная арендодателю в счет будущих периодов; подписка на периодическую печать и другие источники информации;

· арендная плата телефонных, телекоммуникационных и других каналов связи;
· плата за сопровождение программных продуктов; 
· суммы заработной платы, выплаченные в конце года в части, относящейся к следующему году;

· расходы на обучение кадров, распределяемые  равномерно между отчетными периодами в течение всего срока действия договора с учебным заведением; 

· расходы на рекламу; 

· другие аналогичные расходы, произведенные в данном отчетном периоде, но относящиеся к будущему отчетному периоду.

При наступлении периода, к которому относятся такие расходы, они  списываются полностью или частично на расходы отчетного периода.

На счетах учета доходов будущих периодов по хозяйственным операциям – балансовый счет 61304 отражаются фактически поступившие суммы, но относящиеся к будущим периодам, а именно:

· арендная плата, полученная от  арендатора в счет будущих периодов;

· суммы, полученные за информационно-консультационные услуги;

другие аналогичные доходы, полученные в данном отчетном периоде, но относящиеся к будущему отчетному периоду 

При наступлении периода, к которому относятся такие доходы, производится списание на доходы отчетного периода суммы доходов, полученных авансом, в той их части, которая относится к отчетному периоду.

19.5. Передача филиалами  финансовых результатов на баланс головного офиса осуществляется ежеквартально в последний операционный день квартала, а по итогом года – в первый рабочий день нового отчетного года в соответствии с Указанием   Банка России  №1530-У. Передача филиалом финансовых результатов в головной офис осуществляется  путем направления мемориальных ордеров по счету межфилиальных расчетов. На конец последнего рабочего дня квартала остатки в балансе филиала по счетам 701, 702, 703, 704 должны быть равны нулю.

20. Проведение расчетов с филиалами  и внутренними структурными подразделениями Банка.

Проведение расчетов с филиалами Банка изложены в Правилах построения и функционирования системы межфилиальных расчетов (Приложение № 50). Правила разработаны в соответствии с Положением Банка России «О безналичных расчетах в Российской Федерации» от 3 октября 2002 года № 2-П, Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, действующих  на территории Российской Федерации» № 205-П от 5 декабря 2002 г., внутренними документами КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (далее – Банк) и определяют особенности  проведения расчетов между подразделениями Банка, их взаимодействие, а также документооборот, принятый Банком при проведении межфилиальных расчетов. 

Правила разработаны в целях наиболее эффективного взаимодействия головного офиса Банка и его филиалов при проведении операций, направлены на  ускорение расчетов, повышение эффективности управления денежными потоками в системе расчетов Банка.    


Порядок взаимодействия между внутренними структурными подразделениями и головным офиса банка, а также правила документооборота определены в Приложении № 66 

21. Порядок отражения в бухгалтерском учете расчетов с бюджетом.

Налог на прибыль

21.1. В течение года исчисление налога на прибыль и отражение сумм в бухгалтерском учете осуществляется в дату сдачи налоговой декларации или при условии, что сдача налоговой декларации не предусмотрена - в дату перечисления налога:

Дт  70501  Кт 60301        начисление суммы налога

Дт  60301  Кт 30101    перечисление суммы налога

В случае переплаты налога по окончании налогового периода:

Дт 60302   Кт 70501

21.2. Начисление и уплата налога на прибыль осуществляется ежемесячными авансовыми платежами с корректировкой по фактическому результату на основании ежеквартальных расчетов, составляемых нарастающим итогом с начала года (расчеты авансовыми платежами).

21.3. Аналитический учет расчетов с бюджетом по налогу на прибыль ведется только на балансе головного офиса на счетах 60301, 60302. 

Налог на добавленную стоимость

21.4. В последний рабочий день месяца, осуществляются следующие проводки:

Отнесение суммы полученного НДС на счет расчетов с бюджетом по налогам:

  Дт 60309

  Кт 60301

- по Московскому филиалу:

  Дт 30301 

  Кт 60301   

Отнесение суммы уплаченного НДС на счет расходов:

  Дт 70209 (символ 102 формы – 29416)

  Кт 60310 

Ежемесячно в дату перечисления налога в бюджет, но не позднее 20 числа месяца:

Зачет суммы переплаты по НДС (налоговые вычеты  – уплаченный НДС по авансовым платежам, уплаченный НДС при отказе от выполнения работ, услуг, проч.):

   Дт 60301

   Кт 60302

Перечисление суммы НДС в бюджет:

   Дт 60301

   Кт  к/сч

21.5. Порядок учета и отражения НДС по авансовым платежам, поступившим в счет оплаты предстоящего оказания услуг.

Для учета налога на добавленную стоимость, поступившего в составе авансовых платежей, сотрудником отдела внутрибанковского учета открывается отдельный лицевой счет 60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный по авансовым платежам».

При поступлении предоплаты в счет будущего оказания Банком услуг, сотрудниками подразделений, занимающихся учетом услуг в счет которых поступил авансовый платеж, делаются проводки:

Дт 30102 Кт 60322, 47422 - на сумму поступившего аванса с учетом НДС;

Дт 60322, 47422 Кт 60309 - на сумму НДС от поступившего аванса.

В последний рабочий день месяца сотрудником отдела внутрибанковского учета сумма НДС по авансам полученным переносится на общие счета расчетов по НДС с бюджетом.

Дт 60309 Кт 60301 – на сумму НДС по авансам полученным.

При оказании услуги согласно акту выполненных работ и счету-фактуре и получении доплаты за оказанные услуги (если полученный аванс меньше стоимости оказанных услуг) сотрудниками подразделений, учитывающих услуги, в счет оплаты которых был получен аванс, делаются проводки:

Дт 60322, 47422 Кт 70107 - на всю сумму оказанных услуг без НДС,

Дт 60322, 47422 Кт 60309 – на сумму НДС с доплаты за оказанные услуги,

Дт 60302 Кт 60309 - на сумму НДС от полученного аванса к возмещению.

21.6. Особенности учета НДС по платежам нерезидентам.

По авансовым платежам, уплачиваемым нерезидентам, налог на добавленную стоимость по услугам, подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость, перечисляется в бюджет в день оплаты счетов нерезидентов с отражением в бухгалтерском учете проводками без использования счета 60309 «НДС полученный»:

Дт 60314 Кт 30110 – на стоимость услуги без НДС,

Дт 60314 Кт 60301 – на сумму НДС от стоимости услуги,

Дт60301Кт30101–перечисление НДС в бюджет от стоимости услуг нерезидента. 

Особенности отражения налогов в бухгалтерском учете

21.7. Начисление и уплата недоимки по налогам осуществляется на основании требования об уплате соответствующего налога по результатам проведения налоговой проверки налоговым органом.

В случае, если Банк принимает решение обжаловать в установленном порядке акты налоговых органов, то Банк осуществляет уплату недоимки по налогу, штрафов и пеней в бюджет (с целью прекращения начисления штрафных санкций), при этом начисления по счету 70501(70206, 70209) не производятся до момента вынесения судебного решения. Уплаченные суммы недоимки по налогу, штрафы, пени числятся на счете 60302 «Расчеты с бюджетом».
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	1. Общие положения

Учетная политика КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (далее – Банк) представляет совокупность основополагающих принципов и правил, установленных нормативно-правовой документацией, регламентирующей методические и организационные основы ведения бухгалтерского учета.

Учетная политика разработана в соответствии с:

· Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 21.11.96. № 129-ФЗ;

· Федеральным законом «О банках и банковской деятельности» от 02.12.90. № 395-1;

· Гражданским Кодексом РФ;

· Налоговым Кодексом РФ, частью 1, введенной в действие Федеральным законом  № 146-ФЗ от 31.07.1998г. с последующими изменениями и дополнениями;

· Налоговым Кодексом РФ, частью 2, введенной в действие Федеральным законом № 117-ФЗ от 05.08.2000 г. с последующими изменениями и дополнениями;

· Планом счетов бухгалтерского учета в кредитных организациях, утвержденного Положением Банка России от 05.12.02 г. № 205-П;

· Правилами ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ, утвержденными Положением Банка России от 05.12.02 г. № 205-П;

· другими действующими законодательными актами Российской Федерации и нормативными актами Банка России.

2.  Формирование учетной политики

2.1. Учетная политика Банка определяет единые методологические принципы организации и ведения бухгалтерского учета.

2.2. Учетная политика Банка сформирована на основе следующих основных принципов бухгалтерского учета:

- принцип имущественной обособленности Банка, означающий, что имущество и обязательства Банка существуют обособленно от имущества и обязательств собственников Банка и других предприятий;

- принцип непрерывности деятельности Банка, предполагающий, что Банк будет продолжать свою деятельность в будущем;

- принцип последовательности применения учетной политики, предусматривающий, что выбранная Банком учетная политика будет применяться последовательно от одного отчетного года к другому. Изменения в учетной политике Банка возможны при его реорганизации, смене собственников, изменений в законодательстве РФ, а также в случае разработки Банком новых способов ведения бухгалтерского учета или существенного изменения условий его деятельности;

- принципы временной определенности фактов хозяйственной деятельности, когда факты хозяйственной деятельности относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место (поступили документы), независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими  фактами, если иное не предусмотрено нормативными актами Банка России;

- принцип отражения доходов и расходов для целей бухгалтерского учета по кассовому методу, а именно: доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов;

- принцип осторожности, означающий разумную оценку и отражение в учете активов и пассивов, доходов и расходов с достаточной степенью осторожности, чтобы не переносить уже существующие, потенциально угрожающие финансовому положению Банка риски на следующие периоды.

2.3. Реализация учетной политики Банка строится на соблюдении таких критериев, как:

- преемственность, то есть остатки на балансовых и внебалансовых счетах на начало текущего отчетного периода должны соответствовать остаткам на конец предыдущего периода;

- полнота отражения в бухгалтерском учете всех фактов хозяйственной деятельности;

- осмотрительность, то есть большая готовность к учету потерь (расходов) и пассивов, чем возможных доходов и активов при недопущении создания скрытых резервов;

- приоритет содержания над формой, то есть отражение в бухгалтерском учете фактов деятельности исходя не только из правовой нормы, но и из экономического содержания фактов и условий хозяйствования;

- непротиворечивость, то есть тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на первое число каждого месяца, а также показателей бухгалтерской отчетности данным синтетического и аналитического учета;

- рациональность, то есть рациональное и экономное ведение бухгалтерского учета, исходя из условий деятельности и величины Банка;

- открытость, то есть отчеты должны достоверно отражать операции Банка, быть понятными информированному пользователю и избегать двусмысленности в отражении позиции Банка;

- своевременность отражения фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете.

2.4. Бухгалтерский учет совершаемых операций по счетам клиентов, имущества, требований, обязательств, хозяйственных и других операций Банка ведется в валюте Российской Федерации -  в рублях.

2.5. Учетная политика определяет возможные варианты учета тех или иных операций, по которым предусмотрены альтернативные решения в рамках системы нормативного регулирования  бухгалтерского учета и налогообложения в Российской Федерации, рабочий план счетов, принципы классификации аналитических счетов.

Изменения в Учетной политике Банка в течение года возможны в случае  появления Указаний Банка России, его Главного Управления по Санкт-Петербургу, изменения порядка документооборота в целом по системе Банка, изменения законодательства и по другим причинам. Эти изменения оформляются распорядительными документами и утверждаются приказами Генерального директора Банка (уполномоченного им лица). Все ссылки на существующие внутренние нормативные документы Банка на момент формирования настоящей Учетной политики, приравниваются к ссылкам на все изменения и дополнения в указанных документах, произведенным в течение  года. 

Положения данной Учетной политики применяются всеми структурными подразделениями Банка.

3. Баланс банка. Аналитический и синтетический учет. Отчетность.

3.1. Баланс Банка - основной документ бухгалтерского учета, который характеризует в денежном выражении состояние собственных и привлеченных средств Банка, а также их размещение и направления использования. 

Банк составляет ежедневные, ежемесячные, квартальные и годовые балансы.

Первичные балансы составляются в рублях и копейках, сводные - в единицах, указанных для составления и представления отчетности.

Баланс Банка в форме оборотной ведомости в целых тысячах рублей составляется ежемесячно в соответствии с Указанием Банка России № 1376-У от 16.01.04 г., с учетом «Порядка формирования баланса банка в форме оборотной ведомости в целых тысячах рублей» (Приложение № 4).

3.2. Порядок формирования и хранения документов аналитического и синтетического учета разработан Банком и является Приложением № 12. 

  Лицевым    счетам   присваиваются   наименования  и   номера      согласно Методологии и принципов формирования аналитических счетов», утвержденной в Банке (Приложение № 7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5). Порядок открытия лицевых счетов в Банке и ведение Книги регистрации открытых счетов изложен в документе «Внутренние правила открытия и закрытия счетов» Приложение № 8). 

Порядок  осуществления  дополнительного  контроля   и  список   счетов, подлежащих дополнительному контролю, определен в документе Банка «Перечень операций КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО), подлежащих дополнительному контролю» (Приложение № 1).
Порядок   работы   ответственных   исполнителей    по  парным   счетам и список парных счетов определен в «Списке парных счетов, по которым может меняться сальдо на противоположное» (Приложение № 2).

        3.3   Перечень отчетности и другой информации, представляемой  Банком в  ГУ  БР по Санкт-Петербургу, а также сроки и ответственные сотрудники,  приведен в Приложении № 40.   Перечень отчетности и другой информации, представляемой филиалом  в г. Москва  в ГТУ БР по Москве приведен в Приложении №53.

 .

4. Рабочий план счетов


Рабочий план счетов является Приложением № 3 к Учетной политике Банка. По мере открытия в балансе Банка балансовых  и внебалансовых счетов второго порядка, ранее существующих в плане счетов кредитных организаций, но не используемых в Банке и ввода новых счетов в соответствии с нормативными документами Банка России, вносятся изменения в рабочий план счетов. Актуальная версия рабочего плана счетов поддерживается в электронном виде в автоматизированной банковской системе. Обновленная версия рабочего плана счетов выводится на печать по состоянию на первое число каждого отчетного года. 

5. Первичные документы. Отчетность.


5.1. Бухгалтерский учет Банка представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе и обязательствах Банка и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех операций. Все операции подлежат своевременной регистрации в первичных учетных документах без каких-либо пропусков и изъятий.


К учету первичные документы принимаются при соблюдении их установленной формы и при правильном заполнении всех обязательных реквизитов:

· наименование документа;

· дата составления;

· наименование организации, от  имени которой составлен документ;

· содержание операции в натуральном и денежном выражении;

· Ф.И.О. и должность лиц, ответственных за совершение операции и правильность ее оформления;

· личные подписи указанных лиц.

Первичный учетный документ должен быть составлен в момент совершения операции, а если это не представляется возможным - непосредственно после ее окончания. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы, а также лица, принявшие документы к исполнению.

При несоблюдении установленной формы и (или) незаполнении или неправильном заполнении хотя бы одного из реквизитов документа, документы не подлежат отражению в бухгалтерском учете. Ответственный исполнитель Банка должен при приеме документов проверить правильность их оформления и заполнения.

Формы первичных учетных документов, применяемых для оформления операций, включая формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности определены в приложениях, регламентирующих порядки проведения и отражения операций Банка.

Сроки предоставления первичных учетных документов в структурные подразделения Банка для своевременного отражения их в бухгалтерском учете установлены «Положением о внутрибанковском  документообороте» (Приложение № 5), а также внутренними техническими регламентами и положениями о взаимодействии подразделений Банка.

6. Формирование и хранение документов дня в Банке

Бухгалтерские документы вместе с первичными документами формируются за каждый рабочий день в папки бухгалтерских документов дня.

В документы дня Банка по проведенным операциям Клиентов могут быть помещены «Реестры проведенных расчетных документов» по расчетным документам, полученным ОИ ОПЕРУ по системам «Банк-Клиент» и «Интернет-Банк». Бумажные копии электронных расчетных документов распечатываются только для приложения к выписке из лицевого счета в необходимых случаях. 

В документы дня Банка по проведенным операциям Клиентов могут быть помещены «Реестры принятых документов» по другим документам, полученным ОИ ОКО ДКБО по системе «Банк-Клиент». Формирование данного реестра производится только по операциям, проводимым внутри Банка. Бумажные копии этих документов распечатываются  для приложения к выписке из лицевого счета в необходимых случаях.

Указанные «Реестры» содержат следующие реквизиты полученных и подписанных ЭЦП документов: № документа, дата документа, вид операции/документа, очередность платежа, сумма документа, № счета плательщика, банк получателя, БИК получателя, Получатель, счет получателя, назначение платежа. Формирование реестров осуществляется ОИ ОПЕРУ и ОКО по видам систем удаленного доступа («Банк-Клиент», «Интернет-Банк», и т.п.). Номер соответствующего реестра состоит из 7 символов и формируется следующим образом:
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М

М

Г
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     где «С» - вид системы удаленного доступа: 

«Б» - поступившие по системе «Банк-Клиент»,

«И» - поступившие по системе «Интернет-Банк»,

«П» - другие системы;

два символа  «Д» - день исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «М» - месяц исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «Г» - две последние цифры текущего года.

Документы в реестре сортируются в возрастающем порядке номеров дебетовых балансовых счетов, внутри счета – по возрастанию сумм документов.

Хранение электронных платежных документов осуществляется в виде электронных баз данных (файлов, каталогов) в АБС Банка. При этом, в случае необходимости, данные документы могут быть распечатаны с соблюдением всех полей и размеров в соответствии с требованиями Банка России и локальными Положениями и Порядками Банка. Срок хранения электронных баз данных соответствует срокам хранения документов на бумажных носителях и установлен «Номенклатурой дел Банка», утвержденной в Банке.

В документы дня могут быть также помещены «Реестры поступивших на корреспондентский счет Банка расчетных документов», полученным ОИ ОПЕРУ полноформатной посылкой как приложение к «Выписке_______________». Формирование данного реестра производится только по операциям, проводимым по корреспондентскому счету, открытому в ГРКЦ ГУ Банка России по С-Пб. Бумажные копии этих документов распечатываются  для приложения к выписке из лицевого счета Клиенту в необходимых случаях.

Указанные «Реестры» содержат следующие реквизиты полученных документов: № документа, дата документа, вид операции/документа, очередность платежа, сумма документа, № счета плательщика, банк получателя, БИК получателя, Получатель, счет получателя, назначение платежа. Формирование реестров осуществляется ОИ ОПЕРУ. Номер соответствующего реестра состоит из 6 символов и формируется следующим образом:
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 где два символа  «Д» - день исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «М» - месяц исполнения (числа до 10 указываются с символа «0», например «05», «09» и т.п.)

два символа  «Г» - две последние цифры текущего года.

Документы в реестре сортируются в возрастающем порядке номеров кредитовых балансовых счетов, внутри счета – по возрастанию сумм документов.

Папки бухгалтерских документов дня формируются в Секторе обработки информации и контроля операционного дня. Порядок формирования бухгалтерских документов дня Банка определен в документе «Порядок подготовки и формирования документов дня» (Приложение № 9), порядок формирования кассовых документов определен в документе «Положение о ведении кассовых операций» (Приложение № 10).

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская отчетность подлежат хранению в течение сроков, установленных Номенклатурой дел Банка в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. Документы в течение отчетного года находятся у ответственного за формирование документов дня сотрудника, по истечении года передаются в архив, за исключением кассовых документов дня, которые за последние 12 месяцев хранятся в хранилище Банка.

Порядок подготовки и передачи документов Банка в архив определен отдельным внутрибанковским документом. 

7. Расчетное и кассовое обслуживание клиентов Банка

7.1. Обслуживание клиентов – юридических лиц производится в Операционном Управлении Банка, ответственными исполнителями. Режим расчетно-кассового обслуживания клиентов Банка утверждается Приказом Генерального директора (уполномоченного лица) и доводится до сведения Клиентов, путем размещения на информационном стенде. 

Для открытия счета клиент предоставляет в ОПЕРУ Банка необходимый пакет документов, утвержденный в Банке, на основании которых после надлежащей проверки оформляется Договор банковского счета и формируется юридическое дело клиента. Ответственным за формирование и хранение юридических дел клиентов является Начальник отдела обслуживания клиентов.
Порядок открытия счетов клиентов Банка утверждается приказам Генерального директора. 

Взимание комиссионного вознаграждения за обслуживание и  ведение расчетных счетов клиентов производится согласно Тарифов комиссионного вознаграждения, утвержденных Приказом Генерального директора, при этом если комиссионное вознаграждение подлежит обложению НДС, а тарифами отдельно не выделена сумма НДС, то сумма комиссионного вознаграждения рассчитывается отдельно сверх суммы комиссионного вознаграждения.

Банк производит расчетное обслуживание счетов клиентов по системе «Банк-Клиент» руководствуясь «Порядком взаимодействия подразделений Банка при обслуживании счетов посредством системы «Банк-Клиент» утвержденным в Банке. 
При проведении расчетов по системе «Банк-Клиент» Банк принимает платежные документы от клиентов, заверенные ЭЦП, при этом на таких платежных документах делается запись «КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО), БИК 044030848, Банк-Клиент». При передаче документов по системе «Банк-Клиент» оригиналы платежных документов, заверенные подписями и печатью клиента, в Банк не предоставляются. 

Банк производит расчетное обслуживание счетов клиентов по системе «Интернет-Банк». При проведении расчетов по системе «Интернет-Банк» Банк принимает платежные документы от клиентов, заверенные ЭЦП, при этом на таких платежных документах делается запись «Internet Клиент». При передаче документов по этой системе оригиналы платежных документов, заверенные подписями и печатью клиента, в Банк не предоставляются.

Для зачисления средств в уставный капитал предприятия до его регистрации, Банк открывает клиенту накопительный счет на том же балансовом счете, на котором предполагается открытие основного расчетного счета. 

Порядок оформления и приема расчетно-денежных документов от клиентов Банка, расчетов по инкассо осуществляется в соответствии с  «Порядком проведения расчетов».
При закрытии счета клиент представляет в Банк заявление в произвольной форме, в котором дополнительно сообщает о сдаче чековой книжки (при условии, что чековая книжка выдавалась) с неиспользованными денежными чеками и реквизиты для перечисления остатка денежных средств. Неиспользованные денежные чеки по закрываемым счетам принимает от клиентов начальник отдела обслуживания юридических лиц, который одновременно немедленно погашает каждый сданный чек путем вырезания части чека, предназначенной для подписи. После этого чеки передаются соответствующему ответственному исполнителю, который в необходимых случаях, готовит платежное поручение на перечисление остатка средств, извещение в ИМНС о закрытии счета и все необходимые документы  для предоставления их для проверки начальнику отдела обслуживания юридических лиц и подписи Главному бухгалтеру (или уполномоченному лицу). Сданные неиспользованные денежные чековые книжки, погашенные в указанном выше порядке, помещаются в кассовые документы дня.


После закрытия счета (замены карточки с образцами подписей), карточки с образцами подписей и оттиска печати изымаются у ответственного исполнителя и контролера, на нотариально заверенной карточке с образцами подписей и оттиска печати ставится дата закрытия счета или замены карточки. Карточки с образцами подписей и оттиска печати вместе с доверенностями на получение выписок помещаются в юридическое дело клиента. 


Порядок исполнения Решений налоговых органов и взаимодействия структурных подразделений Банка определен в «Порядке регистрации, исполнения и отмены Решений уполномоченных органов об ограничении режима работы счетов клиентов КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 37).

Банк осуществляет платежи клиентов в порядке установленной очередности, определенной законодательно и утвержденной . 

Выдача денежных чековых книжек в Банке производится в соответствии с «Порядком оформления и выдачи денежных чековых книжек» (Приложение № 27).

Порядок проведения расчетов по счетам физических лиц осуществляется на основании «Положения о ведении операций по текущим счетам физических лиц».


7.2. Для учета средств клиентов Банка по незавершенным операциям при осуществлении расчетов через подразделения Банка России при наличии средств на корреспондентском счете Банка используется балансовый счет второго порядка 30223 «Средства клиентов по незавершенным расчетным операциям при осуществлении расчетов через подразделения Банка России». Денежные средства могут находится на счете 30223 не более одного банковского дня с момента их зачисления. 

Порядок расчетов с использованием счетов 47416 и 30223 установлен «Порядком зачисления денежных средств, поступивших на корреспондентские счета Банка» (Приложение № 13).

7.3. Порядок проведения расчетов по корреспондентским  счетам Банка, открываемых в банках-корреспондентах определяется соглашениями к договорам об открытии корреспондентских счетов. Зачисление денежных средств, поступающих на корреспондентские счета Банка, происходит днем отражения по выписке, полученной из банков-корреспондентов. Денежные средства зачисляются на счета получателей на основании подтверждающих документов из банка-корреспондента: телексных сообщений, документов по системе Банк-Клиент, Интернет-Банк и системой CWIFT.  Балансовый счет 2-ого порядка 30220 используется для учета средств клиентов Банка по незавершенным операциям при осуществлении расчетов через счета банков-корреспондентов. Аналитический учет по счету 30220 ведется на отдельных лицевых счетах, открываемых в разрезе ДПП – по числам месяца, всего 31 счет.

Балансовые счета второго порядка 30221 и 30222 используются для    учета незавершенных расчетов банка через корреспондентские счета в банках –корреспондентах. Аналитический  учет по  вышеуказанным счетам ведется в разрезе банков-корреспондентов.

Отражение  расчетов по корреспондентским счетам производится в соответствии с «Порядком отражения основных операций в бухгалтерском учете при совершении расчетов через счета «ЛОРО», «НОСТРО»» (Приложение № 38). Порядок открытия корреспондентских счетов изложен в «Положении о порядке открытия и закрытия корреспондентских счетов». 
7.4. Порядок осуществления кассовых операций,  документооборота при осуществлении кассовых операций,  сдачи и получения денежной наличности в Кассовом Центре ГУ Банка России по СПб,  взаимодействия структурных подразделений Банка определены в  «Положении о ведении кассовых операций» (Приложение № 10) в операционной кассе, в послеоперационное время - определен в «Порядке ведения кассовых операций по обслуживанию физических лиц в послеоперационное время» (Приложение № 54).

Порядок передачи ценностей при сменном режиме работы определен в «Порядке передачи банковских ценностей при сменном режиме работы кассовых работников подразделений Банка» (Приложение №39).

Порядок работы операционных касс вне кассового узла описан в Приложении №26.

Банк проводит необходимую работу по денежному обращению: 

1) Ежегодно устанавливает лимит остатка кассы организациям и оформляет разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в кассы организаций.

2) Представляет отчет о пересмотре остатков лимита кассы организациям.

3) Ежеквартально собирает кассовые заявки от предприятий и организаций и согласовывает сроки выплаты заработной платы.

4) Ежеквартально осуществляет прогнозирование кассовых оборотов, представляет отчет о прогнозах кассовых оборотов и расчеты по поступлениям торговой выручки и выдачам наличных денег на заработную плату.

5) Ежеквартально составляет и предоставляет в необходимых случаях отчет о выполнении прогнозов кассовых оборотов.

6) Осуществляет проверки соблюдения предприятиями и организациями порядка работы с денежной наличностью.

Порядок урегулирования претензий по выявленным недостачам, излишкам, неплатежным и поддельным денежным знакам описан  в Приложении №25. 

7.5 Порядок открытия депозитных счетов для клиентов Банка физических лиц и  проведения операций по ним установлен в «Положении по вкладам физических лиц». Перечень операций, предлагаемых к осуществлению клиентам физическим лицам установлен Тарифами для клиентов-физических лиц, которые утверждаются приказом Генерального директора. 

Порядок и особенности проведения некоторых видов операций установлен следующими документами:

- Порядок работы по аккредитивам установлен «Положением о порядке работы по аккредитивам в КИТ Финанс Инвестиционный банк» (Приложение № 52),

- осуществление переводов без открытия счета – «Положением об осуществлении операций по переводам денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковского счета в валюте РФ в КИТ Финанс Инвестиционный банк».
7.6. Банк осуществляет контроль: за соблюдением порядка осуществления валютных операций между резидентами и нерезидентами, заключающихся в осуществлении расчетов и переводов через счета резидента, открытые в Банке, а также через счета в банке-нерезиденте в случаях, установленных актами валютного законодательства РФ, актами органов валютного регулирования, либо в иных случаях – на основании разрешений, выданных Банком России за вывозимые с таможенной территории РФ или ввозимые на таможенную  территорию РФ товары, а также выполняемые работы, оказываемые услуги, передаваемую информацию и результаты интеллектуальной деятельности, в том числе исключительные права на них, по внешнеторговому договору (контракту), заключенному между резидентом и нерезидентом; осуществления резидентами репатриации иностранной валюты и валюты РФ в контрактные сроки; предоставления резидентами займов в иностранной валюте и в валюте РФ нерезидентам, а также при получении резидентами кредитов и займов в иностранной валюте и в валюте РФ от нерезидентов по кредитному договору в соответствии с Положением “О порядке предоставления резидентами и нерезидентами документов и информации при осуществлении валютных операций, порядке учета валютных операций и оформления паспортов сделок в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО).

Банк осуществляет операции по покупке/продаже иностранной валюты за российские рубли и иностранную валюту, а также, операции по обязательной продаже части валютной выручки в соответствии с Положением «Порядок проведения предприятиями, организациями и частными лицами операций по покупке/продаже иностранной валюты, а также обязательной продажи части валютной выручки» (Приложение № 47). 

7.6.    Банк осуществляет эмиссию пластиковых карт международных платежных систем для своих клиентов. «Порядок выпуска и обслуживания банковских карт» приведен в Приложении №31. Порядок учета расчетов по операциям с использованием банковских карт описан в Приложении №16.  Порядок работы с бланками банковских карт и их учета на счетах внебалансового учета приведен в Приложении № 51.

8. Эмиссионные операции Банка с ценными бумагами


8.1. Формирование уставного капитала Банка производится путем эмиссии обыкновенных или привилегированных именных бездокументарных акций. Номинальная стоимость акций Банка выражается в валюте Российской Федерации – рублях. Банк вправе увеличивать свой Уставный капитал путем проведения эмиссии. При проведении эмиссии Банку в ГРКЦ ГУ ЦБ РФ по Санкт-Петербургу открывается накопительный счет 30207 для зачисления средств, поступающих в оплату акций. В балансе Банке открывается отдельный балансовый счет  30208 "Накопительные счета кредитных организаций при выпуске акций" для отражения средств, поступающих в оплату акций. На накопительном счете денежные средства находятся  до момента регистрации отчета об итогах выпуска акций.  

Средства, поступившие в оплату акций, приходуются в уставный капитал по номинальной стоимости акций, а сумма превышения стоимости размещения над номинальной стоимостью отражается как добавочный капитал на счете 10602 по учету эмиссионного дохода банка. 

Бухгалтерский учет уставного капитала Банка ведется на балансовом  счете № 102 с разбивкой по акционерам  и номинальным держателям. Порядок осуществления бухгалтерского учета по формированию уставного капитала Банка отражен в документе «Порядок бухгалтерского учета по формированию уставного капитала КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 14).

Увеличения уставного капитала Банка путем капитализации собственных средств и начисленных, но не выплаченных дивидендов производится на основании решения Общего собрания акционеров.

Выкуп акций у акционеров, как и последующая их реализация, осуществляется на основании договоров купли-продажи акций Банка. Выкупленные акции отражаются на балансовом счете № 105 "Собственные доли уставного капитала (акции), выкупленные банком". При выкупе собственных акций у акционеров или их повторном размещении по цене, отличной от номинала -  разницы между выкупной стоимостью акций и их номиналом, возникающие при выкупе собственных акций у акционеров относятся на счета по учету доходов или расходов Банка. 

8.2. Бухгалтерский учет операций  выпуска собственных облигаций осуществляется в соответствии с Приложением №43 .

9. Определение отдельных элементов учета активных кредитных операций Банка.

9.1. Кредитование в Банке осуществляется в соответствии с Кредитной политикой Банка, Инструкцией о кредитовании юридических и физических лиц,  разработанными и утвержденными в Банке. Порядок и условия выдачи кредита определяются кредитным договором, который должен содержать все существенные условия предоставления заемных средств. 

Порядок учета операций по привлечению и размещению денежных средств отражен в Порядке осуществления бухгалтерского учета операций по привлечению и размещению межбанковских кредитов и депозитов (МБК/МБД) (Приложение № 11).

Порядок бухгалтерского учета кредитных операций изложен в документе «Положение об учете кредитных операций» (Приложение № 15).

Бухгалтерские проводки по переносу ссудной задолженности и задолженности по процентам на счета просроченной ссудной задолженности и процентов, соответственно, осуществляется в текущем дне - в конце операционного дня.

Продление срока исполнения договора по основному долгу по кредитам/депозитам без движения денежных средств или с их частичным возвратом рассматривается как пролонгация с переносом по счетам соответствующим новому сроку (при необходимости).

9.2. При начислении процентов по активным операциям Банка, связанным с кредитованием (по кредитам клиентам Банка,  по МБК и депозитам):

· Количество дней в году–365(366) дней, в месяце – фактическое количество дней.

· Момент включения процентов в доходы Банка – только при получении их  на корреспондентский счет или в кассу Банка, при списании со счета клиента, при получении денежных средств от  реализации предметов залога.

· Проценты за предоставленные денежные средства начисляются в соответствии с заключенными договорами. Проценты начисляются Банком на остаток задолженности по основному долгу, учитываемой на соответствующем лицевом счете (ссудном или просроченной ссудной задолженности) на начало операционного дня.

· Начисление процентов осуществляется  в соответствии с Положением «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» № 39-П от 26.06.98, с последующими изменениями и дополнениями.

· Отражение начисленных процентов по размещенным средствам в балансе Банка по балансовым счетам требований банка по получению процентов (47427), предстоящих поступлений по операциям, связанным с предоставлением (размещением) межбанковских  кредитов, депозитов и иных размещенных средств (32801), предстоящих поступлений по операциям, связанным с предоставлением (размещением) денежных средств клиентам (кроме банков)(47501) осуществляется в том случае, если начало и конец периода начисления приходятся на разные месяцы – по первой части периода начисления в последний рабочий день месяца, по второй части периода начисления в последний рабочий день  периода, при этом за выходные дни, приходящиеся на конец периода, проценты начисляются на остаток соответствующих ссудных счетов на конец последнего рабочего дня периода начисления. 

· В случае, если начало и конец периода начисления согласно условий договора приходятся на один и тот же месяц, проценты, получаемые по выданным кредитам могут относиться на счета доходов Банка, без отражения по счетам начисленных процентов. 

· Проценты по кредитам, принадлежащим к 1-ой категории качества, начисленные по сроку и начисленные, но  не полученные в срок, отражаются в учете на счетах требований Банка по получению процентов, а по мере поступления средств или погашения просроченной задолженности включаются в доходы отчетного периода по соответствующей статье.

· Проценты по кредитам, относимым ко второй категории качнства и выше, начисленные по сроку и начисленные, но  не полученные в срок, отражаются в учете на внебалансовых счетах, а по мере поступления средств или погашения просроченной задолженности зачисляются на доходы отчетного периода по соответствующей статье, с одновременным восстановлением (списанием) со счетов  внебалансового учета. 

10. Определение отдельных элементов учета пассивных кредитных операций Банка

10.1. Порядок проведения операций по вкладам физических лиц и  порядок проведения операций по привлечению денежных средств юридических лиц во вклады утверждается приказом Генерального директора. Порядок бухгалтерского учета вкладных операций изложен в «Порядке учета вкладных операций» (Приложение № 49).

10.1. При начислении процентов по пассивным операциям:

Количество дней в году  принимается за 365 (366) дней, в месяце – фактическое количество дней: 

· по собственным векселям,

· вкладам граждан, 

· привлеченным депозитам и МБК,

· депозитным сертификатам,

· по привлеченным кредитам и займам;

· субординированным кредитам/займам.

10.2. Начисление процентов осуществляется  в соответствии с Положением «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» № 39-П от 26.06.98, с последующими изменениями и дополнениями.

Суммы начисленных процентов по привлеченным средствам отражаются на счетах  учета  обязательств по выплате процентов (47411, 47426) в корреспонденции со счетами по учету предстоящих выплат по межбанковским операциям (32802), по операциям связанным с привлечением денежных средств от клиентов (кроме банков) (47502), в том случае, если дата начала периода начислений и дата уплаты начисленных процентов приходятся на разные месяцы:

· в последний рабочий день каждого месяца;

-     в день уплаты Банком процентов отражаются доначисленные проценты.

10.3. Продление срока исполнения договора по основному долгу по кредитам/депозитам без движения денежных средств или с частичным возвратом рассматривается как пролонгация.

11. Определение отдельных элементов учета операций Банка с ценными бумагами (кроме векселей)

11.1. Вложения в ценные бумаги (акции, облигации) в зависимости от цели приобретения подразделяются на три категории:

4. Торговый портфель.

5. Инвестиционный портфель.

6. Портфель контрольного участия.

Ценные бумаги делятся  на котируемые и некотируемые ценные бумаги на Организованном рынке ценных бумаг (критерий котируемости).

При утверждении лимита кредитного риска на ценную бумагу Финансовый комитет  определяет цель приобретения ценных бумаг. 

В торговый портфель могут быть зачислены ценные бумаги, отвечающие следующим требованиям:

- котируемые ценные бумаги, приобретаемые с целью их перепродажи в течение 180 календарных дней включительно. Указанные ценные бумаги учитываются по группам субъектов - эмитентов на балансовых счетах второго порядка 50104 - 50110, 50605 - 50608;

- котируемые и некотируемые ценные бумаги, приобретенные по договорам, предусматривающим возможность их обратной продажи в течение 180 календарных дней включительно. Указанные ценные бумаги учитываются на балансовых счетах второго порядка 50113, 50611 (вне зависимости от эмитента);

- котируемые и некотируемые ценные бумаги, приобретенные по договорам займа (вне зависимости от срока договора и эмитента), учитываются на балансовых счетах второго порядка 50115, 50613. 

            В инвестиционный портфель зачисляются ценные бумаги, отвечающие следующим требованиям:

- ценные бумаги, приобретаемые с целью получения инвестиционного дохода;

- ценные бумаги, приобретаемые в расчете на их удержание свыше 180 календарных дней.

Ценные бумаги инвестиционного портфеля, являющиеся на момент приобретения котируемыми, отражаются на балансовых счетах 503 "Котируемые долговые обязательства, приобретенные для инвестирования", 508 "Котируемые акции, приобретенные для инвестирования".


В портфель контрольного участия зачисляются приобретенные Банком голосующие акции в количестве, соответствующем критериям существенного влияния, установленным Положением Банка России от 30.07.02 г. № 191-П "О консолидированной отчетности" (с учетом изменений и дополнений).
 Ценные бумаги портфеля контрольного участия отражаются на балансовых счетах 60101, 60102, 60103, 60104.

Ценные бумаги подлежат обязательному перемещению из портфеля в портфель при условии:

· изменения целей приобретения (межпортфельный перевод);

· по счетам учета котируемых/некотируемых ценных бумаг инвестиционного портфеля;

· изменения суммарного количества голосующих акций в портфелях (для определения наличия критерия существенного влияния, установленного Положением Банка России от 30.07.02 г. № 191-П "О консолидированной отчетности" (с учетом изменений и дополнений)).

Если условия для межпортфельного перевода отсутствуют, основным критерием становится цель приобретения ценной бумаги, которая  определяется в соответствии с внутренней инвестиционной политикой Банка на рынке ценных бумаг. 

11.2. В зависимости от целей приобретения дальнейший учет вложений в ценные бумаги осуществляется следующими методами:


а) по цене приобретения 

· инвестиционный портфель (счета 502,503,507,508);

· портфель контрольного участия; 

· торговый портфель в части ценных бумаг, приобретенных по договорам с обратной продажей (счета 50113,50611) и по договорам займа (счета 50115,50613);


б) по рыночной цене 

· котируемые ценные бумаги, зачисленные в торговый портфель, кроме   приобретенных по договорам с обратной продажей и по договорам займа (счета 50104-50110, 50605-50610).

11.3. Переоценка всех ценных бумаг, учитываемых по рыночной цене, осуществляется не реже одного раза в месяц и не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца. 

Для учета результатов положительной переоценки используются балансовые счета 50111 - для долговых обязательств и 50609 - для акций  «Переоценка ценных бумаг – положительные разницы», для учета отрицательной переоценки 50112 - для долговых обязательств и 50610 - для акций  «Переоценка ценных бумаг – отрицательные разницы». Перенос остатков со счетов переоценки на счета по учету доходов и/или расходов осуществляется в последний рабочий день месяца, с учетом результатов последнего рабочего дня.

Вложения в ценные бумаги, учитываемые по цене приобретения, не переоцениваются. 

11.4. Операции, связанные с выбытием ценных бумаг и определением финансового результата, отражаются на балансовых счетах 61203 и 61204 "Реализация (выбытие) ценных бумаг".

Финансовый результат при выбытии ценной бумаги определяется как разница между себестоимостью ценной бумаги и ценой погашения, либо ценой выбытия (реализации), определенной договором.

     При выбытии (реализации) ценных бумаг используется метод оценки себестоимости первых по времени приобретения ценных бумаг – ФИФО.

11.5. При приобретении или продаже купонных ценных бумаг в стоимость сделки кроме цены ценной бумаги включается накопленный купонный доход (НКД) за время от начала процентного (купонного) периода до даты перехода прав на долговое обязательство.

При приобретении купонных ценных бумаг суммы уплаченного НКД учитываются на балансовом счете 50406 «Уплаченный накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам при приобретении». При реализации ценных бумаг суммы полученного НКД учитываются на балансовом счете 50405 «Полученный  накопленный процентный (купонный) доход по процентным (купонным) долговым обязательствам при реализации или погашении». 

Сальдо между полученным и уплаченным НКД по каждому отдельному выпуску ценных бумаг подлежит переносу на счета доходов банка  в день погашения купона или в день их перепродажи, в зависимости от того, что произошло ранее.

            11.6. Датой совершения операций по приобретению/выбытию ценных бумаг является дата перехода прав на ценную бумагу, определяемая в соответствии со ст. 29 Федерального закона "О рынке ценных бумаг" от 22.04.96 № 39-ФЗ (с учетом изменений и дополнений) либо условиями договора (сделки).

Основанием для отражения в балансе Банка операций с ценными бумагами служит получение первичных документов, подтверждающих переход прав собственности на ценные бумаги (выписки по счету ДЕПО, отчеты брокера о совершенных за день операциях, проч.).

11.7. Расчеты между Банком и брокером, осуществляющим операции на ОРЦБ от имени и по поручению Банка, в бухгалтерском учете отражаются на балансовом счете 30602 «Расчеты кредитных организаций  - доверителей (комитентов) по брокерским операциям с ценными бумагами и другими финансовыми активами». Аналитический учет ведется по каждому контрагенту и по каждому заключенному договору. 

           11.8. К затратам, связанным с приобретением и выбытием (реализацией) ценных бумаг, относятся:

- расходы по оплате услуг специализированных организаций и иных лиц за консультационные, информационные и регистрационные услуги;

- вознаграждения, уплачиваемые посредникам;

- вознаграждения, уплачиваемые организациям, обеспечивающим заключение и

исполнение сделок.

Банком используется два метода списания затрат на расходы:

2) Отнесение затрат непосредственно по каждой сделке/операции с ценными бумагами
осуществляется в случае, если есть возможность идентифицировать затраты по конкретной сделке/операции с ценными бумагами, определена сумма НДС в составе затрат и их удержание происходит не позднее даты выбытия ценных бумаг, к которым  данные затраты относятся.

До выбытия ценной бумаги указанные затраты учитываются на счете  50905 "Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг".

Учет затрат, связанных с приобретением и реализацией ценных бумаг, ведется на балансовом счете 50905 в валюте Российской Федерации (в рублях). Затраты в иностранной валюте принимаются к учету по официальному курсу Банка России на дату перехода прав на ценные бумаги, а предварительные затраты - на дату принятия к учету.

Затраты, связанные с приобретением и реализацией, списываются со счета 50905 при выбытии ценной бумаги в соответствии с выбранным методом оценки себестоимости выбывающих ценных бумаг - ФИФО.

 Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг, учитываются на балансовом счете 50905 без учета НДС. НДС отражается на счете 60310 «Налог на добавленную стоимость, уплаченный», на отдельном лицевом счете, открытом для учета НДС, уплаченного по ценным бумагам. При получении счета-фактуры, сумма НДС относится на расходы Банка - счет 70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов - 29416 «Налоги, относимые в установленных законодательством случаях на расходы» ).   

2) Отнесение затрат в целом по портфелю.   

 Затраты, связанные с приобретением и реализацией ценных бумаг  относятся в момент получения счета или безакцептного списания на счет 60323 «Расчеты с прочими дебиторами», в каждом из указанных ниже случаях:

а) затраты понесены по операциям в целом за отчетный период (месяц, квартал, год);

б) затраты понесены позже определения финансового результата от реализации ценных бумаг;

в) в сумме затрат не определена величина НДС
;   

Такие затраты относятся на расходы - балансовый счет 70204 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов – 24203 «Расходы по другим операциям с ценными бумагами») и/или  70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов – 29301 «Расходы по оплате за информационные услуги»)  по получению Счета-фактуры с отражением суммы НДС на лицевом счете 60310 по операциям с ценными бумагами и одновременным отнесением на расходы Банка – счет 70209 (символ по схеме аналитического учета доходов и расходов - 29416 «Налоги, относимые в установленных законодательством случаях на расходы»). 

 Порядок бухгалтерского учета операций с ценными бумагами приведен в документе «Порядок бухгалтерского учета вложений (инвестиций) в ценные бумаги и операций с ценными бумагами» (Приложение № 17).

       Порядок     бухгалтерского      учета    срочных    контрактов,   заключаемых  брокером по поручению Банка,  приведен в Приложении №35.

       Депозитарный учет операций с ценными бумагами описан в Приложении № 41.


11.9. Бухгалтерский учет операций по взиманию комиссионного вознаграждения по операциям с ценными бумагами клиентов Банка регламентирует «Порядок бухгалтерского учета комиссионных вознаграждений, уплаченных Банком при осуществлении операций с ценными бумагами клиентов» (Приложение № 34).          

12. Определение отдельных элементов учета операций Банка с учтенными векселями прочих эмитентов


12.1. Порядок бухгалтерского учета векселей изложен в Порядке бухгалтерского учета операций с векселями сторонних эмитентов (Приложение № 29).

Учтенные векселя отражаются на балансовых счетах второго порядка  по покупной стоимости и срокам, фактически оставшимся до погашения на момент их приобретения. 

Депозитарный учет приобретаемых векселей ведется по двум  основополагающим признакам  - эмитент ценной бумаги и дата ее  погашения.

         Векселя сроком "на определенный день" и "во столько-то времени от составления" (срочные векселя) учитываются на счетах по срокам, фактически оставшимся до погашения векселей на момент их приобретения.

Векселя "по предъявлении" учитываются на счетах до востребования, векселя "во столько-то времени от предъявления" учитываются на счетах до востребования, а после предъявления - в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей. 

Векселя "по предъявлении, но не ранее определенного срока" учитываются до наступления указанного в векселе срока в соответствии с порядком, установленным для срочных векселей, а после наступления указанного срока переносятся на счета до востребования в конце рабочего дня, предшествующего дате, определенной векселедателем как срок, ранее которого вексель не может быть предъявлен к платежу.

12.3. При наступлении срока погашения ценных бумаг и предъявлении их векселедержателю, осуществляется перенос ценных бумаг на счета до востребования –  субсчета «Ценные бумаги,  отосланные на инкассо». 

  При истечении срока погашения  остаток переносится со счетов по учету векселей по срокам на балансовый счет «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и не опротестованные» в следующих случаях: 

- не предъявлен по сроку к платежу;

- к протесту не предъявлен  (при наличии оговорки векселедателя «оборот без издержек», «без протеста»);

- предъявлен по сроку к платежу, но в платеже отказано. 

В случае совершения протеста по векселю в установленном порядке, вексель переносится с балансового счета «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и не опротестованные» на балансовый счет «Учтенные векселя, не оплаченные в срок и опротестованные». Аналитический учет ведется в разрезе векселедателей простых векселей.

Векселя переносятся на счета по учету просроченной задолженности:

- «по предъявлении», «по предъявлении, но не ранее…»:

1) в день предъявления при отказе в оплате;

2) в последний рабочий день, предшествующий окончанию года, прошедшего со дня составления векселя («по предъявлении») или с даты дополнительно указанной в векселе («по предъявлении, но не ранее…»).

- «на определенный день», «во столько-то времени от составления», «во столько-то времени от предъявления»:

1) на второй день, из двух следующих  рабочих дней за сроком  платежа.

В случае списания с баланса просроченного векселя и отнесения задолженности на внебалансовые счета первого порядка №№ 917, 918, суммы числятся на указанных счетах в течение пяти лет. При списании непогашенной задолженности по истечении указанного срока с внебалансовых счетов, векселя списываются с депозитарного учета и хранятся в бухгалтерских документах дня в течение пяти лет.

12.4. Создание резерва на возможные потери по векселям производится в соответствии с положениями Инструкции ЦБ РФ № 254-П от 26.03.04 с последующими изменениями и дополнениями и на основании Положения «О порядке формирования и использования резерва на возможные потери по ссудам, по ссудной и приравненной к ней задолженности в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО).

13. Определение отдельных элементов учета операций  с собственными векселями Банка 

13.1. Выпущенные банком векселя учитываются на балансовом счете 523 по номинальной стоимости по срокам их погашения. Аналитический учет ведется в разрезе сроков погашения и по каждому векселю.

На балансовом счете 52406 учитывается:

· номинальная стоимость собственных векселей и суммы процентов, подлежащих выплате по векселям сверх номинальной стоимости по истечении срока обращения векселей;

· не выплаченные обязательства при досрочном погашении векселей в случае не оплаты обязательств по ним в день предъявления.

Аналитический учет обязательств по выпущенным векселям  на балансовом счете 52406 ведется по каждому векселю в разрезе неоплаченных в день предъявления при досрочном погашении и векселей с истекшим сроком погашения.

 По векселям с истекшим сроком обращения, в случае не предъявления векселя к оплате по истечении срока исковой давности – обязательства по векселю списывается с балансового счета 52406 на доходы банка: по процентным векселям – в номинальной стоимости, по дисконтным векселям – в сумме разницы между номиналом и дисконтом.

13.2. Аналитический учет обязательств банка по  процентам, начисляемым по собственным векселям, по балансовому счету 52501 ведется по каждому векселю.

При начислении процентов по выпущенным  банком (собственным) долговым обязательствам количество дней в году принимается за 365 (366), а в месяце – фактическое количество дней. Проценты начисляются на остаток задолженности учитываемой на соответствующем лицевом счете балансового счета первого порядка 523 на начало операционного дня. По векселям со сроком платежа «по предъявлении, но не ранее.. и не позже..» начисление процентов прекращается со дня следующего за днем - «…не позже..».

Аналитический учет предстоящих выплат по процентам и дисконтам по выпущенным собственным векселям по балансовому счету 52502 ведется в разрезе видов выплат: предстоящие выплаты по процентам по собственным векселям  и предстоящие выплаты по дисконтам по собственным векселям.

13.3. Испорченные бланки векселей учитываются на внебалансовом счете 90702 "Бланки собственных ценных бумаг для уничтожения" в оценке 1 рубль. Испорченные бланки векселей подлежат уничтожению 1 раз в год в конце года. 

Погашенные бланки векселей хранятся в документах дня Банка вместе с первичными документами, подтверждающими погашение векселей. 

Собственные векселя Банка, принятые на хранение по договорам хранения, учитываются на внебалансовом счете 90803.

13.4. Порядок бухгалтерского учета операций с собственными векселями Банка изложен в документе «Порядок бухгалтерского учета операций по выпуску и погашению простых векселей КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (Приложение № 18).

13.5. Порядок учета Банком операций с депозитными сертификатами установлен Положением Банка России № 103-П от 30.12.99 г. и Порядком бухгалтерского учета операций Банка с именными депозитными сертификатами (Приложение № 36).

14. Фонд обязательных резервов

Размер нормативов и порядок расчета Фонда обязательных резервов Банка (далее – ФОР), депонируемых в Банке России, регламентируется «Положением об обязательных резервах кредитных организаций»  № 255-П от 29 марта 2004 года, с последующими изменениями и дополнениями. Формирование ФОР производится путем ежемесячных перечислений денежных средств с корреспондентского счета Банка на основании «Расчета регулирования размера обязательных резервов, подлежащих депонированию в Банке России», произведенного на дату регулирования. Излишне внесенная сумма в ФОР, выявленная на основании «Расчета…» возвращается Банку, путем зачисления на корреспондентский счет.

Порядок бухгалтерского учет сумм, депонированных в Банке России, ведется в соответствии с Порядком отражения в бухгалтерском учете операций по депонированию обязательных резервов в Банке России (Приложение № 42).

15. Учет операций с иностранной валютой

15.1. Определение отдельных элементов учета операций с иностранной валютой

Бухгалтерский учет операций в иностранной валюте осуществляется на основании Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории РФ № 205-П от 05.12.02 г., с учетом дополнений и изменений.

Порядок бухгалтерского учета операций по покупке/продаже безналичной иностранной валюты изложен в Порядке бухгалтерского учета операций по покупке/продаже безналичной иностранной валюты против валюты РФ или другой иностранной валюты (Приложение № 32).

Аналитический учет валютных операций, совершаемых в иностранной валюте, ведется в двойной оценке – в валюте совершаемых операций и в рублях по официальному курсу ЦБ РФ на дату проведения операций. 

Доходы и расходы Банка, полученные или выплаченные в иностранной валюте, отражаются в балансе Банка в рублях по официальному курсу ЦБ РФ на дату получения или выплаты.

Балансовые счета в иностранной валюте, а также внебалансовые счета по учету требований и обязательств в иностранной валюте, переоцениваются по мере изменения официального курса ЦБ РФ.

Курсовые разницы от переоценки счетов в иностранной валюте отражаются на следующих счетах:

Раздел А «Балансовые счета»: 

61306 – Положительные нереализованные курсовые разницы

61406 – Отрицательные нереализованные курсовые разницы

Раздел Г «Срочные операции»:

93801- Отрицательные нереализованные курсовые разницы

96801- Положительные нереализованные курсовые разницы

15.2. При отражении в бухгалтерском учете сделок купли-продажи безналичной иностранной валюты за безналичные рубли или другую иностранную валюту, наличной иностранной валюты за безналичные рубли или другую иностранную валюту, а также всех срочных сделок используется методика Положения ЦБ РФ № 55 от 21.03.97.

Лицевые счета по балансовым счетам второго порядка 47407, 47408 и 47405 открываются для конверсионных операций в разрезе клиентов, осуществляющих операцию конвертации и вида операции.

Все сделки с датой валютирования, отличной от даты заключения сделки (наличные и срочные) отражаются по внебалансовым счетам главы Г «Срочные операции» в разрезе срочности и видов сделок.

При наступлении срока сделок, числящиеся на внебалансовых счетах суммы отражаются на балансовых счетах и внебалансовый учет их не ведется.

Сделки с различными датами расчетов классифицируются по типу срочные/наличные по дате исполнения всех обязательств по сделке (последняя дата расчетов)

Сделки с различными датами расчетов учитываются на соответствующих внебалансовых счетах второго порядка в зависимости от сроков, отдельно требований и обязательств до даты первого платежа.

 Аналитика по внебалансовым счетам главы Г бухгалтерского учета ведется в разрезе контрагентов по конверсионным операциям.

15.4 Курсовые разницы при конверсионных операциях отражаются на счетах:

61306 – Положительные реализованные курсовые разницы

61406 – Отрицательные реализованные курсовые разницы

Для целей налогообложения, лицевые счета учета курсовых разниц открываются по мере совершения операций в разрезе вида совершаемых операций по статьям аналитического учета доходов и расходов.

Eжеквартально, в последний операционный день отчетного квартала, счета переоценки и курсовых разниц 61306 и 61406 закрываются на счета доходов и расходов соответственно.

15.5. В соответствии с Приказами о режиме работы внутренних структурных подразделений в выходные (праздничные) дни, Банк открывает операционный день соответствующего выходного дня для отражения операций с физическими лицами. 

В балансе  Банка выходного дня отражаются следующие операции:

открытие  счетов (текущих, депозитных) физических лиц в валюте РФ и иностранной валюте;

прием и выдача денежных средств в валюте РФ и иностранной валюте на/со счетов физических лиц, открытых в Банке и без открытия счета;

прием комиссионного вознаграждения за услуги Банка, согласно действующим Тарифам;

переоценка валютных статей баланса по курсам Банка России, установленным на выходные дни;

перенос результатов переоценки на финансовые результаты Банка в том случае, если последний день последнего месяца квартала приходится на выходной день;

начисление и ежемесячная выплата  процентов по счетам вкладов и текущим счетам физических лиц в случае, если последний календарный день месяца приходится на выходной; 

корректировка сумм созданных резервов на возможные потери по ссудам, в связи с  изменением ссудной задолженности или  изменением курсов иностранных валют к рублю в том случае, если последний день месяца приходится на выходной день;

перенос расходов/доходов, связанных с созданием/восстановлением резервов на возможные потери по ссудам на финансовые результаты Банка в том случае, если последний день последнего месяца квартала приходится на выходной день.

16. Проведение операций доверительного управления

Операции по доверительному управлению отражаются в соответствии с нормативными документами Банка России и Порядком ведения бухгалтерского учета при осуществлении операций доверительного управления (Приложение № 30).


Бухгалтерский учет операций по доверительному управлению ведется обособленно на специально выделенных счетах. Все операции по доверительному управлению совершаются только между этими счетами и внутри этих счетов. По операциям доверительного управления составляется отдельный баланс.

Переоценка ценных бумаг и иностранной валюты осуществляется в общеустановленном порядке с отражением результатов на счете доходов (85401) или расходов (80901).


Баланс по деятельности, связанной с доверительным управлением имуществом, составляется и представляется в порядке и сроки, предусмотренные нормативными актами Банка России.


Банк предоставляет учредителю управления отчет о своей деятельности в сроки, порядке и в форме, которые установлены каждым конкретным договором доверительного управления имуществом или Общими условиями ОФБУ.


Для проведения Банком расчетов по договорам доверительного управления имуществом открываются текущие счета на балансовом счете № 40701.
В валюте РФ указанные счета открываются в Банке России по месту открытия корреспондентского счета Банка. В валютах, отличных от валюты РФ такие счета открываются в других кредитных организациях. Счета открываются на срок действия договора доверительного управления.

17. Учет операций по уступке права требования

Порядок бухгалтерского учета операций, связанных с осуществлением сделок по приобретению права требования от третьих лиц и исполнений обязательств в денежной форме изложен в Приложении № 44.
18. Учет внутрибанковских операций

18.1. Бухгалтерский учет имущества обеспечивает:

· правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления, внутреннего перемещения, выбытия имущества;

· достоверное определение первоначальной стоимости имущества с учетом всех затрат, связанных с созданием, приобретением имущества;

· полное отражение затрат по изменению первоначальной стоимости имущества при достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции, техническом перевооружении, частичной ликвидации;

· контроль за сохранностью имущества, принятого к бухгалтерскому учету;

· сплошное, непрерывное и полное отражение движения (прихода, расхода, перемещения) и наличия имущества;

· оперативность (своевременность) учета имущества;

· соответствие синтетического учета данным аналитического учета;

· соответствие данных складского учета имущества данным бухгалтерского учета;

· достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия имущества с учетом расходов, связанных с его выбытием (реализацией).


 Все операции оформляются оправдательными документами. Эти документы являются первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет. Оформление первичных документов производится в соответствии с требованиями Федерального закона "О бухгалтерском учете".

Имущество принимается к бухгалтерскому учету при его сооружении (строительстве), создании (изготовлении), приобретении (в том числе по договору отступного), внесении учредителями (участниками) в оплату уставного капитала, получении по договору дарения, иных случаях безвозмездного получения и других поступлениях.


Первоначальной стоимостью имущества, приобретенного за плату, в том числе бывшего в эксплуатации, признается сумма фактических затрат кредитной организации на приобретение, сооружение (строительство), создание (изготовление) и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования.


Конкретный состав затрат на приобретение, сооружение и создание имущества (в том числе сумм налогов) определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Первоначальной стоимостью имущества, полученного в счет вклада в уставный (складочный) капитал кредитной организации, является согласованная учредителями (участниками) его денежная оценка, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


Первоначальной стоимостью имущества, полученного по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, является рыночная цена идентичного имущества на дату оприходования.


При определении рыночной цены следует руководствоваться статьей 40 части первой Налогового кодекса Российской Федерации (с учетом изменений и дополнений).


Оценка имущества, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, определяется в рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия имущества к учету.


Под основными средствами понимается часть имущества со сроком полезного использования, превышающим 12 месяцев, стоимостью свыше 10 тыс. рублей без учета НДС, используемого в качестве средств труда для оказания услуг, управления организацией, а также в случаях, предусмотренных санитарно - гигиеническими, технико - эксплуатационными и другими специальными техническими нормами и требованиями.


К основным средствам относится оружие, независимо от стоимости.


К основным средствам относятся также капитальные вложения в арендованные объекты основных средств.

В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые для оказания услуг, управленческих, хозяйственных и социально - бытовых нужд. Материальные запасы принимаются к учету и списанию по фактической стоимости каждой единице материального учета.


Нематериальными активами признаются приобретенные и (или) созданные Банком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые при выполнении работ, оказании услуг или для управленческих нужд организации в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев).
Для признания нематериального актива необходимо наличие способности приносить экономические выгоды (доход), а также наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у собственника на результаты интеллектуальной деятельности (в том числе патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака). Нематериальные активы учитываются на счете «Нематериальные активы» по первоначальной стоимости.  

18.2. Определение порядка и сроков проведения инвентаризации материальных ценностей

Сроки проведения инвентаризации: 

· для инвентаризации основных средств – на 01 ноября.

· для инвентаризации  инвентаря, материалов – на 01 ноября.

· для инвентаризации финансовых обязательств,  дебиторской и кредиторской задолженности – на 01 декабря.

При наличии переходящих остатков на новый год на счете № 60312 "Расчеты с поставщиками, подрядчиками и покупателями" осуществляется сверка дебиторской задолженности с поставщиками, подрядчиками и покупателями и оформление ее двусторонними актами.

Цель инвентаризации - проверка достоверности данных бухгалтерского учета и фактического наличия ценностей.

Инвентаризация проводится:

· перед составлением годового отчета Банка в указанные выше сроки.

· при установлении фактов хищений, злоупотреблений, порчи ценностей.

· при смене должностных лиц, ответственных за сохранность материальных ценностей (инвентаризация проводится в день приема ценностей).

· в случае пожара или стихийных бедствий.

· по решению органов управления Банка и его руководства.  

При инвентаризации проверяется фактическое наличие ценностей, правильность их хранения, ведения складского учета, выявляются излишние, неиспользуемые, ненужные Банку материальные ценности.

Инвентаризация материальных ценностей проводится комиссией, назначаемой Приказом Генерального директора Банка. Результаты инвентаризации оформляются актами, подписываются всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей. Акт инвентаризации и результаты их сличения с данными бухгалтерского учета рассматриваются и утверждаются руководством банка.

Порядок проведения инвентаризации и оформления ее результатов определен в «Положении об инвентаризации имущества  и обязательств» (Приложение № 19).
Материальные ценности, оказавшиеся в излишке по результатам инвентаризации, приходуются по соответствующим счетам с отнесением сумм в доходы Банка, с выяснением причин их возникновения.  Недостачи материальных ценностей, а также выявленные при инвентаризации испорченные ценности относятся на виновных лиц, и причиненный Банку ущерб возмещается в установленном законодательством порядке.

18.3. Определение отдельных элементов учета основных средств, материальных ценностей и нематериальных активов.

Способы учета основных средств, нематериальных активов, материальных запасов изложены в Порядке учета основных средств, нематериальных активов  и материальных запасов (Приложение № 20).
Расходы, связанные с начислением амортизации на основные средства непроизводственного назначения, относятся на расходы, не уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль.

Выдача материальных запасов в эксплуатацию и списание их с балансового учета по счету 61002 «Запасные части» и материальных запасов непроизводственного назначения с оформлением требования-накладной и акта, подписанного комиссией и утвержденного исполнительным директором. Выдача материальных запасов в эксплуатацию и списание их с балансового учета по счету 61008 «Материалы», 61009 «Инвентарь и принадлежности» и 61010 «Издания» производится с оформлением только требования-накладной.

18.4. Порядок оплаты Банком приобретаемых товарно-материальных ценностей, оказанных услуг и работ.

Оплата производится на основании заключенных договоров, счетов, актов, соответствующим образом подписанных и оформленных. К оплате принимаются документы, имеющие визу «К оплате» лиц, имеющих на это право.  Все платежи по предварительной оплате осуществляются через счета расчетов с кредиторами и дебиторами, открытые в разрезе контрагентов.

Отнесение на расходы производится на основании предоставленных счетов-фактур и подтверждающих документов (актов, накладных и т.п.).

Все расходы (кроме проводимых из фондов специального назначения и фонда накопления) отражаются на лицевых счетах, открытых на балансовом счете 702, в разрезе символов формы 102 и отношению к налогооблагаемой базе по налогу на прибыль.

18.5. О сроках и правилах составления и представления отчетности подотчетными лицами.


Подотчетными лицами являются сотрудники Банка, получившие авансом денежные средства из кассы Банка на хозяйственно-операционные, командировочные и другие аналогичные расходы. Список сотрудников Банка с указанием видов осуществляемых расходов определяется отдельным приказом Генерального директора Банка (или уполномоченного лица).

Денежные средства под отчет сотрудникам Банка выдаются на основании заявления подотчетного лица с визой сотрудника отдела внутрибанковского учета об отсутствии задолженности у подотчетного лица по прошлому авансу и имеющего визу Генерального директора Банка (или уполномоченного лица) на основании расходного кассового ордера.


Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели. Выдача денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

Порядок ведения учета расчетов с подотчетными лицами и сроки предоставления отчетов изложены в «Положении о выдаче денежных средств в подотчет и ведении учета данных операций» (Приложение № 24).

18.6. Порядок отражения в бухгалтерском  учете некоторых видов расходов.

Учет командировочных расходов осуществляется  в соответствии с Положением «О командировочных расходах» (Приложение № 21). 

Учет представительских расходов, расходов на обучение и рекламу  осуществляется в соответствии с Положением «О представительских расходах, расходах на обучение и рекламу, порядок учета данных операций» (Приложение № 22).

По решению Генерального директора (или уполномоченного лица) сотрудникам Банка могут быть выданы корпоративные пластиковые карты, по условиям выпуска и учета данных карт в Банке применяется Положение «О порядке использования сотрудниками КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) корпоративных пластиковых карт и осуществления расчетов по операциям, совершаемых с их использованием» (Приложение№45). Учет операций с использованием корпоративных пластиковых карт осуществляется в соответствии с Положением «О порядке бухгалтерского учета операций по корпоративным пластиковым картам в КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО)  » (Приложение № 46).
Учет расходов на горючие и смазочные материалы в соответствии с нормами установлен следующим нормативным документом: «Регламент работы и ведение учета по автотранспорту, учет использования ГСМ» (Приложение № 23).

Заработная плата сотрудникам Банка устанавливается согласно штатному расписанию, утвержденному Генеральным директором Банка. Заработная плата начисляется согласно табелю учета рабочего времени и расчетной ведомости по заработной плате, подписанной Финансовым директором и главным бухгалтером. Учет начисленной заработной платы ведется в балансе Банка на одном лицевом счете, т.к. аналитический учет по каждому сотруднику ведется в отдельной программе. Заработная плата, причитающаяся к выдаче, перечисляется на счета дебетовых карт сотрудников в Банке (КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО)) или в Сберегательном Банке РФ, в сроки необходимые для зачисления сумм заработной платы сотрудникам. При необходимости, заработная плата может перечисляться на лицевые счета сотрудников № 42301 «Депозиты физических лиц до востребования» при наличии заявлении сотрудника, либо выдаваться из кассы Банка. 

В Банке установлены следующие сроки выплаты заработной платы:

–  авансовая выплата в размере 30 % от установленного оклада сотрудника в срок не позднее 20 числа оплачиваемого месяца;

- основная выплата заработной платы за вычетом аванса в срок не позднее 5 числа месяца, следующего за оплачиваемым. 

Премирование в Банке осуществляется согласно Положения о Премировании (Приложение № 33).

Оплату больничных листов по беременности  и родам  Банк осуществляет  в следующем порядке:

При стаже работы сотрудника в Банке до 1 (одного) года – оплата производится в соответствии с нормами Федерального закона о бюджете фонда социального страхования 

При стаже работы сотрудника в Банке свыше 1 (одного) года - производится доплата до среднего заработка сотрудника. Расчет доплаты  до среднего заработка  учитываются в составе расходов на оплату труда (п. 15 ст. 255 НК РФ).

Оплату больничных листов по временной нетрудоспособности  Банк осуществляет  в следующем порядке:

Доплата по больничным листам по временной нетрудоспособности производится до среднего заработка сотрудника, но не более 5 рабочих дней в году. Остальные дни нетрудоспособности оплачиваются в соответсвии с нормами Федерального закона о бюджете социального страхования. Расчет доплаты  до среднего заработка  учитываются в составе расходов на оплату труда (п. 15 ст. 255 НК РФ).
Сотрудникам Банка предоставляется компенсация в соответствии со ст.321, 325 ТК РФ и Законом «О государственных гарантиях и  компенсациях для лиц, работающих и проживающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях». 

Размер компенсаций предусмотрен трудовым договором и составляет стоимость пути и провоза багажа до 30 кг к месту использования отпуска и обратно работника и неработающих членов его семьи (муж \ жена, несовершеннолетние дети) один раз в два года за счет средств Банка.

Оплата стоимости проезда производится:

· при следовании железнодорожным транспортом –  в размере стоимости купе;

· при следовании воздушным транспортом –  в размере стоимости авиабилета эконом-класса;

· при следовании личным автотранспортом – по наименьшей стоимости кратчайшего пути.

Компенсации оплаты проезда производится по возвращении из отпуска на основании оригиналов оправдательных документов и Приказа. 

18.7. Учет капитальных    вложений  в   арендованное   имущество   в        виде  неотделимых   улучшений.

 К амортизируемому имуществу относятся капитальные вложения в арендованное имущество в виде неотделимых улучшений, произведенные Банком-арендатором с согласия арендодателя и которые арендодатель не возмещает Банку. Расходы по капитальным вложениям будут отражаться путем начисления амортизации. В этом случае капитальные вложения амортизируются у Банка в течение срока действия  договора аренды (и последующих пролонгаций договора)  исходя из сумм амортизации, рассчитанных с учетом срока полезного использования арендованного имущества в соответствии с Классификацией основных средств, утв. Правительством РФ. По окончании срока договора аренды Банк-арендатор прекращает начисление амортизации по произведенным неотделимым улучшениям арендованного имущества и списывает  остаточную стоимость капитальных вложений на расходы, не уменьшающие налогооблагаемую базу по налогу на прибыль. Банк-арендатор начинает начислять амортизацию с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором капитальные вложения были введены в эксплуатацию.

При отнесении расходов по ремонту арендованного имущества к текущему ремонту или к капитальным вложениям в виде неотделимых улучшений, Банк руководствуется характером ремонтно-строительных работ по реконструкции или модернизации арендованного объекта, и рекомендациями, указанными в «Положении об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения» (утв. приказом Госкомархитектуры РФ при Госстрое СССР от 23.11.88г. №312).

19. Учет доходов и расходов. Формирование финансовых результатов

19.1. Определение момента признания доходов и расходов.

Принцип отражения доходов и расходов по кассовому методу, то есть доходы и расходы относятся на счета по их учету после фактического получения доходов и совершения расходов, а не в том отчетном периоде, к которому они относятся. 

19.2. Формирование финансовых результатов.

Ежеквартально, в последний рабочий день последнего месяца квартала, остатки со счетов по учету доходов и расходов переносятся на счета по учету прибыли отчетного года или убытков отчетного года.

Прибыль или убыток определяется нарастающим итогом в течение отчетного года. В балансе банка в течение года на квартальные даты финансовые результаты показываются развернуто – прибыли и убытки.

Порядок отражения финансовых результатов деятельности Банка изложен в «Методике учета финансовых результатов деятельности Банка» (Приложение № 28).
Операции по реформации баланса по итогам годового общего собрания производится в соответствии с Указанием Банка России №1530-У от 17.12.2004. 

Порядок составления годового  бухгалтерского отчета приведен в Приложении №6.

19.3. Определение периодичности распределения прибыли Банка, порядка создания и использования фондов Банка.

Банк по итогам года в соответствии с учредительными документами на основании решения общего собрания акционеров может создавать следующие фонды:

· Резервный фонд;

· Фонды специального назначения: фонд производственного развития и фонд потребления.

Порядок распределения и использования прибыли определен в «Положении о  порядке распределения, использования и учета прибыли», которое утверждается Советом Директоров КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО). 

Порядок создания и использования фондов определен в «Положении о порядке формирования, использования и учета средств фондов», которое утверждается Советом Директоров КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО).
19.4 Определение периодичности списания доходов и расходов будущих периодов по хозяйственным операциям  на доходы и расходы отчетного периода. 

На счетах учета расходов будущих периодов по хозяйственным операциям – балансовый счет 61403 отражаются фактически уплаченные суммы, но относящиеся к будущим периодам, а именно: арендная плата, уплаченная арендодателю в счет будущих периодов; подписка на периодическую печать и другие источники информации;

· арендная плата телефонных, телекоммуникационных и других каналов связи;
· плата за сопровождение программных продуктов; 
· суммы заработной платы, выплаченные в конце года в части, относящейся к следующему году;

· расходы на обучение кадров, распределяемые  равномерно между отчетными периодами в течение всего срока действия договора с учебным заведением; 

· расходы на рекламу; 

· другие аналогичные расходы, произведенные в данном отчетном периоде, но относящиеся к будущему отчетному периоду.

При наступлении периода, к которому относятся такие расходы, они  списываются полностью или частично на расходы отчетного периода.

На счетах учета доходов будущих периодов по хозяйственным операциям – балансовый счет 61304 отражаются фактически поступившие суммы, но относящиеся к будущим периодам, а именно:

· арендная плата, полученная от  арендатора в счет будущих периодов;

· суммы, полученные за информационно-консультационные услуги;

· другие аналогичные доходы, полученные в данном отчетном периоде, но относящиеся к будущему отчетному периоду 

При наступлении периода, к которому относятся такие доходы, производится списание на доходы отчетного периода суммы доходов, полученных авансом, в той их части, которая относится к отчетному периоду.

19.5. Передача филиалами  финансовых результатов на баланс головного офиса осуществляется ежеквартально в последний операционный день квартала, а по итогом года – в первый рабочий день нового отчетного года в соответствии с Указанием   Банка России  №1530-У. Передача филиалом финансовых результатов в головной офис осуществляется  путем направления мемориальных ордеров по счету межфилиальных расчетов. На конец последнего рабочего дня квартала остатки в балансе филиала по счетам 701, 702, 703, 704 должны быть равны нулю.

20. Проведение расчетов с филиалами  и внутренними структурными подразделениями Банка.

Проведение расчетов с филиалами Банка изложены в Правилах построения и функционирования системы межфилиальных расчетов (Приложение № 50). Правила разработаны в соответствии с Положением Банка России «О безналичных расчетах в Российской Федерации» от 3 октября 2002 года № 2-П,  Положением Банка России «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, действующих  на территории Российской Федерации» № 205-П от 5 декабря 2002 г., внутренними документами КИТ Финанс Инвестиционный банк (ОАО) (далее – Банк) и определяют особенности  проведения расчетов между подразделениями Банка, их взаимодействие, а также документооборот, принятый Банком при проведении межфилиальных расчетов. 

Правила разработаны в целях наиболее эффективного взаимодействия головного офиса Банка и его филиалов при проведении операций, направлены на  ускорение расчетов, повышение эффективности управления денежными потоками в системе расчетов Банка.    


Порядок взаимодействия между внутренними структурными подразделениями и головным офиса банка, а также правила документооборота определены в Приложении № 48. 
21. Порядок отражения в бухгалтерском учете расчетов с бюджетом.

Налог на прибыль

21.1. В течение года исчисление налога на прибыль и отражение сумм в бухгалтерском учете осуществляется в дату сдачи налоговой декларации или при условии, что сдача налоговой декларации не предусмотрена - в дату перечисления налога:

Дт  70501  Кт 60301        начисление суммы налога

Дт  60301  Кт 30101    перечисление суммы налога

В случае переплаты налога по окончании налогового периода:

Дт 60302   Кт 70501

21.2. Начисление и уплата налога на прибыль осуществляется ежемесячными авансовыми платежами с корректировкой по фактическому результату на основании ежеквартальных расчетов, составляемых нарастающим итогом с начала года (расчеты авансовыми платежами).

21.3. Аналитический учет расчетов с бюджетом по налогу на прибыль ведется только на балансе головного офиса на счетах 60301, 60302. 

Налог на добавленную стоимость

21.4. В последний рабочий день месяца, осуществляются следующие проводки:

Отнесение суммы полученного НДС на счет расчетов с бюджетом по налогам:

  Дт 60309

  Кт 60301

- по Московскому филиалу:

  Дт 30301 

  Кт 60301   

Отнесение суммы уплаченного НДС на счет расходов:

  Дт 70209 (символ 102 формы – 29416)

  Кт 60310 

Ежемесячно в дату перечисления налога в бюджет, но не позднее 20 числа месяца:

Зачет суммы переплаты по НДС (налоговые вычеты  – уплаченный НДС по авансовым платежам, уплаченный НДС при отказе от выполнения работ, услуг, проч.):

   Дт 60301

   Кт 60302

Перечисление суммы НДС в бюджет:

   Дт 60301

   Кт  к/сч

21.5. Порядок учета и отражения НДС по авансовым платежам, поступившим в счет оплаты предстоящего оказания услуг.

Для учета налога на добавленную стоимость, поступившего в составе авансовых платежей, сотрудником отдела внутрибанковского учета открывается отдельный лицевой счет 60309 «Налог на добавленную стоимость, полученный по авансовым платежам».

При поступлении предоплаты в счет будущего оказания Банком услуг, сотрудниками подразделений, занимающихся учетом услуг в счет которых поступил авансовый платеж, делаются проводки:

Дт 30102 Кт 60322, 47422 - на сумму поступившего аванса с учетом НДС;

Дт 60322, 47422 Кт 60309 - на сумму НДС от поступившего аванса.

В последний рабочий день месяца сотрудником отдела внутрибанковского учета сумма НДС по авансам полученным переносится на общие счета расчетов по НДС с бюджетом.

Дт 60309 Кт 60301 – на сумму НДС по авансам полученным.

При оказании услуги согласно акту выполненных работ и счету-фактуре и получении доплаты за оказанные услуги (если полученный аванс меньше стоимости оказанных услуг) сотрудниками подразделений, учитывающих услуги, в счет оплаты которых был получен аванс, делаются проводки:

Дт 60322, 47422 Кт 70107 - на всю сумму оказанных услуг без НДС,

Дт 60322, 47422 Кт 60309 – на сумму НДС с доплаты за оказанные услуги,

Дт 60302 Кт 60309 - на сумму НДС от полученного аванса к возмещению.

21.6. Особенности учета НДС по платежам нерезидентам.

По авансовым платежам, уплачиваемым нерезидентам, налог на добавленную стоимость по услугам, подлежащим обложению налогом на добавленную стоимость, перечисляется в бюджет в день оплаты счетов нерезидентов с отражением в бухгалтерском учете проводками без использования счета 60309 «НДС полученный»:

Дт 60314 Кт 30110 – на стоимость услуги без НДС,

Дт 60314 Кт 60301 – на сумму НДС от стоимости услуги,

Дт60301Кт30101–перечисление НДС в бюджет от стоимости услуг нерезидента. 

Особенности отражения налогов в бухгалтерском учете

21.7. Начисление и уплата недоимки по налогам осуществляется на основании требования об уплате соответствующего налога по результатам проведения налоговой проверки налоговым органом.

В случае, если Банк принимает решение обжаловать в установленном порядке акты налоговых органов, то Банк осуществляет уплату недоимки по налогу, штрафов и пеней в бюджет (с целью прекращения начисления штрафных санкций), при этом начисления по счету 70501(70206, 70209) не производятся до момента вынесения судебного решения. Уплаченные суммы недоимки по налогу, штрафы, пени числятся на счете 60302 «Расчеты с бюджетом».



















� - в момент получения счета-фактуры, затраты учитываются в соответствии с  требованиями п.1), 


за исключением затрат указанных в пп. а), б) п.2) 





� - в момент получения счета-фактуры, затраты учитываются в соответствии с  требованиями п.1), за исключением затрат указанных в пп. а), б) п.2) 








PAGE  
405

